كم لصح الحلج 
64 
كر نما ٠‏ َه آهل مرا (هم 


ا 3 و1 شن 
الس رعرالوقا ,رايا وسايمَان 
الأستّاذ بقسْم الدّراسَات العشليا ااشترعيّة 
جايعة أم القثرى - مككة الفكرمَة 


طرألشر 7 


للنشث رتوالتتوزلع والطيساعة 


لضا 


2 لئ ةجلم 
ماصصينا. لبت 


5 سالعنت سد لهو 


الطبعة الشالشة 
4م امام 


ميلع حُقوق الطبمع للش رحفوظتتر 
لاد الشِرُوق - جرة 


ارش 7 


للنشثر والستوزيع والطيساعَة 
الادارة - كيلو ثلاثة - طريق مكة - هاتف بالا. امه 
ص.ب. 5١545‏ جدة - الرمز البريدي ١45١؟‏ 
برقيا - مشكاتنا - تلكس 53 ,5110860 5.1.9 
المكتبة - شارع البغدادية - هاتف 5144018- 347531١‏ 
المكتبة - كيلو ثلاثة - طريق مكة - هاتف 2.٠١‏ ١لامه‏ 


أسهم في إخراج هذا الكتاب, وتقويم مادته العلمية» واستكالها عدد 
من الأساتذة الأكاديميين. ذوي الكفاءة العلمية العاليةء وعدد من 
الإخوة الأدباء والمثقفين بما قدموه من نقد بناء » واقتراحات مفيدة على 
متحاكه ١الذؤويات'‏ المتشصفنة »:والضحفه اليوقية» أو عبر عزايلات 
شخصية ء وهذا لا شك يدل على إحساس علمي رفيع . وتقدير للمسؤولية 
التعليمية ' حق قدرها» .وقد آفاد المؤلف: .من .تلك الاقتزاخات: القىء 
الكثيرء فإخراج هذا القسم (كتابة البحث العلمي) منفصلاً عن مصادر 
الدراسات الإسلاميةء والإضافات الجديدة»ء وإعادة صياغة بعض 
الوشوفاك: اوت :مادق كلك الأقترا عات« والتقد امنا" 

والمجال لا يتسع هنا لذكر أممائهم جميعاًء غير أني أخص بالذكر: 
المفكر :الأسلاي الكبير الأستاذ الدكتور اسماعيل الفاروقي رحمه الله 
تيسن انمه العالوه للفكر الإسلامي بواشنطن» وأستاذ علم الأديان 
بجامعة قيل في ثيلادلفيا بالولايات المتحدة الأمريكية. ١‏ 2 

والأستاذ الدكتور عباس صالح طاشكندي أمين المجلس العلمي 
افعة” الك عون العد يت 

والدكتور هشام عبد الله عباس عميد شؤون المكتبات بجامعة الملك 
عبد العزيز سابقا. 


والدكتور عبد الرحمن صالح عبد الله أستاذ التربية الإسلامية بجامعة 
أم القرى. . 

“اف .هذ" الفيوو الاعرة :لاب الدوايات" العلا غامية 
أ القرى الذين تجاوبوا مخلصين مع مادة (قاعة البحث) فأفدت أثناء 
تدريسهم من ملاحظاتهم القيمة» واستدراكاتهم الدقيقة. . 

فللجميع مني أصدق الشكرء وأخلص التقدير. 

المؤلف 
عبد الوهاب ابراه ابو سليان 
مكة المكرمة 


التشوض توق ظ الشحة 
شكر وتقدير م ا سا لطم امسا الاو ام ا 0 
مقدمة الكتاب اع ل اماعط وأمه لمم متخ لمم قحيه الو سف مالالا 
الفصل الأول: مبادىء في البحث العلمي مط ل ا 
البحث ١‏ لعلمي ا اموا و لعا اووس اا 
مدلوله - خصائصه 0[ 0 
البحوث الجامعية ا 
اقنافها.ك أنواعيا 0 
الباحث ا ا ا 
الأقراق"العلدن ا ا 
جدول خطوات كتابة البحث توم وو الامو مم فوط ليث عدوم 
اختيار موضوع البحث ا 
عنوان البحث عام اه اسلف لاسا اط ا بالا ااكنو لمكتو مما 011 
خطة البحث 100 [ 1[ اا 
عناصر الخطة و ب ا ل وق 
الطريقة العلمية للبحث 0 00 00 


الفصل الثاني: الاعداد 
تدوين المعلومات لقثم اسع د وري و او وام ااه اموا و2 ا وا 1 
كوي نفل اللو دين الصاذر 1111111 


تنظم البطاقات 100 


اختيار المادة العلمية 55970000000 


خطوات البحث العلمى 200 
مصادر البحث هق عه لقم قم تم عر يهال عه لزع وو 16 لوق لا 6د 


وسائل التغرف على المصادر ا ا اف ال امه ا 
القائمة الأولية للمصادر 000 
بطاقة التعريف بالمصادر ا 0 


فاذج تسجيل المعلومات عن المصادر ببطاقة التعريف 


طرق التهميش ومكانه من البحث 0000 
توثيق المعلومات حرق كافج ف اكد اماك لاد لعل و 
١‏ - التوثيق الكامل بالهامش 0 
؟ - التوثيق الختصر المباشر 0000 ه12 


ا ل ل ل ا 000 


لثمو ور وقوه 


وثعثوةة.ه 


| مع مثءة ووه 


ووثوثعث قمعم 


ماذج كيفية توثيق المعلومات من المصادر حسب الطريقة 


الختصرة ملك اتلك و وليه امت ول ال ل ل 
* - التوثيق بالأرقام 0 ” 
تدوين المصادر لدى تكرر ذكرها عق أي كام لم لور 54 
قواعد عامة لتوثيق المعلومات والاقتباس 0 
العلامات الاإملائية 2101110 


الفصل الثالث: الكتابة 


معيءة و ووو 


و فيه 


تنظم قاعمة المصادر لم ان كته اج طته ول مه مح هحول مقا الم واواة ل مله عمو 
مقارنة بين تدوين المعلومات عن المصادر بالهامش ء وتدوينها 
في قائعة المصادر (الببليوجرافية) ا ا ا ا ا ا ا 0 
الفصل الرابع: البحث في شكله الأخير 0 
أولا : تعلمات الطبع اس ا لها الفا فك العامة وبكاة واصدهاء 


الموامش الجانبية ....... ا[ 1 1 0 


اللإحالاات مو سو كن الو اده الو الله اماو مسف اللو ادف و 
الجداول والبيانات التوضيحية قلعم ءار ءءء ةال ار ة زمر مم مرت لة 
العلامات الإملائية م لابو نا ا الوم و 


الورق و 000 


- تقديم أو (شكر واعتراف) ... 
- قائمة محتويات البحث (الفهرسة) 
- المصطلحات والرموز 000 
نصوص الرسالة ومباحثها ... 
- ملحقات البحث 5323 
- قائمة المصادر (الببليوجرافية) 

نظرة آخيرة عل اللحت- .... 
١‏ - مناقشة الرسالة ومعابير تقويها 

المصادر العربية 00 
المصادر الأعيية 5 


١ 
كاه لم اجن صمي‎ 


ها ف قووف وود فوع لفو و ولو ور و لوه 


واأفه و ووو ووو وو و ونيو ويمور ورثيه 


اوعقو و و .وق موث ون و و لامر مم رتوار 


00 


هاقاع ف وه وفوف ةو ووو ووه وتوارار رو وه 


فاع فو ووو و عه وو وق مارم ملام وار مم 


٠‏ فوم وهو وو عوقوو و ورولروون نو ويه 


ل 00 


»ا م فقوف وءة عور وو ومنو مالي وث ون 


الحمد لله الذي بنعمه تتم الصالحات . والصلاة والسلام على سيدنا 
خحمد وعلى اله وصحبه احجمعين. . 

أما بعد: فإن هذا الكتاب يقدم تصورا مختارا لكتابة البحث 
العلمي ٠»‏ ومنهج السير فيه. مقتبسا مادته العلمية من كتب عديدة تمثل 
خبرات جامعية متقدمة في مؤسسات علمية متطورة» يردفها معايشة 
طويلة مع طلاب الدراسات العليا والبحث العلمي ؛ فلا عجب أن يضم 
هذا الكتاب بين دفتيه النظريات والخبرات المتقدمة في مجال البحث 
العلمي » متوخياً في هذه المادة حاجة الطالب في هذه المرحلة. 

حمل هذا الكتاب في طبعتيه السابقتين عام ٠.1١ه‏ وعام 
.١ه‏ عنوان (كتابة البحث العلمي) مثلا للقسم الأول من (كتابة 
البحث العلمي ومصادر الدراسات الاسلامية). 

توالت الاقتراحات بفصل هذا القسم عن القسم الآخر (مصادر 
الدراسات الاسلامية)ء واقتضت التجربة التعليمية مع طلاب الدراسات 
العليا إضافة موضوعات جديدة تمس الحاجة اليهاء واعيدت صياغة 
الكثير منهاء ك| أعيد ترتيب الموضوعات وتنظيمها . 

في ضوء هذه التغييرات والتطوير الجذري للكتاب مع رغبة 
الاحتفاظ بالعنوان القديم الذي اشتهر به في الوسط العلمي رأيت أن 
يصبح عنوانه: (كتابة البحث العلمي صياغة عدي إن نقد عرض 


١١ 


الكتاب فيا عرض من موضوعات جديدة الى تحديد مفهوم 
(البحث العلمي) بصورة دقيقة وعنوان: مستقل . لترسيخ معناه الصحيح 
بين طلاب الدراسات العلياء ى] تحدث بنفس الطريقة عن (الموضوعية)» 
و(المنهجية)؛ و(الباحث)ء و(الإشراف العلمي) ليخدم المدرس والطالب 
سويا نحو الاتجاه السليم في هذه المرحلة الدراسية العالية. 

كا شرح الخطوات المقترحة للسير في البحث في موضوع مستقل 
بعنوان (الطريقة العلمية للبحث). 

ومن الموضوعات الجديدة :الى حنها هذا الكثاب عرض طرق أخرى 
عق الشرقيق غ11 لقنا ورور جك تله الجامعات "فى القوقه زهو ا 
أسميته ب (التوثيق المباشر الختصر)ء وان كانت التسمية باللغة الا نجليزية 
هي : (2]80002ءتطناء20آ1 أهعنا»طادءة2) وهي طريقة جديدة من 
التوثيق تحتوي على ثلاثة أنواعء فرأيت من الأفضل أن لا أغفل عرض 
هذا وشرحه في هذا الكتاب. حيث يتحقق من خلاله التوثيق العلمي 
المطلوب , بالارضافة إى توفير الوقت والجهد للباحث. 

ودخل, الحاسب الاي (الكومسوتر) غالنا؛ ادنك وأضحئ :وسيلة 
متقذمة «يمحل :على أشرطتها “الوان” الغرفة: الأسانية”قدقيا' وحدكياء 
فأصبح مصدراً من المصادر التي تزود الباحثين بالمعلومات؛ فتعرض 
هذا الكتاب في صياغته الجديدة إلى توضيح كيفية توثيق المعلومات 

وقدم الفصل الرابع من هذا الكتاب معلومات تفصيلية لتعلهات 
طبع البحث», وما ينبغي أن يكون عليه في شكله الأخير. 

ولا أويك أ اك هنا ما استحد 0 جدد فى مادة هذا الكتاب 
تفصيلا فقد أريد له أن يكون جديداً موضوعاً . ومنهجا في هذا المجال. 

واف أبأل الول الكرع: أن يكون عفنا 'للأهدافه التوحاة مده 


١ 


مساعدا للباحثين في تصحيح مسارهم . حتق تخرج الأبحاث والدراسات 
في مستوى العصر شكلا ومضمونا. والله من وراء القصد. وهو نعم الموإى 
ونعم النصير. .. 
د. عبد الوهاب ابراه أبو سليان 
مكة المكرمة - جامعة أم القرى 
برم/ ١.0‏ الموافق ١١‏ ابريل 198١م‏ 


1 
أعملد 


ل 


10110 


ب 


20 


- 
0 


رليم 
- 


12 


حي 
0 





البحث العلمي: مدلوله - خصائصه: 
الموضوعية - المنهجية. 


البحوث الجامعية: 

أقسامها - أنواعها . 

الباحث. 

الإشراف العلمي. 

جدول خطوات كتابة البحث. 
اختيار موضوع البحث. 
عنوان البحث. 

خطة البحث. 

عناصر الخطة. 

الطريقة 'العلفية: البحك. 
خطوات البحث العلمي. 
مصادر البحث. 

وسائل التعرف على المصادر. 
القائمة الأولية للمصادر. 
بطاقات التعريف بالمصادر. 
نماذج تسجيل المعلومات عن المصادر ببطاقة التعريف. 
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البحث العلمي 


مدلوله - خصائصه 


البحث : كلمة لها مدلول لغوي عام تعنى: طلب الشيء » وإثارته . 
وفحصه. ١‏ 

هذه الغاق كلها عم ذثين «الفدل: :ال طبيعة البطه» العلمى :1د 
هو طلب لجهول» يستدعي إثارة كل ما يمكن أن يمد الباحث 
داريا لشدة: فى تعال» الحفه بواللكزين: قا ل تحصن عا تع هد 
تلك المعلونات لطر ما “لين 15 «ضلة بالبحةه الطلوب وإبعاده.. م 
دراسة وتحليل ما تبقى هما له به صلة مباشرة. او يساعد على دراسة 
جانب من جوانبه. 

ويعرف العلاء المتخصصون البحث بأنه: 

عملية علمية تجمع لها الحقائق والدراسات؛ وتستوني فيها العناصر 
المادية والمعنوية حول موضوع معين دقيق في مجال التخصص. لفحصها 
وق اناه حلش قرفن بكوم لاف منها مويل" جعي توه 
من كل ذلك إلى نتائج جديدة. 

هذه النتائج هي ثمرة البحث. والغاية التي ينشدها الباحث من 
وراء العملية العلمية الفكرية. سواء كانت نظرية. أو تجريبية. وهي ما 
يعبر عنها علميا ب(الإضافة الجديدة) المطلوبة في البحوث العلمية 
العالية ؛ إذ فيها تتمثل (الأصالة) و(الجدة). 


وهذا شيء مهم جداء بل هو عنصر أسامي في البحث ليتطابق 


1١7 


والإضافة الجديدة في البحوث تتخذ صورا شتى» فإما أن تكون 
أفكار ا جدننة: ف اغالالعلتى ار جدلة تكله علس أو مانا المسومن 
علمي» الى غير ذلك من الأغراض المطلوبة مما يتفق ومدلول كلمة 
(البحث العلمي). 

تحينا “حتى: الشل؟ 'العلى: :وانهدا من هذاه الأغرامن: تتحيق 
أساسياته» ويتجلى فيه معناه 5 بأوضح صورةء ويصدق عليه 
حينئذ انه إضافة جديدة للمعرفة. 

وفي المقابل فإن كثيرا من الأعال العلمية التي تختلف بطبيعتها عن 
(البحث العلمي) لا يكن أن يطلق عليها هذا العنوان من ذلك: 

المؤلفات التقريرية التي لا تتجاوز إعادة الصياغة والتقسهات. 

وماك كا ند حجنا جلملونا كر ود قا لا شقف: 

أو ما هو كتاب دراسي مها بلغت جودتهء أو أهميته في مجال 
لق وهو لامننا كذ وى "قيول) العص الحلني 0 00 تقر يقال 
معلومة » وقضايا مسلمة في مجال التخصص. وجمع المعلومات في البحث 
العلمي هو جزء منه. ولكنه ليس هو كل البحث أو الجزء الاهم فيه. 
كا لا يعد من البحث أنواع الدراسات الآتية: 

جمع المعلومات التاريخية وحدها لا يسهم بجديد الى المعرفة» إذا 
م يكن ثمة تحليل لهاء أو فحص للأفكار التي تضمنتها. 

وصف حالة من الحالاتء. أو قضية من القضايا إذا لم يكن توضيحا 
لنظرية» أو أفكار جديدة. 





)١(‏ يجب أن لا يشتبه هذا ببعض الأيحاث العلمية التي نالت قسطأ كبيراً من التقدير. 
فاستحسنت الهيئات العلمية أن يكون مقرراً دراسياً. أو مرجعاً علمياً للطلاب 
والباحثين. فإن اعطاءها هذه الصفة لا يغير من حقيقتهاء ولا يطعن في أصالتها. 
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تطوير مشروع علمي يعتمد على معلومات معروفة في مجال التخصص 
لا يعد في نطاق البحوث العلمية الأصيلة إلا في حالات مقارنة النتائج 
والدراسات. 
تطوير طريقة معينة. أو نظام معين» ووضعه موضع التنفيذ في محال 
من “اخالاك الاجقاعية أن التحارية . أو المكوكية ؛ أن الخامعية زعا 
يكون نشاطا مبتكرا. ولكن لا ينطبق عليه مفهوم البحث. 
رما يضع الدارس برنامج كمبيوتر لعمل إحصائية تحليلية. قد 
يكون هذا مشروعا جيدا ومفيدا. ولكن لا يثل بحثا يستحق به درجة 
علمية جامعية. ليس لثيء ولكن لأنه يُثل تطوير مشروع لا يضيف 
للعم 00 
ومن بات أواق. أن الا تعب المقالات: الطويلة: أحاثا»-ويخاضة اذا كانت 
تقدم معلومات مسلمة. فللبحث العلمي طبيعته وخصائصه. 
الحجم في البحث العلمي طولا أو قصرا ليس معيارا من المعايير 
ال تقاس بها الأبحاث. أو يحم عليها من خلاله. ولكنه المضمون؛ 
والخصائص . والجوانب الفنية التي تصاغ في ضوئها . وحسب قوانينها . 
أما خصائص البححث العلمي فمن أهمها: 
أولا: الموضوعية: ويقصد منها الباحثون جانبين مهمين ه|: 
أ - حصر الدراسة. وتكثيف الجهد في اطار موضوع البحث. 
بعيدا عن الاستطراد. والخروج عن موضوع البحث إلى 
نقاط جانبية هامشية . مما, يسبب تشتيت أفكار القارىء . وهو 


م2110ع 155‏ [12م6ء20] عط1 عمتام/ةا ,عمعطاعيوط .ى عللااء لمهة .8 مه0010) ,ؤألاه0آ ع( 
48 - 47 ظ (19729 ,عمص] ععلمعد لأهمهتاتدعبتلظ وممعد8 تارملا برعلح) 
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من قبل هذا جهد يأتي على حساب الموضوع الركيسي . فيؤثر 
على مستواه في حين أنه من المفروض الاحتفاظ للبحث بكل 
مجهود ومساحة على صفحاته. 
- تجرد الأفكار والأحكام من النزعات الشخصيةء وعدم التحيز 

تسيعا لافكار أو اعحاض سفن #اكوف الأول والاخير 
من البحث هو التوصل الى الحقيقة كا هي » مؤيدة بالأدلة 
والقواهت » بكدة .قفن الزقراك «التشصية والخارعة ال مخ 
شأنها أن تغير الموازين. 

«...وليست أهمية العلوم وعظمتها في الحقائق التي كشفت 
عنها بقدر ما هي كامنة في الطريقة» وني الروح العلمية التي 
تحة با المقائق > 
المنهجية: وهي طريقة تنظم المعلومات. بحيث يكون عرضها 
عرضا منطقيا سلها: متدرجا بالقارىء من السهل الى الصعبء 
ومن المعلوم الى المجهول. منتقلا من المسللات إلى الخلافيات, . 
متوخيا في كل ذلك انسجام الأفكارء وترابطها. 

«.....إن المهم بالدرجة الأولى من هذا التدريب العلمي 
فحص خبرة الكاتب. وقدرته الفنية التي يبرزهاء والتي تظهر 
من: خلال. استعاله للمعلومات: في. موضعها الصحيح »!". 





سلطان. حنان عيسى . وغاتم سعيد شريف العبيدي. أساسيات البحث العلمي بين 
النظرية_والتطبيق. الطبعة الأولى (الرياض: دار العلوم للطباعة والنشر. 
8ه - ومولم) . ص 708. 

بيكفورد.ء ولج. ول. و. سمث. الدليل_الى_كتابة_البحوث_الجامعية_ورسائل 
الماجستير والدكتوراه. ط/؟ . عربه بتصرف عبد الوهاب ابراهم أبو سليان. (جدة: 
تهامة . عام 6ه - 8موام). ص وو. 


"٠ 


ولئن كانت هذه هي أهم, خصائص البحث العلمي ومكوناته. فهناك 
امور أخرى مهمة تدل بنفسها على أصالة البحث. وجودتهء والتزامه 
المنهج العلمي الصحيح. 

«....فالبحث العلمي يعرف من العنوان الذي يجمع بين الجدة 
والدقة. والتبويب. وما بين الفصول والفقر من ترابط. وتجانس. 
وتناسب ء والهوامش وما هي عليه من إيجاز في الدلالة على المصادر. ثم 
اك رمتسن كل لك .مق كهاربوية بوقاقةقادة المقلونا كه ري المضا دار 
والمراجع ... 

واذا كانت هذه الأمور أدخل بالجانب الشكلي من البحث فإن 
قراو فقرة ها وها فين القلزدة" والثاقة موا علمة البعيقة :ا إذا 
وقع القارىء على حسن الرأيء وجودة المناقشة. وشخصية الكاتب. 
وسيطرته على المادة. وإعرابه عن كل ذلك في لغة سليمة » حملية » بعيدة 
عن التطويلء. والثرثرة». وكلا زاد في القراءة ازداد قربا من 
الول ار 

والبحث العلمى يقوم بمقدار جدواه العلمية والاجتاعية. وبقدر 
ليود “شغصية ليحك الحكلة بق أضالة أفقازة الشية عن اناس من 
تفهم المادة العلمية» ومنهجيته في عرضها ومناقشتها بأسلوب علمي 
هادىء متجردء والتزام الجوانب الفنية المطلوبة للبحث. 

وفالقوري. الأسابي» واللق نقتي أن اعقطه عاق عقولنا .هو أن 
الدراعة والبحث اللسة عود ممع .البيانات+-والعلونات»«واهفاتق:. 


ولكن تفسير الباحث هذه الحقائق , وبيان معانيها ‏ ووضعها 5 إطار 


)١(‏ الطاهر .علي جواد. منهج البحث الأسامي الأدبي. الطبعة الثالثة. (بيروت: المؤسسة 
العر بية للدراسات والشر. عام ولاوام). ص 00 


"١ 


منطقي مفيد هو الذي ييز التفكير العلمي عن سواهء فالبحث يتطلب 
الفكر.. ومن هنا كان التفكير الذي يتضمنه البحث هو ما يسمى 
بالتفكير العلمى النقدي «عصنكلصنط7 لدمناتيت» '! . 





)١(‏ بدر. أحمد. أصول البحث. العلمي ومناهجه. الطبعة الرابعة. (الكويت: وكالة 


المطبوعات. عام 8لا9١م).:‏ ص .60١‏ 


دنا 


البحوث الجامعية 
أقنامها: ب أنواعها 


أما من حيث المستوى فهي على قسمين: 
أ - بحوث على مستوى المرحلة الجامعية الأولى (البكالوريوس). 
ب - حوث على مستوىق درجي الماجستير والدكتوراه. 


البحث على مستوى المرحلة الجامعية الأولى (البكالوريوس): 


تقنضي طبيعة البحث على هذا المستوى تجميع المادة العلمية من 
مصادرها الأصليةء والثانوية . وإعادة صياغتها في أسلوب علمي واضح . 
وبطريقة منهجية منظمة؛ ليس من الضروري في مثل هذه البحوث أن 
يدوت الطالت آزاءة. بانقاضة از اتطناغاته. الشتخصية عوول. الفكرة 
الأناشية؟ لأن التضود .هذا فق .هده امرلة: هو كدريب: الطالبه عل 
منهجية البحث. والرجوع الى المصادرء والقدرة على اختيار المادة 
العلمية المطلوبة والمناسبة. ثم تنظيمها والتوفيق بينها. وصياغتها في 
أسلووة الثافوف و اال هته البعوف ل مخففتيا تمدن ان كو 
تقارير علمية. 
البحث على مستوى الماجستير والدكتوراه: 


يحور الدراسة في مثل هذه البحوث موصوع معين . ذو إطار محدود. 
يجمع له" الناحت .ما أمكن. من دراسات وأفكار» وييانات ومعلومات» 


يف 


يتفحصها. وينقدها بموازين النقد العلمي السلم. ويضع فيها تحليلاته 
ونفسيراته. وما يتوصل اليه من اراء. موّيدا كل هذا بالادلة. 
والبزافين : والشواعد ‏ نوات مكوق: لد موففنة .من العضاياالعروضة 
بعامة» ومن موضوع البحث الأسابي بخاصة. يكون لما أثر في مجال 
المعو 

هذا النوع من البحوث هو الذي يتقدم بالبحث العلمي » ويضيف 
الجديد من المعلومنات والأفكاز. 

في ضوء هذا المستوى من البحوث تمنح الجامعات العريقة الدرجات 
العلفية: :الغالةة : :لاتير والدكتو را حيفد7الأصالةء ولد عر 
أعابى: افد" 

والبحوث الجامعية متنوعة تنوع التخصصات. ومجالات المعرفة. الا 
أنها جميعها تقع تحت واحد من الأنواع التالية: 

اولا: البحث الوصفى . 

ثانيا: البحث التارينى . 

تالا البيحى"«التطبيقي . 

قد يجمع البحث الواحد بين نوعين فأكثر في آن واحد حيث 
سترحتي البرانة ذلك 

وفها يلي تعريف مختصر بخنصائص كل واحد منها: 
أولا : البحث الوصفي: يطلق عليه أحيانا (البحث غير التطبيقي). 


إن موضوعه وصف وتفسير مأ هو كائن من الأحداث التي 


تعصهم لالعنوعوء عط 6) علليع 8 دذتوعط) عألرمر 60) م1108 ملإسدآ1 ,تستتحطاعلله1 (1) 
5.3 ,(1982 رووعرط طعمعورهل8 بغارلا بجو اح) 
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وقعت للملاحظتهاء ووصفها . وتعليلها , وتحليلها , والتأثيرات: 
والتطوزات: التزفقة : كسيف الاحن اك اماق ونا قرفا بعل 
الحاضر. وببتم أيضا بالمقارنة بين أشياء مختلفة» أو متجانسة» 
ذات وظيفة واحدة, و نظريات مسلمة: 
من أهم خصائص البحث الوصفي: 
١‏ - يبحث العلاقة بين أشياء مختلفة في طبيعتها لم تسبق دراستها . 
يتخير منها الباحث ما له صلة بدراسته لتحليل العلاقة بينها . 
ان تفلم مترعا كا وحاولا مع اختبار صحتها . 
- كثيرا ما يتم استخدام الطريقة المنطقية: 
الابشوزانة "تك الأياشةا كي ١‏ 


لاناعدلء2 - علاناءياله1) 
للتوصل الى قاعدة عامة. 

- طرح ما ليس صحيحا من الفرضيات والحلول. 

ه - وصف الناذج انختلفة. والاجراءات بصورة دقيقة كاملة بقدر 
المستطاع؛ بحيث تكون مفيدة للباحثين فها بعد. 

وهنا يحسن التفريق بين دراسات أخرى مشابهة تلتبس بهذا النوع 

من ارك وهي : 
| - التقدير: ]45565512612 
ب - التقويم: 2108نالةلاط 


وفها بلي التفريق بينها. 


(0 ساق شرحها فض وو-من هذا" الكتاب: 


360 


ازا قوير به سبل كلا درك بع اله من > اللنا انها فار قله تعر 
دون الحكم عليهاء أو تعليلهاء وذكر أسبابهاء أو اعطاء توصية 
خصوضها» 5 لا يتحلاث غنى فاغلتيا”. :إلا" أنه نرعا “تطلب نعون 
الأشكاء والآراء البعضن"الخالات نقد اعركها 1ل يكن ترفح 

التقوم: في حين أن التقويم يضيف إلى الأوصاف الحم على الوسائل 
الاجتاعية. وما هو المرغوب فيهء ومدى تأثير الإجراءات والإنتاجية , 
والبرامج » ىا يتضمن أخانا توصيات لبعض ما ينبغي اتخاذه. 

هذه الثلاثة الأنواع المتشاببة: 

البحث الوصفي - التقدير - التقويم. 

متقاربة» ويكاد لا يفرق بينها؛ فهي جميعا طريق للوقوف على 
معلومات تتطلب خبرة» وموضوعية. وتنفيذا دقيقا. 

كلها تتتميل أسلويا'عتثايا فق الللاحظةء والوصف»#والتخليل والفرق 
بينها يكمن في الأهداف التي يرمي اليها الباحثء وتعامله مع 
المعلومات, والنتائج المتوخاة منها. 


إذا كان التاريخج هو سجل الحياة الانسانية ومنجزاتها. 
فإن البحث التاريخي يوضح حقائق العلاقات بين الأشخاص, 
والأحداث؛, والزمانء والمكان. نحن نقرأ التاريخ لنفهم 
الماضي ‏ ولنتفهم الحاضر في ضوء الماضي » وتطوره. 

التحليل التاريخي يكون لأشخاصء أو لأفكارء أو لحركة, 
أو لو سسة علمية. مم دراسة تفاعلاتمهم صع الاطفال: 
والحركات» والبيئة؛ والمؤسسات في زمانهم وليس بمعزل عنها. 

فالبحث التاريخي لا يتم إلا باستخدام الطريقة العلمية 


من 


ثالما : 


لوصف الأحداث. وتحليلها مع ما حوها تأثراً وتأثيراً. 
الآخرين إذا لم يكونوا في موقع الحدث. كا لا بد لهم من 
استعال الحس المنطقي لإكال ما يبدو غير كامل من 
الأحداث. 

المصادر الأولى في هذا المجال هي الفهاذاك: اوها مق 
من الآثار مثل العظامء الملابس أو الآلاث والأدوات المنزلية 
(كلووه ,كلأقهع][]): الأطعمة» الأسلحة» النقود وغيرها من 
الأشياء الى تفيد: في 'البحث التاريخق. 
والقوانين: والأحكام القضائية. الصحف . الخطابات » العقود . 
الوصاياء الشهاداتء المجلات» الأفلام. التسجيلات الصوتية . 
والاعافة: 
البحث التطبيقي: 

يقوم الباشف "فيه بارا محارت .وؤزانة: عينات أو 
حالاك- طيفة : :وملا عكلة ‏ لفتزاقنها توتاتر اا ثم «بطريقة 
غلم ملي والبا يف فق هنا الخال تلا نيب أن كوق .ذا 
دراية تامة بالنظريات الأخرى التي تؤثر في نتائج ما يقوم به 
من تجارب»ء وذا قدرة على تحويرهاء أو ضبطها بحيث 
يستخلص منها نتائج جديدة. 

تحديد الباحث للمشكلة يستهدف إجابة عملية» أو طرح 


”/ 


الختبر هو المكان التقليدي لاجراء التجارب العلمية, 
يف نكن ,سيط العأنيرات 6 والتناعلات ودر افبهها؛ 

إن الحدف المباشر من البحث التطبيقى هو اكتشاف 
جديد للتجربة التي يقوم بها الباحث» للوصول في النهاية الى 
نظرية عامة من علاقات الأشياء بعضها مع البعض الآخرء با 
يمكن تطبيقه خارج الختبر بشكل 006 





)١(‏ انظر: 
تلاع1625 ب9ع[20) ,لممتاتلء طا 4 ,سمأنوعسق5ظ هظ1 طععوعوعه .]1 صوطل ئوع8 
131 ,57 ,25 .2 ,(1981 ,102 ,اله1ةا-عمل ممعم 


سن 


الباحث 


شخص توافرت فيه الاستعدادات الفطرية » والنفسية باللإضافة إلى 
الكفاءة العلمية المكتسبة التي تؤهله مجموعة للقيام ببحث علمي. 
فالتأهيل العلمي المسبق في مجال البحث» والتزود من المعارف بقدر 
كاك تلان أشامى الافاد. الناعت :رتك بن شحضيعة الفلتية . 
الباحث الأصيل هو الذي يتطلع الى المجهول للخروج بالجديد من 
الأبحاث والأفكارء وهو يبدأ من حيث انتهى السابقون. وفي سبيل 
فق فد االفاية يبحت عع الصادق الأعلية » ويركز” اهتامةة علبها: 
وهو يتميز بالمرونة الفكرية التي تحمله على تقدير أعبال الآخرين, 
وتفهم اجتهاداتهم - وان خالفوه الرأي - في تقدير واحترام. 
وإنصافهم: نقلا لآرائهم , أو تفسيرا لمواقفهم . دون تحيزء. أو تحامل. 
الباحث هو من له القدرة على تنظم المعلومات التي يريد نقلها إلى 
القارئه كما منطقا" له مقتاه ومدلولة + فترها فكاو ترديا بالا ء 
في أسلوب علمي رصين. بعيد عن الغموض والإطالة ف« العم بالثيء 
وعدة ل بكرن انا امسن ١‏ المتديف اوقد :يكون: الم عادمة. في 
أذ موي للقن سروف اقبوف تارزوو مقا وروي رن الكل وهات 
هزر قهااة "تقينيا :كار فقوا جو تولك تذلك الا وى عقا آنه ينتطع أن 
يكتب بحثا منهجيا. ولا ينفعه مع علمه ما له من صبرء وتتبع. 
وحافظلةة: واه اول «السعة ىق الكتن:والضاوق قوار» إنة مي 


حيث هو. 


1 


والسبب معروف. ذلك أن المقدرة على التنظم أمر لا يستهان به 
ولا يستغنى عنهء وما كل امرىء بمستطيع تبويب المادة» وتوحيد 
اجزائهاء ووضع كل منها في مكانه اللائق به بقدره المناسب بعد طرد 
ما هو تافه. وخارج عن الموضوع. 

إنك الآن تبني ء وتكون من موادك الخام عارة» ولا بد أن تكون 
مهندسا بارعا ليجىء عملك متناسقا مترابطاء متكاملا من دون زيادة 
ا :1 و لين طن ناك وا قور لطر اا ا ا 

والأمافة «النلسينة 'التيفلنة فى اسمن الأمكتان والتسنوفن ل 
أصحابها - مها تضاءلت - هي عنوان شرف الباحث. بل الشعار 
الى يغلئة فى كل بخطوات: النحة» 

والصبر على متاعب البحث ومشكلاته رياضة يأخذ بها الباحث نفسه, 
تجعل البحث شغله الشاغل في جميع الأوقاتء يبعد به الملل عن نفسه. 
فمن ثم تتكشف له جوانب البحث.ء وتتابع الأفكار . وتنقاد له المعاني. 


والتأفي لازم من لوازم البحث العلمي . وصفة جدير أن يتحلى با 
يضن الباحث في سبيل كاله بمال»: أو جهدء. أو وقت. أو تفكير. 
البنحك يشكل. عام بوالوشوع الذي وقد ,عليه الاختيار بشتكل خاص 


.48 .55 .46 .55 الطاهر. علي جواد. صص "6؛.‎ )١( 


إن اكتساب القدرة على القيام ببحث علمي منهجي مكتمل الجوانب 
ليس بالأمر السهل. ولكن التدريب المتواصل» والاستعداد الفطري 
والعلمي : والأفيناء ال ترحتيات الأناقة» التختصصين كديلة أن تسوير 
مواهب الطلاب. وتضاعف قدراتهم على البحث بصورة مستقلة. وهو 
المدف الأساسي في برامج البحوث في الدراسات العليا بالجامعات. 


١ 


هو توجيه أستاذ متخصص طالب البحث الى المنهج العلمي في 
دراسة موضوع ماء وكيفية عرض قضاياه. ومناقشتها. واستخلاص 
النتائج منها وفق المعايير العلمية المقررة. 

ليبن هذا افحسب: ولك ابققارة موعن" الطالت + اوتتية ملكنه 
أهم ما يوليه عنايتهء ويركز عليه جهوده في سبيل ايجاد باحث يستقم 
له التفكيرء يلتزم منهجية البحث. وموضوعية المناقشة. 

يضطلع همة الاشراف العلمي 8016 سا6 متحفهؤن قاطافنات 
ممن لهم ممارسة طويلة في مجال البحوث العلمية تأليفا . وتوجيهاء تهيأوا 
لهذا العمل الفكري القيادي من خلال تجاربهم الطويلة» ودراساتهم 
الجادة, وانتاجهم العلمي الرفيع. الخاضع للمقاييس العلمية. والمعايير 
الجامعية المعتبرة. 

هذال' المووج من 'الكري النتفيضين عي الأكقاءه الما زفقلا 
للاقراف العلين.:. القادووث عل 'نقن الجرزات: النلسة المتدمة الأحيال 
الناشئة. 000 

والقزفةه الغلين الجدير .رد الفمن هو الدى اول دين بجعلوما نه 
ومعرفة ما استجد في ماله العلمي. وكا يكون هذا بالقراءة فإنه 
يعدن أيه درون اواك الفلسة : وكفائة قاف 

إن الانتاج العلمي المتميز لعضو هيئة التدريس بالجامعة. وثقافته 
الواسعة» ومرونته الفكرية هي القاعدة الأساسية لاختياره لتحمل 


ركنا 


تقولية الإشراف: فثل هذا عن الذدئ كن أن ينتفة امنه الطالب» 
ويفيد في مجال البحث. 

لبن الاعراف عملا زوننيا أو إدازياً يستطيع أن يقوم به أي عضو 
في هيئة التدريس إذا لم يمارس البحث العلمي بعد حصوله على الدرجة 
العلمية» إذ أن حصوله عليها هو البدايةء فهو لا يزال في المرحلة 
الإبتدائية في مجال البحوث. حتى تترسخ في نفسه عن طريق متابعة 
النتاج العلمي الرصين. 

دور المشرف هو دور المدرسء والباحث معاء فهو يوجه الطالب في 
مراحله التعليمية الأخيرة ليضطلع بسؤولية التخطيط. والبحث في 
حرية تامة. ويرشده إلى المصادر . وطريقة السير في البحث با يوفر عليه 
الجهد والزمن. إلى جانب معايشته للموضوع . ومشاركته الطالب في حل 
مشكلات البحث وهمومه» وتذليل صعوباته بما يعده باحثا آخر إلى 
جانب الطالب. 


عادة ما يبدو الطالب مضطربا في بداية البحث يتلكه شعور من 
القلق نحو قدرته على انجاز ما هو متوقع منهء وهو يتطلع الى مساعدة 
القرقة رياط الدنياته احم الذينى: أغووا” الكتير دمن العاف وان 
لديه القدرة أن يعلمه طريقة انجازه. وأن يقدم له من خبراته وما يحتاج 
النه .مق مشازف: ومهازاق. إلا أن اهناف المتزفة متنا النداية بمدى 
صلاحية الموضوع. وبث الثقة في نفس الطالب في قدرته على معالجة 
نعانا البيحت كنيل أن نحي إفى انقمه الطانينة +.وتبيد. الل انضيه الثقة 
لوي 

الطالب مسؤولية المشرف وأمانة لديهء يحتاج الى عنايته ورعايته, 
يقوم أفكاره: ويبرز مواهبهء ويوجهه الى ما هو الأفضل له في جميع 
الحالات. واستغلال كل الفرص في انجاح بحثه وتقدمه. 


رذن 


علاقة المذثرف بالطالب في صورتا المثالية علاقة والد بابنه. يظللها 
الحب والتقدير. وتحوطها الثقة المتبادلة إن لم تكن علاقة صداقة. 

وإذا كان الشف بهذه المثابة فليس: غريبا أن يتتوع. أشلوت تعامله 
مع الطالب» اقناعيا تارة. وتشجيعيا أخرى. كا أن له أن يتخذ منه 
موقنا: تعازما: مانا عتدها ملسن سه الاستركاء:«وكدم التحارت 

سيكون كل هذا مقبولا ومعقولا إلى درجة كبيرة عندما يشعر 
الطالب بأن المشرف يتصرف تصرفا مجردا بعيدا عن المصالح الشخصية. 
والتحيزات الفردية. 

بناء شخصية الطالب العلمية؛ وتعويده الاستقلال في الرأي هدفان 
أسامياق فق أهدان تعد الرخلة > وليقن» ا من البسرف: كرجه 
المستس: .وافتراض .قصون الطالك وعجزةء فهذا :من كانه القضاء. على 
قدرته الا,بداعية. وإضعاف مواهبه. ونحو شخصيته. 

إذا كان مفهوما أن الوالد يدافع عن ابنه تحت أي ظرف وحالة, 
إل ا نمثل هذاننن انزف ”العليى” بعل ٠د‏ إلا بذاك قا ورا دازو 
وكعابا :إل أنه عا .مطل اللجلو نف اقول 1 

كل هذا يجعل المشرف يبتعد عن بعض المواقف التي تؤثر على 
سمعته: وسمعة المؤسسة التى يعمل فيهاء وذلك كاستغلال الطالب في 
بعاطة التخمي :أو بول دياك ان ع انه نيا أن تانايك 
أو تقبل هدايا وغير ذلك مما يقدم عليها ضعاف النفوس بنوايا غير 


حسية . 


0 ذأكعط) اتالأووعع00د عط 6غ علننا0 ,طععلظ .للا عاعول 2 عدعميول ,طعنة34 (1) 
33ت تصغ غةغثغةثثثئئئغئغئغئغئ ااا ااا الل 
3 ,23 .5 ,(1968 بعص] معلاعاء0 اععموالذة علرملا ترعلا) مملنخهامعوولم 


؟ 


المثرف في نظر الطالب واطيئات العلمية التي وضعت ثقتها فيه هو 
القدوة فيا يتصل بالمنهج العلمي. والأمانة العلمية: وهو أرفع من أن 
يدعي عمل الطالب لنفسه لآي غرض من الاغراض دون نسبته اليه. 
وهو بهذا يعطي مثلا للأجيال التي تنشأ على يديه. تحسن إذا أحسن 
تدريبها وتربيتها» وتسيء 5 

والإشراف بالنسبة للطالب هو فرصته المتاحة للاستفادة من خبرات 
المشرف العلمية, والمنهجية بعامة وفها يتصل ببحثه بخاصة. فعليه إيجاد 
الوسائل والسبل: الق. ستطيع بها أن ستفيد قدن :الإمكان من مجارب 
المشرف» وخيراته العلمية. 

إن شعور الطالب بأهمية الوقت الذي يقضيه مع المشرف يدفعه 
العطرفنه هر امستلانس : والايتفيانة: ميته واقطاء: اهمينة كيرف 
لأقترا ساف :واواقة»زتوجيانفت ]ذا أن هده قل ١الساعنة‏ المقيبة الى 
يقديهاة القبوف: ليقق: الطاليا::طريقة التحفةوالذزاية, 1 

تحطين الأسكلة: والتقاط التكلة مسقا )«وتدوين ١‏ الاحانة بخالا: بعد 
عرضها على المشرف مهم جداء وكفيل بنجاح البحث وتقدمه. 

انه لاط او التردى أو الخوت نو نال القرق ان امتفارةه 
يجب أن لا يكون لا مكان في نفس الطالب» فإن المشرف م يوجد في 
مكانه الا لمساعدة الطالب. 

لكب الكالبت ل 41 ايكون كثر» جاجة امسا عوة: ارقن 
عندما يكون في شدة وحرجء أو يكون متأخراً في عمله وقد ضاق به 
الوقت. فإذا عرض له شيء من عه الات فليحاول: أن لا وتهرة 
بالعمل. فإن خبرة المشرف ستكون خير عون له في مثل هذه الحالات. 
ومعرفة الخطوات: المطلوية. 


30 


جدول خطوات كتابة البحث 
يقدم الجدول التالي صورة كاملة لمراحل كتابة البحث من البداية 
حتى النهاية » وهو بمثابة دليل للباحث يبين له مصدر الخلل حين تكون 
الإجابة من قبل الباحث نفياً أي ب (لا). مشيراً إليه بالسهم ليعود 
فيستكمل النقص. فإذا وفاها بحثاً تقدم إلى الخطوة بعدها. وهكذا. 


اختيار الموضوع 








هل توجد كتب مفيدة ويحوثه 
متوافرة حول الموضوع 





أقرا ودون ملاحظاتك ليصبح 
لديك اندماج فكري مع الموضوع 





طور العناصر الرئيسية للموضوع في عبارات محددة 


ا 
هل أصم 
يك القدر الكافي أن اللا سكاس 0 


المعلومات وال فكار 


3 

















نقح أفكار الوضوع وعناصره الرئيسية 











ض هيكل المودة (الخطة التفصيلية) 


اكتب مودة البحث كلاً. أو أجزاء 








دون التوثيقات والتعليقات والمصادر 00 


عد كتابة اللموضوع في صورته 
النهائية (المبيضة) 














نقح البحث من الأخطاء الفنية 
واللغوية ٠‏ والملامات الإملائية 







حل أنت متأكد من عدم وجود 
أخطاء أخري. 






ضع ورقة النلاف مدونا: 
عنوان البحث - اسبك - بقية_البيانات 


قدم البحث الى مشرفك أو امسؤولين 
مات 


استعدادا للمئاقشة 





)١(‏ نقلت إلى اللغة العربية بتصرف من: 
04 نمم الملآ لطعتتاطمازط) ,تومو طعتمعد16 4 همتاك؟1 رأعمملآ ,رعطعممعكلة 
.2-3 .م (1984 رووعع2 طعتتاطع لط 





يفن 


اختيار موضوع البحث 
(المشكلة) 


إن احساس الدارس الملح بوجود موضوع جدير بالدراسة. أو 
شعوره بوجود مشكلة يراد حلها ها البداية المنطقية للقيام ببحث علمي 
اد 

هذا هو السبيل السلم إلى الإبداع الفكري. والأصالة العلمية؛ إذ 
أن أفضل البحوث وأرفعها ما كان مصدره الالحاح الداخلي » والرغبة 
الذاتية. فالاختيار الشخصي للبحث مهم جدا ف تقدمه وتفوقه. 

أثبتت التجربة بين طلاب البحوث بأن الذين يتوفقون إلى اختيار 
الموضوعات بأنفسهم يكونون أكثر تفوقا. ونجاحاء وسعادة بالعمل من 
أولكك" الذين يفرض: عليه ' بحت معيو *, 

وف المقابل يحذر العلاء والباحثون من اعتاد طالب الدراسات العليا 
على اقتراحات الآخرين في اختيار موضوع البحث. يقول الدكتور شوقي 
ضيف : 

«يجد ناشئة الباحثين صعوبة في اختيار موضوعات بحوثهم. وكثيرا 
هاا :يلجاون” إل نعطن” الباحثين -وخاضة من أسائزة: الجامعاث: ليذلوهم 
على موضوعات يبحثونها. وهي طريقة خطرة. إذ قد يدلّهم هؤلاء 
الباحثون على موضوعات لا تتفق وميوطهم الحقيقية. فيتعثرون فيا 
وول سنفرنا + لعل نات ما دل ألو اعت كلق لد النافقة ان 
لا يلقوا بزمامهم في بحوثهم إلى غيرهمء وأن يعملوا على الاهتداء إليها 
من خلال قراءاتهم . وعكوفهم على كتب الباحثين من قبلهم . يستعرضون 


.0 .2 (1971 .11.5.8.5 برعسلصز118) ,طععوودع2 50216 2[1هد ومتمواط .12.381 مووط ‏ (1) 
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موضوعاتها » ويقرؤون فيها حتى يستبين هم موصو تعن وميوهم . 
وكا ولوق خنة اووزايقة دوين أخطر الا كاك أن ايض الناحك انه 
عالة على غيره من الباحثين الذين سبقوه. فإن ذلك يصبح خاصة من 
خواص بحوثه. ولا يستطيع فها بعد أن يتحول باحثا بالمعنى الدقيق 
لكلمة باحث. فقد انطبع بطوابع التبعية لغيره. ولم يعد يشعر لنفسه 
بوجود حقيقي . فوجوده دائما تابع لوجود غيره. كوجود النباتات المتسلقة 
فل الأهجاز القاعدم . 

والطريقة العملية في التوصل إلى اختيار بحث مناسب أن يتخير 
الباحث مجموعة من المصادر والكتب في حقل التخصص متنوعة بين 
قديم وحديث. تمثل مدارس فكرية متنوعة. ومناهج علمية مختلفة. 
يعكف على تأملها ء ودراسة موضوعاتها بتأن وروية. ولن تخونه هذه 
الدراسة في اكتشاف عدد من البحوث والموضوعات التي تحتاج إلى زيادة 
في الدراسة والبحث. وسيجد بعد ذلك أمامه قائمة طويلة بعناوين 
كرا يلقي بعد ذلك عليها نظرة فحص واختبار؛ ليقع اختياره على 
أحدها مما يتوقع فيه مجالا واسعا للبحث والكتابة. 

حسن اختيار الموضوعء أو المشكلة هو محور العمل العلمي الناجح. 
وليضع الباحث في اعتباره أنه سيكون محور نشاطه» وبؤرة تفكيره 
لسنوات معدودة. بل ريبما كان قرين حياته إذا استمرت نشاطاته 
الفكزية فق «اجاهة: وليتوع ف الاحتيار نا كوم من .فوائن غلسة اق 
مجال التخصص. أو أهمية اجتاعية تعود بفوائدها على المجتمع يستحق ما 
يبذل له من وقت وجهد ومال. فلمهم في هذه المرحلة «أن تتخير 
وتحصل على موضوع له فائدته وقيمته العلمية في حال التخصص. وأن 


(103< «البخه الأدى: 2 طبيفته نت تاهيه 2 أصولة: "2 ممادره ا(نميز بذاك الشاوقنة: 
؟لاؤام)ء ص7١اء‏ 18. ا 
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تضع في الاعتبار كل الاحتالات المتوقعة قبل البدء من حيث مناسبته 
تلزين “قدو لكل هذه الرخلة: الدراضيت وان :تكون. هده جدانة الدواعة 
أوسع ا" 
«...كثيرا ما يستهوي الطالب موضوع جذاب. ولكن يتبين .له أنه 
محدود للغاية فلا يصلح لبحث طويل ينال عليه درجة علمية. وإنما قد 
يصلح لأن يكون موضوعا لمقال ينشر في احدى الجالات المتخصصة. 
وكثيرا ما يغير الطلبة موضوعات أبحاثهم بعد أن يكتشفوا ذلك. ولكن 
بعد أن يكونوا قد صرفوا وقتا وجهدا كان أولى بهم أن يبذلوه فها يعود 
انف علوي لا. 
وف سبيل اختيار موفق لدراسة موضوع علمي يستحسن أن يتفادى 
الباحث فى هذا الاختيار الامور التالية: 
أولا: الموضوعات التي يشتد حوها الخلاف؛ حيث إنها بحاجة إلى فحص 
وحيص »2 قن الصعب للباحث أن يكون موضوعيا في الوقت 
الذي تكون فيه الحقائق والوقائع مختلفا فيها. إذ ليس البحث 
يحرد عرض اراء الخالفين» والمؤيدين فقط.. 
ثانيا: الموضوعات العلمية المعقدة التي تحتاج إلى تقنية عالية. لأن 
موضوعات كهذه ستكون صعبة على المبتدىء في هذه المرحلة. 
ثالثا: الموضوعات الخاملة التى لا تبدو ممتعة. فإذا كانت المادة العلمية 
بن الا مائق غير اس فإنه سيصبح ملا وعائقا من التقدم. 


285527 علاكلما 8101 ده 8001 0مد1] أمعلتتد كذ بطاتو5 .28.777 2 .ل.1آ 0ر80 عزعزم 2( 

212م0022) 3280 صصأن :مهلمهم.]) .ممنامتمعوعءط 5توعطا مه 07ن60د أدأععم5 عمنانء لا 

)م( الفرا. محمد علي عمر . مناهج البحث في الجغرافيا بالوسائل الكمية. الطبعة الثانية, 
(الكويت: وكالة المطبوعات. عام ها9١ام).‏ ص 56. 
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انلك *الوشوفاف: الى حوس قور عن اويا الطلنية ف «مراكز 
المعلومات الحلية وبصورة كافية. فليس من الكو أن تمر 
الطالب في بحث تندر مصادره. 
خامسا: الموضوعات 0 جدا فإن الباحث سيعاني كثيرا من 
المتاعب . وعليه من البداية أن يحاول حصره وتحديده بدلا من 
0 
سادسا: الوضوغات الضيقة جدا: بعض الموضوعات قصيرة وضيقة» ولا 
تتحمل لضيقها تأليف إسالة علمية في حدودها. وسيصيب 
الناحيفة الكقير دق العتت: ف مناطتيا: 
سابعا: الموضوعات الغامضة: يتبعها غموض الفكرة فلا يعرف الباحث 
ما الذي يمكن تصنيفه من المعلومات مما يدخل نحتها . الا شرق 
التي يجب حذفها منه. وينتج ”أن :ناض اهارا 
الكثير مما ليس له صلة أو علاقة بالموضوع . اونظ بسي أن 
يخرج براؤية وتصور واضح له" 
اذا" 2 اختيار التبحت. على طوء ‏ التغليات: السايقة' .وهو الجانت 
الأول فإن اختبار استعداد الباحث له هو الجانب الاخرء فليتلس في 
نفسه مدى تؤافره- على العناصر التالية: 
الكفاءة العلمية أولاء والرغبة الصادقة في البحث ثانيا. 
أن" بالتسينة للعتفر الأرل “وحن 7العذاءه العلية ماق »درانة اق 
بحث من البحوث العلمية يتطلب مستوى علميا معينا» وسيكون لهذا 
دوره الكبير في الاإحاطة بالموضوع . وتحديد زمن دراسته. 





لع طا4 ,مم18 لمج كعمو صدعء1 عمناام 177 بدمأاعطذد ععممء0 ملالعططنتظ (1) 
711 .طهر,(1969 [عطه71 سه كعصعد8 021ل بجعل3) 
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والبحث بحاجة الى وقت قد يطول. وقد يقصر حستب طبيعة 
الموضوع . فمن الموضوعات ما يحتاج إلى روية وقراءة متأنية: ومنها ما 
يحتاج الى الكتابة المسهبة. وكلاها يستلزم الصبر. 

وأما بالنسبة للرغبة في كتابة بحث بعينه فإن نتائج هذا على البحث 
واضحة؛ إذ يكون أكثر متعة» والكتابة فيه تكون في مستوى أفضل, 
وبالتالي يتضاعف اسه لإنهائه في أحسن شكل وأسلوب. وعلى العكس 
من ذلك فإن الطلاب الباحثين يشعرون بالسآمة حالا حينما لا يكون 
الموضوع متعاء أو مستهويا لهم . ولهذا تأثيره في سيرهم في البحث بالبطء 
والاوهال» فمن المستحسن مقدما تبيّن هذه الأحوال قبل التورط فيهاء 
وهذا يتطلب إمعان النظر طويلا وبشكل دقيق في الموضوع الذي وقع 
عليه الاختيارء والتأكد من أهميته. 

وأخيرا فإن موافقة المشرف على موضوع البحث هو حجر الزاوية». 
فنالا ,فك .فيه أن أكثر 'القرفيق: من الأناددة .عل الزسائل: العلية 
عندما يعرض عليهم موضوع للموافقة عليه ينظرون أولا إلى مدى 
استعداد الطالب للقيام بتلك الدراسةء وإلى توافر المادة العلميةء 
ومصادر البحث ثانيا. والمشرف الواعي هو الذي ينظر نظرة متساوية 
الى الموضوع الذي وقع عن ايان الطالب بأنه مفيد ومهمء والى 
المستوى العلمي للطالب ومدى استعداده لبحثه ومعالجة موضوعاته »(©. 

اختيار الموضوع لا يعني تلقائيا تحديده. وبخاصة في الموضوعات 
العلمية والثقافية ذات العلاقة بأكثر من عم أو فن. وحتى في الموضوعات 
الختصة بعلوم معينة فإنها بحاجة إلى تحديد العناصر المطلوب دراستها. 
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فلا بد أولا قبل كل شيء من صياغة الموضوع (أو المشكلة) صياغة 
تتيقة عننها أبعادة: عع عاضزة 'اللإشكالات تحوله عن كل هده 
الأمور مجموعة يتوصل الباحث إلى تحديد الموضوع أو المشكلة بصورة 
دقيقة. ومنها ينطلق إلى وضع خطة البحث. 
من المسم به أن هذه المرحلة تعد من أصعب المراحل؛ وبخاصة 
بالنمة اللتاحيتق: المقدفى ال أنه :ماعن هل الععلتك؟ عليها: 
أولا: قراءة كل ما له صلة بالموضوع أو (المشكلة) من 000 
والكتابات بحيث يصبح على إلمام تام بكل ما كتب حوطا. | 
في بجحاها . 
ثانيا : الإستفادة من الخبرات العملية التي اكتسبها الباحث خلال 
السنين من القيام بعمل من الأعال إذا كان ذا صلة بموضوع 
البحث»ء 3 المشكلة . مما بي ء له كفاءة علمية جيدة في البحث. 
ثالعاة,- البضوك «الماضية: الود سيق للناحف: 'القيام بها .: 
أما'الباخف: المبنيىء فإن الستيعاية قزاءة الكتونية: في اموضوع 
أو القكلة يحظنه الثقة بأهسة الف وانة ديز «الدراسة: 
والبحثالجيد هو الذي هد الباحث بالكثير من الأفكار. ويثير 
سافلاف امار اكد دي الجاباق: 


لاءعده1! > لاع كه :منتط0) ,و5016 مذ طعتوعوع1 ,مقدط 1129 .[ مصمطل رال (1) 
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عنوان البحث 


العنوان هو مطلع البحث. وهو أول ما يصافح نظر القارىء 
تينيني - أن يكوق: ‏ جديها -ميشكراء لابن بالوضوع. بطابق للأفكار 
بعده. فهو الذي يعطي الانطباع الأول في عبارة موجزة تدل بمضموما 
على الدراسة المقصودة بها. والعنوان الجيد هو الذي يراعي الأمور 
التالية: 


ع 


أولا: أن يكون مفصحا عن موضوعه. 
اننا “لنت تنبين منه حدود الموضوع وأبعاده. 
تالكا أن لا بوتق ها السى: واعلا فق اموضوعة 
زابغا» احاؤه بالأفكان الركشيية يصورة !1 

والدراسة العلمية المنهجية تقضي بأن يحمل العنوان الطابع العلمي 
الهادىء الرصين؛ بعيدا عن العبارات الدعائية المثيرة التي هي أنسب 
وألصق بالاعلانات التجارية منها إلى الأعال العلمية؛ كا يستبعد 
الباحث العناوين الوصفية المسجعة المتكلفة التي لا تتناسب وأسلوب 
العصر الحديث. 

يفضل في اختيار العنوان أن يكون مرناء ذا طابع شمولي بحيث لو 
استدعت الدراسة التعرض لتفريعاته وأقسامه لما اعتبر هذا خروجا عن 
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موضوعه, كا أنه لو اكتشف الباحث سعته سعة يضيق معها الزمن 
احتد له الأمكن ‏ التسرف٠فيه‏ بالاحتصارة. عثال ذلكة 

لو اختير موضوع بعنوان (العقويات في الاسلام) قانه واخل حيبت 
هذا العنوان العقوبات البدنية والمالية. ولا اعتراض ف يحثها. أما لو 
الشف .طول السعة وات الدافتة طون "هن" لتم المقرين لبا حرق 
فإنه بالإمكان أن يتح فيه بالتضييق. فيقصره على (العقوبات المالية) 
أو (العقوبات التعزيرية). 

وعى العكس من هذا لو كان مضغوطا. ضيق الاخاق «الحسود من 
البداية فإن أي خروج عن مداره يعد خطأ في المنهج . وايتعاد! عن 
الموضوعية . 

ومن الضرورق استشارة الأساتذة الأكقاء لإبداء. آرائهم » ومقترحاتهم 
حول عنوان البحث لمناقشة مدلولاتهء والتعرف على ابعاده. وهذا يزيد 
من اطمئنان الباحث في الوقوف على اختلاف وجهات النظر . وستتبدى 
له من خلال ذلك بعض الجوانب التي كانت واضحة قي نظره. في حين 
أنها غامضة على غيره. فمن ثم يتم تعديل العنوان قبل اتناذ اجراءات 
تسجيله» واعتاده من قبل القسم . 

ولوضوح العنوان ودلالته على موضوع الفواسة عع اخردو ذلك آنه 
بعد استكال البحث وطباعته فانه سيصنف ضمن قواتم المكتبات. 
ويفهرس: ضمن تجموعاتها حب العدوان > قلا بند.من التأكد من عيز 
كلاته يحيث تكون مفتاحا لمضمونهء. دالة على موضوعه. تساعد على 
تصنيفه وفهرسته بشكل صحيد!" . 


:كأهصنتلا]) رطا4 مرعلتأه© أعامسرمت ةرسععمه2 لعموعد82 مس78 ,.2 ,كعمهدل ,رعاو .]1 1( 
1 .2 ,(1984 الإمومصرهمن) لطة سمموعه] انوعد 
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قبل البدء في كتابة البحث لا بد من وضع خطة كاملة هي في 
الحقيقة رسم عام لهيكل البحث يحدد معالمه. والافاق التي ستكون مجال 
البحث والدراسة. 

وليس من المبالغة في شيء أن يقال «إن التخطيط لبحث عملية 
هندسية لتنسيق مباحثه , والتلاؤم بين أجزائه . وإظهار ما يستحق منها 
الاوبراز والتركيز. فالباحث كمهندس معاري. يتم بالتركيبات والقطاعات 
فها بينهاء ىا يتم بالشكل الخارجي . وانما يتميز مهندس عن آخر كا 
يتميز باحث عن آخر بلمساته الفنيةء والتلاؤم بين الأجزاء في صورة 
متناسبة. وعرض أاخاذ ». 

والبحث من دون خطة سابقة مدروسة بدقة وعناية مضيعة للوقت. 
وتبديد للجهد. لأن إهاها والبدء بكتابة البحث دونها ربا يضطر إلى 
إعادة الكتابة بعد استتزاف الكثير من الوقت والجهد. حيث يتبين 
عدم الترابط والتنسيق بين المباحث فها بينها فيكون من الصعب إعادة 
تنظم البحث كلية بعد كتابته. 

خطة البحث هي رمسم صورة كاملة عنه. وكل عنصر فيها يكمل 
جانبا من جوانب تلك الصورةء. فهذه المرحلة هي أنسب المراحل 
لترتيب موضوعات البحث وتنسيقها؛ حيث إنها لا تزال رؤوس أقلام: 
وخطوطا عريضة. أما بعد الكتابة والسير في البحث فإن التحوير يكون 
صعباء وأكثر تعقيدا. 


51 


ما من شك أن القراءة في المصادر والمراجع. ومظان البحث. 
ومناقشته مع المشرف. وتدوين ذلك في البطاقات سيكون لا مجموعة 
أكبر العون على وضع خطة جيدة للبحث. خصوصا إذا كان تدوين 
البطاقات متمشيا والطرق السليمة. وذلك بتقسم المعلومات المدونة إلى 
مجموعات. كل مجموعة تحمل عنوانا خاصا. إن هذا سيساعد على تزويد 

إن ابراز البحث في عناصر وخطوط رثئيسية منسقة سيساعد على 

فرؤية هذه المجموعة من العناصر أمام نظر الباحث تعطيه تصورا 
كاملا للموضوع. وتنيح تأمله ذهنيا قبل عمل المسودة. ومن ثم يتمكن 
هو نفسه من نقده» وفحصه من الناحية العلمية .: والفكرية . والترتيب. 

كنا" اننا لقمكان :دراك تقر انهه لعف وجراف :المح فيه فيل 
فق كافزاتي رغاد تتظممهاء و اطا فط اده ليو 1 دوم خلزل .ذلك 
أيضا تتبين المواطن التي تحتاج الى التركيز والاهتاء/''. 

كل عنصر في الخطة يشكل موضوعا رئيسيا في البحث. وهو ينمو 
في اتجاه النتيجة بشكل طبيعي غير متكلف. 

ولا بد أخيرا أن تكون النتيجة التي يتوصل اليها البحث هي 
النهاية المنطقية. والخاتمة الطبيعية التى مهدت لها الدراسات السابقة. 


2١8 28-6‏ الإطمعنكة مضه طعتاعمططع (1) 


اع 


وما دمنا نعتقد أهمية وضع الخطة. والعناصر الرئيسية في هذه 
المرحلة فلا بد من العناية بهاء وصياغتها في قالب تعبيري سلم. بحيث 
يكون بالإمكان معرفة المراد منهاء وما الذي نريد أن نقوله حوها عند 
كا ال 

ليتحر الباحث في وضع خطة البحث تفادي التقسهات العديدة 
المعقدة التي تربك القارىء . وتبعث عنده الحيرة والاختلاط. إذ كلا 
قانع التفيواة واشحكة وفيوطتة كان اتفات التار فق امد 
وأشمل!" . 

ولأ فكن" الأوعاة بأ خطة واتحزة هن النلننة..بل مكن أن تكون 
في أشكال وغماذج قديدة :إلا امون المجليك أن تيه ولد يد أن 
تحتوي على ثلاثة أمور جوهرية: ٍ 

أولا4 اتروع" الركسى: ف التخفاء او الشكلة: 

تآنيا: الأمكان الركيمة: وال خوق السافدة: 

ثالئا: الوثائق والمصادر !"ا 

اف ال موق الثلاثة هي المنطلق لوضع خطة كاملة للبحث . كا يوضح 

المنهج الذي سيسير عليه الباحث. والتقسيم العملي لموضوعات 

البحث في أبوابه وفصوله. 

والخطة الناجحة هى النى يمكن لأي شخص أن يتعقلها ويتفهمها 
منطقيا. ويتابع من خلالها أفكار الباحث وميوله. ش 


.5 .م ,[اعططن1 010 
.28-6 .م الإطمعدكة سه طعناعطاط (2): 
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عناصر الخطة 


خطة البحث العلمي . وطريقة عرضها اتقو :بصن العف نراقن ار 
رفضا من قبل الخالس العلمية المتخصصة بالجامعات. وحينئذ يقتضي 
الحال الحرص على دقة صياغتهاء وإحكام عناصرها بشكل يبرز أهمية 
البحث من جهة » وكفاءة الباحث من جهة ار 
أن تكو له اخلة كتانيه: وتلق ولكن أمورا" اختلفف أو سوعف عالانا 
فالفريوض ا أن "كنب "السساهين. الغالنة: 
أولا. ‏ غتواة التحت: 
وقد سبق الحديث عنه'''. قد يكون من المفيد التأكيد 
على الاإهتام به صياغة بحيث يكون دالا على محتوى الموضوع 
بصورة تجذب انتباه القارىء في اختصار ووضوح. بحيث 
مك القازئى'المتمحل. عق اله يوون" البعت: لأول 
وهلة . ٠‏ 
يوضح تحت هذه الفقرة القيمة العلمية والعملية لموضوع 


)01( ف ص 55. 
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ثالثا : 


البحث. ويمكن ابراز هذا الجانب من خلال ما يأتي: 
ل[ - ابراز بعض الجوانب؛ أو وصفهاء أو شرحها. 
ب - صحة بعض النظريات والأفكار من عدمها. 
جم كاسييق يحل (القر ارطه اق نا “هق دوا دز “من الوا كاه 
4 > كشت القتاع عن بض التتشيرات: الخاطئة, 
ها - تصحيح بعض المناهج . 
و - حل بعض المشاكل العلمية. 
ز - إضافة علمية جديدة. أو تطورات متوقعة. 
تقرير المو ضوع : 2تعاا0ء2 عط 01 اأمعمصرعاة5 
يعد هذا بمثابة تحديد للفكرة الأساسية في البحث» وتقرير 
لما يقصد الباحث عمله في عبارة مركزةء يبرز فيها خصائص 
امشكلة الى .متها 
إن هذه الفقرة في الخطة تعد المفتاح الحقتقي للبحث. 
والصياغة لموضوع البحث على هذه الصورة تساعد في أمرين 
0 
أ - تحديد منهج الدراسة واتجاهها. 
ب - تكثيف الجهود والدراسات في اتجاه موضوع البحث. 
وهنا لاع ين عاد #تؤازو انيف الامتمان وا عطاد فكرة 
كأية كن السندف: 
تبويب البحث: 
بزاع “تنوه الوموعاضه أن" تكوق ) افسامه: واعيدة: 
عطق ٠‏ بوي يذ قير اقالة :3 تشاع دجو ا ان 
الاستكتان منها يزوق ال ارتياك القارئع» وعدم القدرة: على 
رمقل عت 


خامسا: منهج البحث: 

وتعني هذه الكلمة حيما أطلقت «فن التنظم الصحيح 
لبن من "الأ نكاد النديدة نين أل الكقف عن الف" 
فيتعرض هنا الى كيفيهة العرض. وطرح قضايا الموضوعء 
والوسائل التي سسطلكها الناخف ليضل ا ان النتائج المطلوبة » 
بحيث يبدو البحث وطرقه ووسائله واضحة المعالم. 

سادسا: الدراسات السابقة: 

المفروض ف الباحث الاطلاع على الدراسات السابقة لموضوع 
البقه يل درامعها وزاتة تعزية #العضة كان ينها ع :لكب 
والدراسات التي أنجزت فيهاء ليحدد المقبول منها والمرفوض»ء 
ويبين مدى صلتها بالموضوع. وأهمية التفاصيل الموجودة بهاء 
وما جاء فيها من تفسيرات. 

من خلال هذه النظرات النقدية الفاحصة يمكن التعرف 
على ما إذا كان الباحث وصل الى أبعد مما توصلت اليه 
النخوكة اللنايفف» ان امه احقى: فى امتعابنه تلق الدزاساتء 
وهذا يتطلب تقديم الباحث قائمة وصفية لهاء وتقويما لحتواها 
الموضوعي في اختصار. وأهمية هذه الخطوة تتجلى نتائجها على 
البحث في ا مهمين : 
أ - تفادي التكرار في البحوث. 
ب - إيجاد المبررات المقنعة لدراسة الموضوع الذي تم اختياره. 


)١(‏ موسى. جلال محمد عبد الحميد. منهج البحث العلمي عند العرب» الطبعة الأولىء 
(بيروت: دار الكتاب اللبناتي. عام 1990 م)ء ص .#«١‏ 000 
ومن تعريفات المنهج الاصطلاحية أنه «الطريق المؤدي الى الكشف عن الحقيقة في 
العلوم بواسطة طائفة من القواعد العامة التى تهيمن على سير العقل. وتحدد عملياته 
حق يصل إكى نتيجة معلومة ». ْ 


0١ 


سابعا: 


ثامهتنا: 


يستطيع الباحث من خلال العرض للدراسات السابقة أن 
يبرز قدراته العلمية. فكتابتها يصورة جيدة دلالة النضج 
العلمي في موضوع البحث. 

ومما يستحق التنويه هناء أنه ليس خطأ الكتابة في موضوع 
سق عند أو مسشكلة: تقه دوانقها إكل باشعيات الدواية 
عل تقوص للدراتات:: الشابقةء. أو -كرانات: لحواني: 0 تكن فى 
اهتام الباحثين السابقين. أو قدمت نتائج اخرى متقدمة عا 
سبقها من دراسات. 
التعريفات: 

تقديم بعض التعريفات العلمية في الخطة ضروري لتجنب 
الالتباس بما يشكل من مصطلحات علمية مشتركة لفظاء ولكنها 
متباينة مدلولا. وذلك مثل كلمة (عصمة) لها مدلول خاص فى 
علم العقيدة. ومدلولات متعددة في عم الفقه: عصمة النكاحء 
عصنة المال» عضية التفن . 'وغيرها كين وهدء له كا فيد 
في توجيه البحث الوجهة التى يقصدها الباحث. كا أن هناك 
بعض العناصر ذات الصلة بالموضوع» ولكنها لا تدخل دخولا 
مباشرا تحت العنوانء أو أن بعض العناصر بحاجة إلى تركيز 
خاص وتوضيح أكثر . 
تحديد المشكلة: 

من الواضح أن <لعشواق" الشكلة (الحهك) :إطارة نينا 
وعبارات محدودة قد لا تفي بكل ما يرغب الباحث دراسته. 
كا قد يوحى العنوان أحيانا موضوعات ليس في خلده تناوهاء 
والتميرف» قي العتوان بالذيادة أى التقضان نقد 'يفقده تأقيره 
وفاعليته المطلوبة. 


0, 


تاسعا: 


إن هذا العنصر في الخطة هو المكان المناسب للتصريح 
بالأبعاد التى ستتناوها الدراسة. وبالأحرى المراد استبعادها مما 
لا متهن إبه"الفتوان كبيج اللبحت: 

التنويه عن كل هذا زيادة أو نقصاء وذكره تحت هذا 
العنصر من الخطّة ضروري لتحديد مسار الموضوع منذ البداية. 
وحتى لا تكون تمت ثغرة يؤاخذ عليها من قبل المناقشين. 
جدولة مراحل البحث: 

ليحرص الباحث على إنجاز بحثه في الفترة الحددة لهء وهذا 
يتطلب منه أن يضع توقيتا زمنيا لكل مرحلة من مراحله. 
يلتزم شخصيا تنفيذهء مما يفيده في اتمامه في الوقت المطلوب. 

لعله من المفيد أخيرا التذكير بأنه لا مجال ف الخطة 
للتفاصيل. وزحها بالمعلومات الكثيرةء فموضع هذا هو أثناء 
كتابة الموضوع . والمهم هنا هو الاختصار غير الخل, والترتيبء 
والتسلسل المنطقي . ولتكن الخطة قبل هذا وبعده ترجمة 
عقف عن 'العميى 'البوطرع »ونه اليل لقا 01: 

ومن المعلوم بداهة في مجال البحوث أنه لا يتوقع في الخطة 
أن تكوت-وافية مستكملة من أول خاولة ».كا لآ يفتزض: فيها 
أن تكون نهائية» فكثيرا ما يطرأ عليها التغييرء والتعديل؛ إذ 


جرى اقتباس أفكار هذا الموضوع من كتاب: 

عمتقدءقء2 ق4مة عماوماء2 ,ععاوه2 .5 لتقطعته 2 .8 صصدتالة/ل؟ ,تعلعاههه 

01 الإإأنسومعلائلمنا :وتطماءع0دانطم) ,ممنانقءع ط4 ,لعدمروع ‏ مم1غهنرعوون12 
47 ,46 ,44 ,43 ,39 ,38 ,16 ,11 ,10 ,9 ,8 ,7 ,5 ,4 .2 ,(1984 بقتهة؟الإمموعط 

,.لععه 2 ولفعموه:2 طعنوعوع12 8 عتهوعتع 0غ 11096 .1 1080104 بطمرط مم1 
5 ,24 ,23 ,21 ,17 .م ,(1937 بعومهة-امه8 بتو جتمنا عووعوررد :عقدمهر) 


0 


أنه هن المسم به أن تتسع آفاق الباحث في موضوع البحث كلا 
ازداد اطلاعا وهضما له ويشبع هذا طبيعيا ادخال بعص 
التعديلاات الي تزيد من قيمة البحث. وتضاعف 5 نه . 


0 


الطريقة العلية لشت 
0 ©1111دضءع51 


ع ا ا را التي تجمع بين 


0 عن 0 واستكشثاف 200 جديدة )» وتسمى بالطريقة 
الاستقر امد - الاستنتاجية: 00طاعطط ع7اناء 1 لع1020110176-12. 


فالطريقة الاستقرائية وحدها تتطلب حصر كافة الجزئيات والوقائع . 
وفحصهاء. ودراسة ظواهرهاء ثم اعطاء حك عام بصددها. 

والطريقة الاستنتاجية: عبارة عن تنظمم المعلومات المتوافرة في قالب 
مقين ليستدبل متها الباحف نثائج محيحة تزوده بالمقترحات والحلول. 

في حين أن هذه الطريقة الحديثة للبحث : 76نم126006-ء/اناء 1501 
مك بين اخسائض الطر يتين يفا ينعن .فيه البالحت ين مرجلة 
استقراء الجزئيات ومراقبتها إلى استخراج المقترحات؛ واستنباط 
الفلول الق, يتوصل بيا: إل قاف «منطفة + وخلول مقيولة. 

را قسن حلط لطر الور انه «الانشع جيه بارا: لدع 
أيضا بالطريقة العلمية: 00ط8ا]816 علتاطع501. 


)١(‏ معناها في اللغة التتبع» ويعرفها ابن حزم الأندلسي بقوله: «إن معنى هذا هو أن تتبع 
بفكرك أشيثاء موجودات يجمعها نوع واحد وجندسن واحد .ويحك فيها بجم 
واحد...» التقريب لحد المنطق والمدخل إليه بالألفاظ العامية والأمثلة الفقهية» 
تحفيق إحسان عباس .» (بيروت: دار مكتبة الحيا 56 ص 21١15”‏ 
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تعتمد النتائج في النهاية قبولا أو رفضا على صحة علاقة الفرضيات 
والمقترحات للموضوع أو المشكلة. وف ضوء سلامة هذه العلاقة يتم قبوها 
أو رفضها. 
في ضوء منهج هذه الطريقة (الاستقرائية - الاستنتاجية) يتساءل 
الباحث ما الذي سيجده لو كانت هذه الفرضيات والمقترحات صحيحة؟ 
ثم يبني بعد ذلك دراساته على الملاحظة والمراقبة بطريقة منظمة للتوصل 
إلى تأكيف فلك القترحات» والقرضيات» أو .رفضها. 
إن الأخذ بهذه الطريقة في البحث يقضي بأن يتصف الباحث 
الامو التالية : 
أولا:” . :عدم املع ,والقيول الأق ك ونا ل يق عليه وليل أو برهان ؛ 
والفحص لكل الآراء والأشياء ذات العلاقة بالموضوع. أو 
المشكلة . 
ثانيا: أن يكون موضوعيا غير متحيزء وأن لا يحاول أن يبرهن لنتيجة 
معينة . إنما يبحث عن الحقيقة : ويتقبل الواقع ولو خالف رأيه. 
ثالثا: يتعامل الباحث دائًا مع الواقع. أما ما كان في دائرة القم 
والمبادىء المسلمة كالأخلاقيات, والتعبديات»: والعادات» فإن 
هذه لا يمكن بحثها على أساس الواقع فقطء بل لا بد من 
اعتبارات أخرى مهمة لا تدخل ضمن هذه الطريقة» والباحث 
لا يقدم لنا تفاصيل العلاقات بين الأحداث والوقائع الموجودة 
فحسب ء بل يذهب الى أبعد من هذاء ذلك هو اعطاء حم عن 
بعض ما توصل إليه من نتائج . | 
رابعا: لا يتم بالوقائع الشاذة بل يفتش عن الوقائع المتجانسة لفحصها, 
وبلورتها في إطار واحد للخروج بنظرية يحاول من خلاها 
إدخال كافة الأمثلة للخروج بقاعدة واحدة تشمل 


01 


كافة الأمثلة والناذجء على أن هذه تكون خاضعة في المستقبل 
لهاك النظن مي كه ند انواهيد اوقا 1 
قبل 3 خطوات الطريقة الجديدة للبحث العلمي المتمثل في 

الطريقة الاستقرائية - الاستنتاجية لا بد من التذكير بالأموز الثاليةة 

أولا : إن اتباع هذه الطريقة في حد ذاته لا يعني أنها كافية للإنجاز 
العلمي المطلوب تحقيقه. بل هناك أمور وار أت كثيرة 
تتدخل في الإنجاز العلمي » وتحقيق الطلوئ”' 

ثانيا: من النادر ان يتبع الباحث هذه الطريقة بحذافيرها خطوة 
خطوة كا سيأتٍ توضيحهاء بل إنه كثيرا ما يستبق بعض 
الخطوات.أو يتجاوز أخرى. وغالبا ما يكون اطلاعه على 
المكتوب حول الموضوع أو المشكلة سببا في تغيير رأيهء أو 
إعادة الصياغة والمقترحات. 

نالك :إن علطو تقلت بكم ندا لك لاعء ؤلن الود الابما 
والعناوين. بل المهم هي الأفكار. والغرض من هذه الطريقة هو 
استكشاف الحقائق بطريقة حرة منظمة. يتطور البحث من 
خلالها تدريجيا بصورة مستمرةء بحيث نتمكن من فهم العوالم 
00 

على أن هذه الطريقة ليست خاصة بالعلوم التجريبية بل تظل صالحة 
التطبيق في حقل العلوم الإنسانية وهو الملموس في بحوث الجامعات 
التقدفةة 





0 سمنأعس لم سآ ,طعتكمممر عقطوقة لمة وطمعو[ 6527© لإعناآ ,لقهه2 ,نضى (1(0)2) 
.عصضآ ,مماوص ك1 له اأتقطعصن8 بألد11 :لجلا بوع51) ,سصملغهء م580 صل طعموعوعء 

1972( 8. 9, 10, 12, 13, 18, 23, 

10 2 روستعطاه لطة لهمه2آ ,لاتم )3( 
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أولا : 


ثانيا : 


تعتمد الطريقة العلمية للبحث بشكل عام على الخطوات التالية: 


تحديد المشكلة: دمعاطهءم عطا ؟ه ممننسمقعط 

هذا لخر ال“ الكلتيج عافة :مين مشكلة م اورف آل تلن 
الآجاية 4 ول يعن لزنا الوا له أن كوك لامكا د طباطته 
بحيث يتمكن من الاجابة عليه من خلال الملاحظة» أو 
التجربة. في حين أ السؤّال الذي يتفمن: انا اها ريا + أو 
قها أخلاقية وروحية لا يمكن الاجابة عليه من خلال الواقع 
صياغة الفرضيات أو (المقترحات): 

75 08 5زأو5عط مقط 13118 لامطعره]1 

نواجه في نشاطاتنا اليومية بعض المشكلات التي لا بد من 
جمع المعلومات عنها للبحث عن إجابةء ومن خلال هذه 
المعلومات المتوافرة نحاول أن نحدد الحل الممكن. أو التفسير 

وهذا ما يسمى بالفرضيات (ونوعطاومو]ع)!' وهي تقدم لنا 
تفسيراتء وحلولا قريبة» وليست مؤكدة. 

على سبيل المثال: عندما لا يضيء المصباح الكهربائ عند 





0 2ه لاععوعد 1 لوو هلي الت .لآ طاتقعيعء84 ع .2 عغغلة]1 رورمظ8 )1( 


7 (1983 :002هه1 2 عاعولا بععل) رسممائلء )4 
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ضغط المفتاح لاإنارته يخطر بالذهن فرضيات عديدة: 

١‏ - انفصال سلك المصباح من خط الكهرباء. 

؟ - خلل مفتاح المصباح . 

و - :احتناق؟ الفيوة 

- انقطاع التيار الكهربائي. 

يلسع الاعتوالات كن مهنا افر :فحن 
التوصيلات الكهربائية» المفتاح الموصل للكهرباء » وهل هو في 
حالة جيدة أم لا؟ فحص الفيوز. ملاحظة ما إذا كان التيار 
موجودا في بقية غرف المنزل» أو البيوت الجاورة. 

3 3اة امتال:عناونن التكلب» تعزن يشكلة بمن! المكلدة 
البومة :وهل :ع١"‏ التسو يكن الفيخه كليل “التتكلاكة العلمية» 
فإن الباحث يبدأ افتراض وجود علاقة بين أمرين مختلفين أو 
أكثرء أو وجود تباين بينها في معالجة المشكلةء فمن ثم 
استوجب هذا جمع المعلومات للا طرح من فرضيات لفحصها 
للوصول الى قبولهاء أو رفضها »7". 
معايير الفرضيات الجيدة: ' 

غ» أن تفزو الفلذقا كه الكوقةة ونع أدوية اقيق اكت 

2 أن سكون لدو" النائحت الست القوق لأى اقتراكن أو شاهد 
يقدمه حتى يمكن اعتاده وفحصه. 

ت أن تكون خاضية الفحضن. والامتحان:. 

عد ان تكون عوخة: عهيرة تيون الإحكات: واشحجة كام 


8 .5 بطتتلع81 ممه 5 ععاله71 روته8 2 (1) 
.3 ,92 ,2.91 بطانلرء11 لمه .2 ععلله77 ,ع1ه8 2 (2) 
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ثالما : 


رابعا: 


خامسا: 


الأساب المستنبطة : عمتدمكدعه علاناءعسلء7 

يحاول الباحث في هذه الخطوة استنتاج مدلولات تلك 
المقترحات التي سبق أن طرحها على افتراض أنها صحيحة» فمن 
ثم يركز في ملاحظاته في هذا الاتجاه. 


:جمع البيانات وتحليلها: 2202 5ه ؤزأتزلهصخ هسه صمناءء لاه 


تجمع البيانات المتصلة بالمشكلة في ضوء الاستنتاجات فى 
الخطوة السابقة؛ وتخضع بعد هذا للمراقبة. والفحص. 
والتجربة » لنتبين مدى صحة تلك التفسيرات. والحلول.. 
تأييد الفرضيات أو رفضها: 

كأ5عطلوم :11 عطا عستاءوزع8 02 عستم لم6 

حاللا تتجمع البيانات. والمعلومات تحلل النتائج لمعرفة ما إذا 
كان البحث قد قدم أذلة لتأبيد تلك الفرضيات والمقترحات أو 

وليكن الباحث على ذكر من أنه يتوجب عليه أن لا يحاول 
إثبات فرضية أو اقتراح معين بقدر ما يجب أن يكون محايدا 
همه إثبات الحقيقة التي تؤيدها الشواهد والأدلة'". 


10-1 .0 رطءأعتممهظه لمد 65مع12 #عدعط0 وعتدآ ,للقممط ,نمم (1) 


مصادر البحث 


إن المصادر العلمية التي يعتمد عليها الباحث في دراسته تعد من 
أهم المقاييس في تقدير صحة البحث وجودتهء فاذا كانت مصادر 
مككتنة غنادقة أو عتطوطاف ثاؤرة كان للحة وزنة وقيخه العلة: 

ينبغي ألا يختلط الأمر على طالب البحث في معرفة مدلول كلمة 
«المصدر » فليس كل كتاب جديرا بهذه التسمية. ومن ثم يقسم علاء 
البحث العلمى والدراسات المنهجية المصادر الى قسمين: 

ادن مي ومساور: افر ومستجها الى :لمكن الاسم 
والفرق بينها هو الآتي: 
المصادر الأصيلة: 

هي أقدم ما يحوي مادة عن موضوع نا 2 وار خرف هي 
الوثائق والدراسات الأولى منقولة بالرواية؛ أو مكتوبة بيد مؤلفين ثقات 
أسهموا في تطور العلمء أو تحرير مسائله » وتنقيح موضوعاته. أو عاشوا 
الأحداث والوقائع. أو كانوا طرفا مباشرا فيهاء أو كانوا هم الواسطة 
الرئيسية لنقل وجنع العلوم والمعارف السابقة للأجيال اللاحقة» وصاحب 
كل فكرة جديدة يعد مصدرا فى يجالها. كذلك يعد فى هذا 


)١(‏ محمد عبد المنعم خفاجي. البحوث الأدبية - مناهجها ومصادرهاء (بيروت: دار 
الكتاب اللبناني , التاريخ : بدون), ص 80!. 
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القسم أيضا سجلات الدواوين الحكومية. وما ينشره الكتاب بأقلامهم في 
الدوريات العلميةء والصحف. والمجلات''' . والآثارء والدساتيرء 
والقوانين» والأفلام المصورة لمشاهد من الواقع » والتسجيلات الصوتية. 
المصادر الثانوية: 

«مراجع » 

وهي التي تعتمد في مادتها العلمية أساسا على المصادر الأصيلة الأولى 
0 كا بالتحليلة إن العد اد الب ا ا ان 

وحتى يتبين الفرق بين المصدر الأصيل. والمصدر الثانوي 
«المرجع » نقدم هذا المثال: 

اذا أراد باحث القيام بدراسة لآراء الامام أبي حامد الغزالي في عم 
اضيول الفقه فإن مؤّلفاته في عم الأصول هي: التحريرء المنخول. 
المستصفى . شفاء الغليل. فمجموع هذه المؤلفات تعد مصادر أساسية في 
البحث. أما الأعال العلمية الأخرى التي قامت على دراسة هذه 
المؤلفات من بحوث وشروح وحواش ومختصرات فانها تعد مصادر ثانوية. 

ويذهب البعض مذهبا آخر وهو أن كلمة «المراجع » تعني كل 
شيء رجع اليه الباحث أثناء بحثه فأفاد منه فائدة ثانوية. ومثل لذلك 
ب«دراسة النابغة الذبياني الشاعر الجاهلي فإن ديوانه وترججمته في كتاب 
الأغاني بصدراف أطلسات في بحثه. وينبغي أن يضم اليها الباحث 
الطبري في تاريخ المناذرة والغساسنة, لأنه كان سفير القبيلة في بلاطههاء 
ونظم فيها مدائح متعددة. واشتهر باعتذاراته البارعة للنعان بنالمنذرء 


.5261© ملاظ نا[ )ع( 
6 2.0 لإطمعنلا لصو طعتلبيطع (2) 
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فلا بد لكي يفهم سُعره من معرفة تاريخ الغساسنة والمناذرة حينئذء 
ولذلك كان الطبري» أو ما هاثله من كتب التاريخ يدخل في مراجع 
دراسته. وكذلك الكتب الكثيرة التي تتصل بدراسة الشعر الجاهلي أو 
بدراسة حياة القبائل في الجاهلية. أو بمعرفة الشؤون الدينية» وحياة 
الناس في المجتمع الجاهلي . وثقافتهم . وعاداتهم فكل ذلك يكن أن يعد 
تراعم الدزابهة 1 

كا لا يمانع البعض باطلاق كلمة «مصدر » على كلا النوعين وعدم 
البق وفلف التفرعة: 

والمهم أن البحث الأصيل هو الذي يعتمد على تلك النوعية من 
المصادر . فالكتب الحديثة حول الموضوعات والدراسات العريقة لا يمكن 
عدها مصادرء وانما يمكن الرجوع اليها استئناسا بمناهجها. وتتبعا لتطور 
اموضوع »وتوجيهه لدى المؤلفين الحدثين. وليس من الصجيح أن يبني 
طلاب الدراسات العليا دراساتهم وبحوثهم عليهاء إلا أن تكون مناقشة 
لفكزة اممروفة اوردق اف التفهنا ا 4 

«إن استشهادا بالمصدر الأساسى ليختلف في قيمته اختلافا تاما عن 
الابعنهاء :ادر" القانوف ولس م13 ليذ كن فق الضادر 
القانوية فين فقا فوؤر "انا سيم ذلك لان الاننا طشديا! تمه من أت 
يقدم لقرائه - بأسلوب المكتشف - حقيقة من الحقائق التي عرفت من 
قبل: أو ينبرى مدافعا عن قضية ثبت: بطلاتها... وليست المصادر 
الثانوية شبيهة بالمصادر الأساسية من حيث قيمتها ووظيفتهاء فإذا كان 
لا يمكن للمصادر الثانوية أن تصبح لبنات في بناء البحث فإنها لا 


."00 شوقي ضيفاء ص‎ )١( 
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تصلج - من باب أوكى - لأن تنتخدم أحجارا في الأناس:.. 6" 

وتأكيداً لأهمية المصادر الثانوية (المراجع) للبحوث بعامة - وإن 
كان :«الققزة ١الثالنة‏ «القتية -يعهد السة “الطيرة-- توضهها ‏ يعدن 
الباحثين بقوله: « وتعود أهمية المراجع إلى أنها تجمع فوائدء وفرائد 
حول المصادر فتشرحهاء أو تتكلم على رجاها نقداً وتجريحاً » وعلى متونها 
تصحيحاً وتضعيفاًء وتحريضاً وتعليلا. وقد تكتسب المراجع اهمية 
المصادر إذا تضمنت علوما من مصادر مفقودة فتحفظهاء او غير منشورة 
فتوفرها للباحشين »'؟). 

ومن أجل ابراز الأهمية العلمية للمصدر الأصيل فإنه لدى توافر 
مصادر متعددة عن نقطة واحدة في البحث يثبت بالهامش المصدر 
الأقدمء لأنه هو الأصل. وبخاصة إذا كان اعتاد المتأخر على السابق 
وَافيها : 

عقنت الضدر متخن 1ذ] كان« الضدر' الأول الغول: عنها مفقؤدا» 
أو غنطوينا لا وشسكة التاو فوا بين المخصوله عليت. اق بالعتوى عور 
المتأخر جوانب في البحث / يستوفها المصدر المتقدم. أو كانت له ميزة 
معينة تقتضي التقديم. 

وإذا كان لا محالة من ذكر مصادر عديدة لفقرة ما فإنه يراعي فق 
وي عن ناته + مسن اقرط "الفريع فد المي عل 
الحديث. ويفصل بين المصدر والمصدر بفاصلة منقوطة في التوثيق 
امن -الكتات از البحت: 
01 واظمون ع دب امداد. الرسائل” اجات التدنة الأولى. ترجمة: شمد عبد الرحمن 


الشامخ . (الرياض: دار العلوم للطباعة والنشر. عام م.:١1ه/1983م)‏ ص 78. 
4148 . 


)0 المرعشلي » يوسف عبد الرحمن وزميلاه» مقدمة تحقيق كتاب البغوي. أبو محمد الحسين 
بن مسعود بن يمد الفراء , مصابيح السنة, (ييروت: دار المعرفة)ء ج١١‏ ص .١5‏ 
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وسائل التعرف على المصادر 


توافر المصادر أحد المقاييس الأساسية لصلاحية البحث ونجاحه. 
ومشاهد. ومسموع بقدر ما يبعث على الاطمئنان والارتياح . وان حصر 


المصادر 


وحديثا 


والدراسات والبحوث لا كتب حول موضوع البحث قدي 
هن :تاه أن :«عيدل: التات <غن الله تام كل النازاماة 


حوله. والطريقة التي نهجها الباحثون في معالجة الموضوع. وكيفية 


منا قشاتهم 


»والنتائج التي توصلوا اليهاء وربا أدى الاطلاع على كل هذا 


ويمكن الوقوف على أهمية هذه المرحلة من خلال المعطيات التالية:- 


أولا: 
ثانيا : 


ما 
الوسائكل 
أولا : 


اطمئئنان الباحث من توافر المصادر للبحث الذي يقوم به. 
إحاطة الباحث بالدراسات والبحوث حول موضوع البحث» 
وإسهام العلاء والباحثين قبله في تطويره» ليبدأ من حيث 
انتهواء فيضيف إلى العم جديداء كا أن الاطلاع عليها. من 
شأنه أن يفيد في اختيار أفضل المناهج في معالجة قضايا البحث. 
والتعرف على المصادر خبرة يكتسبها الباحث مع طول المارسة , 
بالنسبة للمبتدىء فيمكنه التعرف على مصادر البحث من 
التالية: - 

الموسوعات | لعلمية » ودوائر المعارف الصادرة عن هيئات علمية 
رفيعة » تلتزم مقابيس علمية دقيقة للنشر؛ إذ أن ما ينشر فيها 


2 26 رمو (1) 
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ثانيا : 


ثالثا : 


بحرر بأقلام نخبة من العلاء المتخصصينء مدونا في نهاية كل 
بحث منها قائّة بالمصادر والمراجم 
الدوريات العلمية المتخصصة التي تهتم بنشر النتاج العلمي في 
حقل من حقول المعرفةء ويخضع ما ينشر بها لأسلوب التحكع 
العلمي » مدونا في نهاية كل بحث منها مصادره ومراجعه. 
ومن الحقائق المعروفة أن نشر كتاب وطبعه أسهل من نشو 
بحث في دورية متخصصة تنتمي إلى مؤسسة علمية معترف بها ء 
فاق حضوا متال لاه الدوريات: هيد حسم 1 راكاد 
المعتمدة في مجالها. «إن الدوريات حقل بكر عرف منه القليل. 
ولكن أكثره ما زال مطمورا في رفوف المكتبات ''". 
البحوث والرسائل الجامعية الصادرة عن جامعات عرف عنها 
الالتزام بالمنهج العلمي الحديث » فالا طلاع عليها يفيد في اثراء 
المادة العلمية» والتوجيه الى اتباع الأسلوب السلم. وتهتم بعض 
الجامعات والمؤسسات العلمية بوضع فهارس للبحوث والموضوعات 
الي تمت دراستها, ومنح درجات علمية لامعاياء 3 ما قام 
به أساقد نا من بحوث. 
ففي البلاد العربية يقوم معهد الخطوطات التابع لجامعة 
الدول العربية بجهود محدودة فى هذا الصدد في النشرة الصادرة 
عنه بعرض بعض عناوين الرسائل العلمية مع خلاصة عنها. 
ومن الفهارس المشهورة للرسائل العلمية فهرس: 
ما 5م0626 “ت#عطعنتط 101 [0عمامععع م ذأوعطا م1 عزعل12 [أطوم 
110 20ة ستمالموظ الدع 01 01 17زو1ع7لمنا عطا 
وفي ا يكا تقوم مؤّسسة 162ةأه811 176125117ملآ بولاية 
متشجن بطبع وتصوير البحوث الممنوح بها درجات علمية في 


واطسون ج. ص 435. 


لل 


رابعا: 


خامسا: 


سادسا: 


سابعا: 


الجامعات الأمريكية والأوروبية. وتصدر فهرسها الشهير 
]5ط م4 طم 1أمامء0155آ. 

مدونات المصادر المتخصصة. أمثال كتاب (مفتاح السعادة) 
تأليف أمد بن مصطفى الشهير بطاش كبري زادهء وكتاب 
(كشف الظنون عن أسامي العلوم والفنون) تأليف مصطفى بن 
عبد الله الشهير بحاجي خليفة: وكتاب (تاريخ الأدب العربي) 
تأليف كارل بروكلان. وكتاب (تاريخ التراث العربي) تأليف 
فوا مركيو وأمقاها “ين الكت" الؤلقة 'أصبالة لمشاعيدة 
الباحثين. وتعريفهم بما ,همهم من مصادر في مجالات التخصص 
الكتب العلمية التي .تم مؤلفوها بذكر المصادر التي اعتمدوا 
عليها؛ إذ أصبح من لوازم البحث العلمي تدوين ثبت المصادر 
في نهاية الكتاب. 

بطاقات المكتبات. وفهارسها. وكذلك المراكز العلمية. فإنها 
تفهرس لحتوياتها فهرسة موسوعية حسب أناء المؤلفين. 
والعناوين. والموضوعات . واحيانا ما يحدث ان يبحث الموضوع 
الواحد في فنون علمية مختلفة. فينصح الباحث بتوخي 
مراجعة موضوع بحثه فها هو مظنة لعرضه ودراسته في الفنون 
الاخزيه طلا درانة حباة الأمام "القزال الغلبية: كا عراجم 
فيها كتب الطبقات والتراجم فإنه من الضروري الرجوع الى 
ينافاك تيه الترزاضات الفنيية والأمولت : والقلشيةة» 
والتصوف . وهذا ما يسمى بتداخل المصادر (5ععمء2ع8561 01055) . 


أمناء المكتبات. فهم على“ عم تام غالبا بالتسهيلات التي يمكن 
تقدييها من قبل المكتبة. وعلى معرفة كافية بمحتوياتها. 
وعقؤياة المكقيات الأخزف ما يوس الكثين فخ الوقف والكهد: 


1/ 


ثامنا: 


0) 


جاء في كتاب 8001 20و]ة 4هه0دمة ى تنوها بأهمية القائمين 
بأمور المكتبات في العصر الحديث قوله: 
وامتاخ. «الكتات فى الوففه المافر عن أكثر النان» عياءة 
واهتاما بالكتب. وهم كمفتاح نور الكهرباء إذا أدرته حصلت 
على النورء وذلك يصل ما بينك وبين العلوم والمعارف... 
ومساعدتك لامناء المكتبات تكون بإعطائهم معلومات دقيقة , 
محددة عن بجال البحث. وحينها يبدأ في البحث عن نوع 
المصادر التي يحتاج اليها »''. 
المشرف العلمي: دور المشرف في الاورشاد إلى المصادر مهم جداء 
بل يعد من أهم وسائل التعرف عليها. 
واخرا ولس اخزيرا" فاق عقاوواث: الرجلةه «طلات: الوك 
والامعقالاه .من تارب «اللتابقة» وكدنك: كل مق اله طاية تو اعتاء 
بالبحث العلمي مهمة ومفيدةء بل ومما يشجع عليها بين صفوف 
الباحثين. إنه يمكن الارفادة من بعضهم البعض في تطوير 
لكوت امور ا 
والمهم من كل هذا هو تدوين عناوين المصادر التي 
يقترحونها. والتهاون في هذا يضيع فرصة كمينة ربما استعصى 
كل هذه الوسائل وغيرها مما ,يتدي إليها الباحث بنفسهء أو 
يرشده إليها المشرف وغيره تمده برصيد كبير من المصادر . وهذا 
تل الخطوة الأولى والأساسة فق: الاعداد للبحثف: 


.5 .2 ,رطاتصرد لمة 0ه علءزطم ([1) 


انظر: 


200 ذنوعط1' لتاأكوعع5 مغ ع10ن0 .117 مول طععاظ لمم .بط د5عتصول ,طعنسوقة 


.59 « (1983 ,.عصآ عكلكاء10 اعومد1ا تاملا بسعلا) ,نامتأهاءءكوزدطا 
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القائمة الأولية للمصادر 


يستتبع الاطلاع على الوسائل السابقة التي تمد الباحث بالمصادر 
التدوين الفوري لعناوين الكتب التي يتوخى الاستفادة منها في قوائم, 
مبينا أمام كل مصدر: رقم الكتاب بالمكتبة الجامعية أو غيرها من 
المكتبات قي الزاوية على يمين البطاقة أما إذا كان الكتاب خاصا به أو 
دارا فيدون في مكان الرقم كلمة (خاص)ء أويذكر اسم صاحبهءواسم 
المؤلف. والمعلومات التي تسهل له العثور عليها من بيانات النشر وهي: 
عدد الطبعة. البلاد التي تم بها نشر الكتاب» دار النشرء تاريخ الطبع. 

تعد هده المدونة :من قامّة 'المضادر أولية” قابلة للزيادة والحدف حسما 
يستجد من مصادرء أو يتعذر الحصول عليه أو يتبين عدم الاستفادة 
منة. 

وتتمثل أهمية هذه القائمة في كونها المساعد الأول في تقدم البحث. 
وامداد الباحث بالمصدر الذي يحتاجه في الوقت المناسب؛ إذ أن تحضير 
المصادر على الكيفية السابقة يعطيه الفرصة الزمنية الكافية لإحضار ما 
ليس متوافرا منها في المكتباتء والمراكز العلمية الحلية فتكون مهيأة 
للاستفادة متها حين الحاجة إليها دون توقفف. او انتظار. 
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بطاقة التعريف بالمصادر 


يعد من أهم التنظيات الأولية التي تتطلبها البحوث العلمية تخصيص 
كل مصدر يطلع عليه الباحث ببطاقة تعريف؛ إذ كلا تقدم الباحث في 
القراءة والدراسة للبحث كلا تكاثر عدد المصادر التي يرجع إليها . 
وستكون بطاقة التعريف بالكتاب هي المرجع في إعطاء المعلومات 
والتتصيلاف تف سؤاة: فى أثناء كتابة «اليشه + أو فى الضوزة الأخيرة 
للدونة قائمة المصادر.ء دون الحاجة إلى الرجوع إلى المصدر نفسه ما 
دامت المعلومات المدونة بها دقيقة ومتاكدا منها. 

وليتمثل الباحث العدد الكبير من المصادر التي يرجع إليهاء مع 
حاجته إلى توثيق كل فكرة يقدمها دون أن يكون مت تنظها يحكمها, 
أو تدوينا .يعرف بكل :واحد'منها على «الرزعم. من :تنوعها وتعدذ أماكتها 
إذا لم يبدأ بها منذ اللحظة الأولى. سيكون من المتعذر تذكرها 
وحصرهاء وتجميع بيانات عنهاء ومن ثم وضع قائّة مصادر البحث 
بضورة ذفيقة وثاملة. وستكلفة أضعاف اليد والوقت: اللذين قضاه] فى 
كتابة البحث. حيث إنه لا يقبل البحث بدونا. 

لكل هذا لا بد من تخصيص كل مصدر من مصادر البحث 
ومراجعه ببطاقة تعريف مستقلة . فإن استقلال كل مصدر ببطاقة يسهل 
نتطيهها قلف + أو درق حان: حنيه التروقة اللجاكةه وساف 
مفصلا عرض (غاذج تسجيل المعلومات عن المصادر ببطاقة التعريف). 


و٠‎ 


أ اتباع الطريقة الصحيحة في تدوين المعلومات عن المصادر التي 
تمت الاستعانة بها مهم في هذه المرحلة. ويستحسن بصورة عامة عمل 
الآ 
أل تسجيل فكرة مختصرة جدا في خطوط عريضة عن كل كتاب؛ 
إذ ربا استدعى البحث الرجوع إليه مستقبلا. 

ثانيا: يخصص خلف البطاقة لتدوين بعض المعلومات التي يرغب 
الآشارة النها' أقباف «الكقا . 

ثالثا: كتابة المعلومات ببطاقة تعريف المصادر بقم الحبر الجاف حتى لا 
تتعرض مع كثرة الاستعال للمحو والإزالة. 

وني الصفحة التالية نموذج كامل لما ينبغي تدوينه من معلومات على 
بطاقة التعريف بالمصدر: 


الا 


نوذج بطاقة التعريف بالمصدر: 


كت 

المكتبة المركزية 

جامعة أم القرى. 
الجويني » عبد الملك بن عبد الله . 

عنوان الكتاب 0 00 
البرهان في أصول الفقه. الطبعة الأولى. 
تحقيق عبد العظم الديب. 
قطر: الشيخ خليفة بن حمد آل ثاني» سنة 99١١اه.‏ 


اسم المحقق 


0 : 
احد الكتب الاربعة التي تعد أعمدة عم أصول الفقه. 


فكرة مختصرة عن موضوع الكتاب 
وبخاصة إذا لم ينبىء العنوان عن محتواه. 


ا 


ليلاحظ أن الترتيب هنا لتدوين المعلومات عن المصادر هو نفسه الذي 
سيتبع قاماً في تدوين قامّة المصادر (البيبلوجرافية) في نهاية البحث. 


المصادر - كما هو معلوم - منها المطبوع. والخطوط والمنسوخ على 

آلات الكتابة . وهذه أقسام وأنواع . ومنها المشاهد » والمسموع . ولكل 
واحد من هذه وتلك تنظيمه الخاص بهء فمن ثم تختلف طريقة تسجيل 
المعلومات المطلوية للتعريف بكل واحد منها. ويمكن حمر هذه المصادر 
بشكل عام في الأنواع التالية: 
أولا: المصادر المطبوعة: 
ثاثنا:- المضادن الخطوطة والمتسوعة. على. الآلة: 

الخطوطات. 

الرسائل الجامعية: 

الوقائق “المحكويية: 
ثالثا: الأشرطة المصورة. 

الأحاديث الإذاعية. 

البرامج التلفزيونية. 
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خامسا: 


أولا: 


الأفلام السينائية. 

المقابلات: الشخصية. 

الشرائح الممغنطة (الكومبيوتر): | 

وفها بي عرض مفصل لتدوين المعلومات لكل نوع من هذه 
المصادر. والتمثيل لا بداذج توضح السير على منوالها: 
المصادر المطبوعة: 

الكتب: 

متيل قات ومرزاكالعلويات كلاف بمطابقة لمكونافيا: 
مدونا عليها المعلومات الضرورية عن الكتاب في صورة نموذجية 
مختصرة. تحتوي على رقم الكتاب. مؤّلفه. عنوانه. بيانات 
النشرء فكرة موجزة عن موضوعه. وليتخذ الباحث من عرضها 
نموذجا لبطاقات موضوعه » فيتم تدوينها حسب الطريقة والترتيب 
الاتى: 

رقم الكتاب وعنوان المكتبة: 

يوضع الرقم في الزاوية العليا من يمين البطاقة. ثم يدون عر 
المككتنة لين قد أميا' !13 'كنان الكتاية ملكا" خاض) 
فيكتب مكان الرقم كلمة (خاص). أو يذكر امم صاحبه. 
فائدة تسجيل هذه المعلومات هو أنه ربا احتيج الرجوع إلى 
المصدر مؤخرا لسبب من الأسباب فيهتدي إلى مكانه في 
الحال.ء ومن دون عناء. 

اسم المؤلف: 

للمؤلف اسم » وشهرة »فتدون الشهرة لقباء أو كنية أولاً» يعقبها 
فاصلة وغ الأس دوه القطة: 

ولا كان تدوين الأسماء في كتب التراجم والطبقات في اللغة 


:ا 


العربية يبدأ بالاسم أولاءثم اللقب أخيرا فلا مانع من استعال 
أي من الطريقتين بشرط الالتزام والاستمرار لواحدةمنها » 
حتى يمكن إدراك المنهج الذي بسير عليه الباحث. ومن 
الأفضل الاشارة إليه في المقدمة حتى يكون القارىء على 
0 ع ع 

إذا كان للكتاب أكثر من مؤلف فتذكر كل الأسماء حسب 
الترتيب » حتى ولو كانوا أكثر من ثلاثة مؤلفين» موصولا بينها 
بحرف (و). 

عنوان الكتاب: 

يدون عنوان الكتاب كاملا بعده نقطة. والعنوان الذي يسجل 
هنا هو الشواق: الأسابي لكاب الزن عل اسح الأول 
أحيانا يكون الغنوان طويلا فيقتصر منه على المهمء أو 
العنوان الذي اشتهر به الكتاب دون حاجة إلى ذكره كاملا 
ما دام اسم المؤلف مدونا إلى جانبه. مثال ذلك: 

العنوان الكامل لكتاب ملا كاتب الجلبي «كشف الظنون عن 
أسامي الكتب والفنون ». يمكن الإكتفاء بكلمة «كشف 
الظنون » لان المؤلف عرف واشتهر بهذا الكتاب. 

عناوين المصادر المطبوعة يوضع تحتها خط لكامل العنوان. 
وهو إشارة إلى أنه مصدر مطبوع. سواء في ذلك الكتبء 
والدوريات: وقد يستغنى عن هذا مطبعيا بكتابته بالحرف 
ألخير, 

عناوين المصادر غير المطبوعة توضع دائًا بين قوسين صغيرين 
.4ع دقل -طنمق »هنا 'الحوث العلمية التشوخة علق 
آلات الطباعة. وكتب التراث الخطوط . وكذلك عناوين 
البرامج الأذاغية :والتلفؤيونية »«وعيواك: فصل أو جز 
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مقتبس من كتاب. أو قصة قصيرة. أو بحث مختصر. أو 
امياد الكتب السماوية.ء وكذلك عناوين المسلسلات الثقافية 
والمذكرات الخاصة الخطوطة مثل المفكرة. أو اليومية فإنما 
تدون مجردة من دون خط تحتها , ومن دون كتابتها بين 


0 
قوسين صغيرين . 


د -20> علدد الطبعة بعده نقطة. 

ه - سم المحققء أو المعلق» أو المترجم كاملا إن وجد مها بلغ 
عددهم 2 بعده نقطة. 

وا- بيانات النشر: 
تحتوي بيانات النشر على اسم البلدة. دار النشرء والتاشرء 
3 المطبعة » وتاريخ خ النشر. 0 سم البلدء ثم يعقبه نقطتان 
راسكاف: م 0 اسم دار النشرء ا" اسم المطيعة إِذَا كان 
مدونا على الغلاف في 5 الكتاب أو ا ثم يليه التاريخ 
هجرياً. أو ميلادياً أو كليها بعد الفاصلة بينها ويوضع في 
نهايتها نقطة. 
إذا كان للطبع تاريخان فأكثر يدون الحديث متها 
إذا اختلفت التواريخ ف احداء الكتاب يذكر تاريخ الجزء 
الأول والجزء الأخير بينها شرطة. 
إذا أغفلت بعض بيانات النشر من الكتاب المطبوع كا لو لم 
يدون على الكتاب اسم البلد الذي تم فيه نشره وطباعته 





لمج كعوعط1 232215 12122 أ0 5لعال 101 [قنامماخة ى ,سآ عنمقك1 سمقتطضيك ([) 
.5 .م (1973 ,5655 ولمعلطن) 01 [الذرع اتسنا عط1 :مهممعزطن) .»© طاك رومتتمارعولط 


آلا 


يكتب بين مربعين [مكان النشر: بدون]ء. وكذلك بالنسبة 
للناثر إذا كان مجهولا يكتب بين مربعين [الناشر: بدون]. 
وهكذا بالنسبة للتاريخ حدق يتضح أن الكاتب لم يسه عن 
عدم ذكرها. 

التزام العلامات الإملائية بين تلك المعلومات مهم وضروري. 
والقاعدة: العامة فنها' أن اتفاهل».طلن اناس وحداك مجتلة 
كالتالي: - 

الوحدة الأولى: اسم المؤلف كاملا. 

الوحدة الثانية: عنوان الكتاب. 

الوحدة الثالثة: الطبعة. 

الؤجوة الد انه المعو أو لقو 

الوحدة الخامسة: بيانات النشر. 


يترك فراغ بين كل وحدة من هذه الوحدات إن لم تدون كل 
واحدة منها بسطر مستقل. والعلامة الاملائية للفصل بينها 
هنا وبالذات هى النقطة (.). كا أن العلامة الإملائية 
السشميلة واخل كل تزه اهن الفاغلة» (2) كا نهو امال 
بالنسبة للوحدة الأولىء إذ 0 تدون تون 'اللقن..والامي: 
كذلك النقطتان الرأسيتان تدون بعد اسم البلد في بيانات 
لكين 
أخواع الكتاب: 

تيون الأجزاء. .يعد الحؤات شتاخرة :51 احتوق: الكتاب 
على أكثر من جزءء أو يعد معلونات النقر::والأفضل أن:تأني 
بعد العنوان. يتم اختيار المداخل الرئيسية للمعلومات 
البيلوجرافية للمصادر كالتالي: 


/ا/ا 


(١ 


أ - القرآن الكريم: 

بالنسبة للقرآن الكريم فإنه يكتفي با يأتي: 
١‏ - تدوين عبارة لقان الكريم ». 

؟ - اسم السورة. 


الكران الكرهم” 
سورة الملك. 


ب - الكتب المقدسة: 

آنا ,بالتننية للكدى» الشاوية:«الأخرق. نظ« لس وين الجا 
ونسبتها فإنه يدون عنها: 

١‏ - الترجة المعينة منسوبة إلى صاحبها. 

؟ - الفصل. 

ع - عدد الطبعة. 


ونا هو .طن عن التدذكيو: أن «القزان اللقوع: ينت* أن 
يتقدم على سائر الكتب في قائمة اللصادر ويصرف النظر عن 
لوعي امعان أو الموضوعى ‏ لأن له الأولية على سائر المصادر. 


فوذج لتدوين مصدر من إعداد مؤلف واحد: 












الزخشريء أبو القاسم جار الله حمود بن عمر. 
الكثاف عن بدتداتدق القنرسل وعيوة الأساويل .فا وجوه 
5 أجزاء . الطبعة: [ بدون]. 

مصر: شركة مكتبة ومطبعة مصطفى البالي الحلبي وأولاده. 
اا /خءةا. ١‏ 





بخ«[2, 


*) إذا تم تأليف المصدر من أكثر من واحد تذكر أسماؤهم كافة 
بالترتيب كا يتضح من النموذج التالي: 










ابن تيمية. عبد السلام بن عبد الله بن الخضرء وشهاب الدين 
أبو الحاسن عبد الحلم بن عبد السلام» وشيخ الإسلام تقي الدين 
أبو العباس أحمد بن عبد الحلم. 

المسودة في أصول الفقه. الطبعة: [بدون]. تحقيق: محمد بحبي 
الدين عبدالحميد. القاهرة: مطبعة المدنيء. ١١84‏ ه/مايو 
65ام. 





4:) إذا م يعرف اسم المؤلف فإنه يبدا بعنوان الكتاب. 


فوذج لتدوين مصدر م يعرف مؤّلفه: 







رسائل اخوان الصفا وخلان الوفاء. ؛ أجزاء. الطبعة: 
[ بدون ]. بيروت: دار صادر للطباعة والنشرء ودار بيروت . 
5 ه/لاهو١ام.‏ 


ه) وأما تدوين المصادر التي تم تحقيقها أو التعليق عليها فيذكر 
هذا مياشرة إذا ال تيذكن.عدد الطبعة :ماق خالة :ووه 
عدد الطبعة فإن اسم الحقق أو الحققين يتأخر عنها كا في 
النموذج الاني: 








الدامغانيء» الحسين بن خمد. 
إصلاح الوجوه والنظائر في القرآن الكريم. الطبعة الاولى. 
تحقيق وترتيب: عبد العزيز سيد الآهل. 

بيروت: دار العلم للملايين2» ١7٠91١م.‏ 


لح 


5) إذا تعاون على التحقيق شخصان يدون اسمها حسب الترتيب 
بالكتاب. فإذا زاد العدد تذكر كل الأسماء بالترتيب كا في 






النموذج الآتي: 
او 


الشامل في أضول الدين. الطبعة: [بدون]. 
تحقيق وتقديم: على سامي النشار. وفيصل بدير عون. وسهير 
تمد مختار. 

اللإسكندرية: مقا المعارف. جلال حزي وشركاه 9739١م.‏ 







1) مصدر تم اعداده من قبل هيئة علمية: 
حديدون :ان 'اطيقة” العلمية يزلا .عن اني' الؤلق: 
الكتب. 
موذج لمصدر 3 اعداده من قبل هيئة علمية : 
ْ المجلس الأعلى لرعاية الفنون والآداب والعلوم الاجتاعية بمصر. 
أبو حامدالغزالي في الذكرى المئوية التاسعة لميلاده. الطبعة: 
[بدون]. القاهرة: مطبوعات المجلس الأعلى لرعاية الفنون 


والآداب والعلوم الاجتاعية, ١8١‏ ه/1535م. 







4) مصدر من ججمع بعض الحققين: 
بعض المصادر تكون من جمع بعض الحققين وإعدادهم كأن 
يجمع بحوثا ومقالات تنتمي إلى موضوع معين. أو رسائل 
ومختصرات علمية فيضمها إلى بعضها البعض فيجمع للقارىء 
ما تفرق منهاء ويوفر عليه جهد البحث عنها. 


يعامل هذا النوع فى الصافر باط "الي الأخرى» غيز 
أن اسم الحقق يحل محل اسم المؤلف ويدون بعده كلمة« جمع », 
أو «إعداد ».أو «تحقيق » بين قوسين صغيرين؛ ثم معلومات 
التعن كالمنيع: 

ويم التدوين حسب النموذج التالي 











عطار. لخن عبد الغفور « تحقيق وجمع 2.6 
آداب المتعلمين ورسائل أخرى في التربية الإسلامية. 
الطبغة القنانية. شيروت:" [الباشي: بدون],ء 85١ا١ه/‏ 
/5117م. 
9) الكتب المترحمة: 

ينوه عن أسم المترجم بعد عنوان الكتاب إذا لم يذكر 
عدد الطبعة. وإلا فيكون اسم المترجم تاليا له ىا يتضح من 
النموذجين التاليين: 


سزكين» فؤاد. 
تاريخ التراث العربي. ٠١‏ أجزاء. [الطبعة: بدون]. نقله إلى 
العربية ممود فهمي حجازيء وراجعه: عرفة مصطفى » وسيد 


عبد الرحمم. 
الرياض: جامعة الارمام جمد بن سعود الإسلاميةء 
١110‏ ه/1984ام. 





)٠‏ في النموذج التالي وجد على الغلاف عدد الطبعة وتعاون على 
الترجمة والتحقيق أكثر من اثنين فتدون اسماؤهم جميعا. 


م١‎ 









لد تسيهر . اجناس 
العقبدة والشريمة | ف الإسلام: تاريخ التطور العتقدي 








الطبعة الثانية . 

ترحمة وتعليقق: محمد يوسف موسى ٠»‏ وحسن عبد القادر. 
وعبد العزيز عبد الحق. 

مصر: دار الكتب الحديثة. بغداد: مكتبة المثني . [ التاريخ : 
بدون ]: 


)١‏ نموذج لعنوان مصدر يحمل اسم المؤلف. عندئذ تكون الفقرة' 
الأولى «اسم المؤلف » محذوفة ويدون مكانها عنوان الكتاب 
موظنوها قط تسفة. ةن الملرماق: كالكاد.: 
غير أنه يفضل في قائّة المصادر تدوين اسم المؤلف منفصلا 
حتى ولو لم يظهر اسمه على صفحة الاي دو عنوان 
الكتاب . 
مجموع فتاوى شيخ الإسلام أحمد بن تيمية. هم جزءا. 
جمع وترتيب : عبد الرحمن بن محمد بن قاسم العاصمي النحدي 
الحنبلي وابنه خمد. الرياض: مطابع الرياض. ١١8١‏ ه. 
1 المسلسلات الثقافية: 
سواء كانت كتبا أم مختصرات يم أحاناة وها ا 
هن أعداد مثل سلسلة كتاب ذاقنا » الذي يصدر عن دار 
الهلال. والتي يكون إصدارها عن طريق دار من دور النشر, 
552 الكائعا هم أو للانشات اللكومية» أن جع 
من اللمشعيات العلمية » :أو -مؤسنة .محازية أو ضناعية اله 
فرغم وجود التشابه بين هذا النوع من الكتب والدوريات - 








م 


وربما احتوت على أجزاء عديدة - فإنه توجد بعض الفوارق 
المهمة الناشئة من طبيعة كل, والتي من ثأنها أن تؤدي إلى 
الاختلاف في الإشارة إليها بالهامش با يتفق وطبيعة كل. 

المسلسل الثقافي المستمر والذي يصدر عن دار من دور 
النشر في شكل كتاب. يصدر كل عدد منه بقلم كاتب: من 
الكتاب» في موضوع معين. فهذه غالبا ما تكون في أرقام 
لاتافللة قيلعتل أهدة االلنالف لا ابذك من تدوك راقم الكنات 
بع واف اليل ٠‏ 

ويلاحظ أنه لا بد من وضع خط تحت العنوانالخاص»ء 
أنا عتوان الملل #المفرتوطن أن يكوة: ذا فخ ذلك كا أندلا 
يوضع بين قوسين. ثم يجري تدوين معلومات النشر كالمتبع. 
يتم التدوين حسب النموذج التالي: 
ضياء . عزيز. 
حمزة شحاتة قمة عرفت ولم تكتشف. المكتبة الصغيرة. ١؟.‏ 
الرياض: مطابع الوامة. ربيع الاخر لاة*١1اه/‏ مارس 
لالادام. 
؟١٠)‏ القصص والمسرحيات: 

تدون عنها المعلومات التالية: 

اس انم كاتين القسة.: أى" المسرحية. 

وا مك عنواق: القضة آى المرعنة نوموها :عه جحل 

ج - معلومات النشر. ا 

كا في النموذج التالي : 






غرام ولادة. ار دار المعارف . [ التاريخ: بدون]. 





م 


5) القصائد الختارة والمجموعة في كتاب: 

أحيانا ما يرغب بعض الكتاب والمؤلفين في جمع قصائد 
مختارة لمشاهير الشعراء . فيتم تدوين المعلومات على الشكل 
البارودي . مود سامي . 
مختارات البارودي. 6 ةا [ الطبعة: بدون]. بيروت: دار 


6 المعاجم اللغوية : 
يدون عنها المعلومات التالية: 
أ - اسم المؤلف كالمتبع. 
ب - عنوان الكتاب موضوعا تحته خط , بعده نقطة. 
جا - عدد الا جو عدة نقطة . 
د - عدد الطبعةء بعده نقطة. 












القاموس المحيط. ؛ أجزاء. الطبعة الرابعة. 
مصر: مطبعة دار لفون /اهاه/ 8و١‏ 





03 الموسوعات ودوائر المعارف: 


من هذه الموسوعات ودوائر المعارف ما يدون أسم كاتب 
العف إل جانعة .متها ما تفدل :ذكر 'اسية .وق كل القاكين 
يتم التدوين كالاتي: 
أأنت.غتوان. الموموعة مروضوها ميته حل :فده الأجزاءه 


:م 


ب - عدد الطبعة. وإذا لم يذكر فيدون التاريخ. يعقبه 
فأصلة . 

ج :- عنوان المقالة بين قوسين «...» تعقبه نقطةالوقف » 
هذا إذا لم يذكر اسم الكاتبء وإلا فتدون فاصلة. 

د - أسم كاتب المقال إذا كان مذكورا أو جرى التنويه عنه 
بالهمامش الاسفل. 

ه - ببيانات الشر. 

وذلك كالنموذجين التالبين: 


الموسوعة الفقهية. > أجزاء . 
الطبعة الأولى: » إحرام . الكويت : وزارة الأوقاف والشؤون 
اللإسلامية. مطبعة الموسوعة الفقهية. 1١15٠.80‏ ه/9814١م.‏ 












دائرة معارف الشعب. 
مصر : مطابع الشعب ٠.‏ 6ام. 


١‏ الدوريات: 


ا( 


ب 


هي ما يطبع على فترات زمنية دده . فمنها اليومية . 
والأبسموعية: والشهرية . والتي تصدر كل عام. 11 300 
ربعه. إى غير ذلك. وتحتوي مقالات وبحوثا بأقلام مختلفة. 
وغاليا “نا اتكوروه "العو فحت قي متسس كرتي افاج 
اسم الكاتب بعده نقطة. 
عنوان المقالة أو البحث بين قوسين صغيرين بعده نقطة. 


ج) عنوان الجلة موضوعا م شل بعده نقطة. 


6 


د اسم البلد الصادرة عنها بعده نقطتان. 
ه) رقم العدد. 
و) تاريخ الاإضدار بين قوسين بعده) فاصلة. 
ز) رقم الصفحة. 

وذلك كالنموذج التالي: 






« معام التجديد في الأدب السعودي بين الحربين العالميتين ». 
الدارة. الرياض: العدد الثاني (حمادى الثانية عام مو ١اه/‏ 


أولاؤام)ء ص 3٠١‏ - م" 


الصحف اليومية: 
ويدون عنها المعلومات التالية : 

ألم الكامت كالشاق .و [ذا الاير لكر بفانة. ينذا جمنوان 
المقالة . 

ب) عنوان المقالة ويوضع بين قوسين صغيرين بعده نقطة. 

ج) عنوان الصحيفة» موضوعا تحته خط بعده فاصلة» ثم تاريخ 
النشر بعده فاصلةء ثم عدد الصحيفة التسلسلي بعده فاصلة , 
وأخيرا رقم الصفحة بعده فاصلةء. ثم رقم العمود منتهيا 
ويم التدوين حسب النموذج الآتي؛ 






«لقاء الاثنين: الغياب ». جريدة الرياض» .*/١/98١اهاء‏ 
كم" ص زوك العمود الأول 
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أجا :151 كان فتراك 'الضضفة: لأ يقير إل البلة الصادر 
عنها فإنه يدون بعد العنوان ثم يتبع الترتيب السابق. 
الملحق الخاص في الصحف اليومية: 
بعض الصحف اليومية الكبرى تصدر ملحقا خاصا في إجازة 
نهاية الأسبوع. أو في مناسبة معينة. ويوضع لهذا النوع من 
الإصدارات الصحفية رقم خاص متسلسل. 
يجري تدوين المعلومات كالتالي: 
اسم الكاتب. 


عنوان الصحيفة موضوعا تحته خط . بعده فاصلة فالبلد 
الصادر منها بعذه فاصلة . 







2 المملكة السعودية كوذج ولكنه ختلف اك 
جريدة الناهس. الملحق الثقاقي لندن» الأول من ابريل 
لالادام. العدد 5؟85*. ص .٠١‏ 








4 بس القزا فرع اللكويرة العاذرة حب الفادى ا المشرهية: 


يشار إليها بالمعلومات التالية: 
)١‏ البلد الصادر عنها القرار. 
ب) امجلس أو المصدر التشريعي مجلس الوزراء » أو البرلان. 


/عم 


ج_) رقم القرار. 
د رقم المادة . 
ب - القضايا الحقوقية: 

من المبعحين الظلات البعية ف النقة الالنلاني: :الامشكهاة 
بقضايا الحام الشرعية. وعرض غاذج منها أثناء البحث 
والمناقشة حت تظهر الملاءمة بين الجانبين النظري 
والتطبيقي . وليكون القارىء على عم بتوقيع الأحكام ؛ كا هو 
الحال في الدراسات القانونية. يتم تسجيل المعلومات وترتيبها 
على الوضع التالي: 
أ( عنوان القضية. ويكون بتدوين اسم المدعي والمدعى عليه. 
أو ما اشتهرت به القضية. يدون تحته خط بعده نقطة. 
ب( اسم المحكمة بعده فأصلة. 
ج) اسم البلد تعده نقطتان رأسيتان. 
د) رقم القضية بعده فاصلة فرقم المجلد. فالتاريخ بين قوسين 
بعده نقطة. 
يستحسن في قضايا الحدود والتعزير الإشارة إلى الأسماء برمز 
معين دون التصريح والا/فصاح عنها. 
وذلك كالنموذج التالي: 









قضية أحمد ضد حمود بن أحمد. 
الحكمة الشرعية الكبرى. مكة: رقم و.". المجلد الثانيء 
(الاعده). 





المصادر المخطوطة والمنسوخة على الآلة: 
يدون عنها المعلومات التالية: 


84 


- 3 


000 

سم المؤلف ويتبع في تدوينه الطريقة السابقة. تتتنوعاً بتاريخ 
0 بين قوسين كبيرين. 
عنوان المخطوطة بين قوسين صغيرين. 


ج) عدد الأجزاء إن كانت ذات أحذاة: 


موضوع الخطوطة ‏ علمياء أو شخصياكالخطابات » أوالمذكرات. 
30 

اسم البلد الذي توجد به الخطوطة بعده تقطتان: براسيتانت: 
مكان وجودهاء ورقمها حيث توجدء وإلا فتكتب كلمة 
«خاص » إذا لم تكن ملكا لمكتبة عامة أو متحف؛ء ولا مانع 
من ذكر صاحبها. 

اسم المجموعة التي سين إليياً الخطوظة : ورقبها إن امكن: 
وصفها إن كانت أصلية أو مصورة.ء فإذا كانت مصورة فلا بد 
من ذكر مكان التصوير والرقم. ويتبع في تدوينها النموذج التالي: 







الدبوسي . أبو زيك “عريد: االلهاحن: عس ابن عق (400اه 
«الأسرار في الأصول والفروع ». أصول فقه. 
نسخ عادي 519ه. 

استانول: مكقة أهذ الثالت. 8/8 : 


«إغاثة الطلب شرح بلوغ الاإرب ». 


١7”‏ ها 
رك خامق: :تنفة «اصلية: 





84 


0 


؟ 


- الوثائق الحكومية: 


- الرسائل الجامعية المنسوخة على الآلة: 

:ويتم تدوين المعلومات التالية: 
أ( اسم المؤلف: يتبع في تدوينه الطريقة السابقة. 
ب) عنوان الرسالة: بين قوسين صغيرين. 
ج) الدرجة العلمية الممنوحة عليها. 
د اسم القسم فالكلية فالجامعة التي منحت الدرجة العلمية, 
فالبلد . فالسنة التي نال فيها الطالب الدرجة العلمية» يفصل 
بين هذه المعلومات بفاصلة» وتنتهي بنقطة . 
وذلك كالنموذج التالي: ْ 
إمام »عبد الرحمن عبيد. 
« المفهوم وحجيته في إثبات الأحكام ». رسالة ماجستير. 
قسم الدراسات العليا الشرعية. كلية الشريعة والدراسات. 
اللإسلامية. جامعة الملك عبد العزيز بمكة المكرمة. 9و1 ه/ 
"الاكام. 











يدون عنها المعلومات الآتية: 

0 اه الذولة «يكعيب يفره نفظة: 
ب اسم الجهاز الحكومي الختص الذي صدرت عنه تلك الوثيقة 
ج) عنوان الوثيقة؛ أو الكتاب إذا كانت ضمن موّلف مدونا تحته 
د بيانات النشر وهي عبارة عن: 

البلدء اسم المؤسسة التي قامت بالنشر ثم التاريخ يفصل بين 

هذه المعلومات يفاصلة وتوضع نقطة في النهاية. 

وتدون المعلومات. كالنموذج التالي: 


94٠ 









| المبلكة العربية: السعودية.. .وزارة اليترول.:والثروة. المعدنية: 
لطا الوسية العانة النترول. والمحادن. مك المكرمة: :مظيمة 
الحكومة. 85١اه.‏ 
الأشرطة المصورة: 
إن الاهتام بالعلوم والثقافة في الوقت الحاضر أدى إلى البحث 
عن سبل تيسير المصادر والمراجع للباحثين لتكون في متناول 
الجميع. فأصبح بالإمكان تصوير الكتب في شكل اشرطة 
الأفلام» وتزويد الباحثين» مع الاحتفاظ بها دون التعرض 
للتلف ء وكثرة الاستعال. 

كا أنه أصبح من السهل إعادة تقديم الكتب النفيسة. أو 
الدوريات وايجلات القديمة - ذات القيمة العلمية التى نفدت 
فياه رأصحف نض "اعطوطاف” الغادرة 1 .را خراجنا 
تيا يعور دعن تلك الاصول ليوف 

حين الاإشارة إلى شريط مصور «فيم » عن مخطوط تدون 
جميع المعلومات التي فحل بهم الكتائة 4 از ااالنظوط + وشسن 
الرصين كاف إلبها اكلقة ««خريطا عور ده 
ابن الساعاتي. مظفر الدين (197)ه 
0 00 ف اول الفقه ». مول فقه. نسخ عادي "لالاه. 








مكتبة جامعة برنستون. مجموعة مخطوطات يهودا رقم ./ا/ا١‏ 
(85). شريط مصور بمركز البحث العلمي والتراث الإسلامي 2 






لدى تسجيل المعلومات عن كتاب مصور ندون المعلومات 


4١ 


على الكيفية التالية: 

أ) تدون بيانات النشر عن النسخة الأصلية أولا كالمتبع. ٠‏ 
البلدء دار النشرء أو الناثر. فالتاريخ رقم المصورة - إن 
وجد - كا في النموذج التالي: 









شجرة النور الزكية في طبقات المالكية. 
الطبغة الأولى. مصر: المطبعة السلفية ومكتيتها. 1١9:6‏ ه. 
رابعا: المصادر السمعية البصرية: 
الأحاديث الإذاعية والتليفزيونية: 
الكتب . فينبغي 8 تحتوي على التالي: 
( اسم المتحدث : لقبه م أسمه. 
ب). عنوان الحديث بين قوسين صغيرين. 
ج_) اسم الإذاعة. 
د إسم البلد ثم التاريخ. 
تتبع الخطوات السابقة إذا كان الحديث. أو الحاضرة بنّتَ 
على شاشة التليفزيون», والعلامة الرئيسية بين الوحدات 
السابقة هى النقطة . 
ويحتوي التدوين عنها على المعلومات التالية: 
أ الشخص أو الجهة المعد للبرنامج. 
ب عنوان البرنامج . 


يدك 


عنوان الحلقة بين قوسين صغيرين. 
اسم الحطة. ثم رقم القنال بين قوسين.؛ ثم اسم البلدء فتاريخ 
الث . 
الأفلام السينائية والفديو: 
ويحتوي التدوين عنها على المواد التالية: 
اسم المؤلف كالمتبع. 
عنوان الفيم موضوعا تحته خط. 
انم الخرج. 
مكان الإنتاجءثم اسم الشركة المنتجة بعده فاصلة »ثم التاريخ . 
المقابلات الشخصية: 

أحيانا. ما يكون المصدر عبارة عن مقابلة شخصية أجريت 
لشخصية »أو أشخاص لم مكانتهم العلمية: أو السياسية. أو 
الاقتصادية. أو الاجتاعيةء أو أن هم أهمية خاصة بالنسبة 
لموضوع البحث » فتعد حينئذ مصدرا من المصادر وتدون عنها 
المواد التالية : 
أ - اسم المتحدث. 
ب - اسم الهيئة الإذاعية أو التليفزيونية» ثم اسم البلد. 
ج - تدون بعد ذلك كلمة «مقابلة » ثم التاريخ آخيرا. 


ملاحظة: 


تخضع هذه المعلومات في تنظيمها واستخدام العلامات 
الاملائية للقواعد العامة التي تحكم تدوين قائمة المصادر. 


: الشرائح الممغنطة (الكومبيوتر): 


هي وسيلة تقنية حديئة تختزن فيها المعلومات بطريقة 


0١ 


منظمة» ثم تسترجع عند الحاجة إليها. 
كن اسصف سنارت يي "عقي علتبا "ميات المامعاه 
ومراكز المعلومات بصورة رئيسيةء لما تقدمه من خدمات جليلة 
في محال المعلومات, مع اختصار للجهد والزمن. 
يتم تدوين المعلومات عنها بالكيفية التالية: 
- كاتب المادة أو الموضوع إذا كان معروفا. 
- عنوان الموضوع تحته خط . ويتبع بكلمة تنم عن وصف الاداء 
العلمي (ععهجط1هه) أو (ععتبطع5 2ع 1نامصمه) . 
- اسم الموزعء وتاريخ التوزيع. 
تذون: نقطة وفك كل توصدرة مخ الوحدانه النائقة ما هذا 
اسم الموزع فتدون بعده فاصلة. 
يضاف في باية المعلومات السابقة أي معلومة مهمة مثل: 
- نوع الحاسب الآلي المصمم له البرنامج مثل: 
1710 02 تمتخ ,عاممم4) 
- رقم البايت (9هالا141106) , أو وحدات الذاكرة مثل (8 >1 8) 
- نوعية التسجيل المستخدمة قِ تخزين المعلومات مثل الاشرطة 
الصغرة أن الكوزة أو الأبطواناف: 
101519 02 ,عتاعدودن) ,عع قضناتتة0) 
- يفصل بين كل وحدة من هذه المعلومات بنقطة ‏ وبالفاصلة (0) 
في داخل الوحدات» وتدون نقطة في النهاية» مثال ذلك: 
- 5016 “اعاتامطامهء .الومل5 +0010 .) اتعطم10 ركسولكآ 
٠‏ 031111086 » ,80 - 785 ,1981 122077 .17732 
وفها ‏ يلي نموذجان لتوثيق المعلومات من الحاسب الالي: 


(21 5011577 اع اتامطام) (عء 1ر5 عانم طام) 


0 


فوذ- التوثيق من (©#2احاله5 #عأنامدمه): 
50177 الام لطهمن) .تلإعكاوامآ تومه ركك! :ةك 
عأوتل ,32168 ,400/800 لعمغة .1982 ,ع تنتاطء017م 


التوثيق من الحاسب الآلي أعتتصةء5 معانامسره0) 
يم بنفس الطريقة التي توثق بها المطبوعات إلا انه يضاف في 
النهاية الرقم التسلسلي الخاص كا في النموذج التالي: 

01 معططه5 لمة معا1ة مسمءعترعممم «طكناظ وعطعدظ8 راعصن [» 


لطع]خز ,236 1 عملدلط .1983 ,غ801 .له نطاذ] .عمعاعد 


0107406 


01 هلع 1د 101 عزأوو8 لصو 7415 بامعاطعم .5 5غ16[ة17 ع لطموومل ,تقله11© (1) 
بقء للع ططخ 01 طمتادك4550 ععقناوتمآ مععل1]10 عطا نكاعهئز بتعل8) ,ورعصدم طاءرمعدع1 


.7 ,116 ص ,(1984 


1060 
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تدوين المعلومات. 
طرق نقل المعلومات من المصادر. 
تنظم البطاقات: 
اختيار المادة العلمية. 
اقتباس النصوص. 
الموامش: 
أهميتها - وظائفها. 
طرق التهميش ومكانه من البحث. 
توثيق المعلومات: 
١‏ - التوثيق الكامل بالهامش. 
؟ - التوثيق الختصر المباشر. 
غاذج كيفية توثيق المعلومات من المصادر حسب الطريقة الختصرة. 
؟ - التوثيق بالأرقام . 
تدوبن المصادر لدى تكرر ذكرها. 
قواعد عامة لتوثيق المعلومات والاقتباس. 
العلامات الاملائية. 


ا 













تدوين المعلومات 


بأق :هذه الرحلة كتقانا عد الأنتاء مق ثدوين القائة الأرلية لصاون 
البخك؛ وساتات. التفرف عل أماكن: .وجودها. 

سيكون للتعليقات التي دونت على بطاقات التعريف بالمصادر 
موضحا فيها أهمية المصدرء وبعض خصائصه دور في اختيار الأول, 
والأول قواءة عمق المضادوز: 

قبل البدء بالقراءة للبحث » وتدوين المادة العلمية يحسن الاإعداد لما 
أولاء والتعرف على الطرق السليمة حتى يكون الباحث على عم 

تدون المادة العلمية للبحث على البطاقات الخصصة للبحوثء وهو 
الطريق السلم. والمكان المناسب على المدى القصير والطويل لعملية 
البحث؛ إذ سماكة البطاقة تجعلها أكثر تحملا للتداول» وإعادة النظر 
عليها طٍ بعد أخرى» ومن ثم سلامتها من التلف مع مرور الزمن» إلى 
جانب أنه سيكون من السهل مستقبلا لدى البدء بالكتابة استعراضها 
بشكل منظم وفق تصور الباحث للموضوع. 

بعض الطلاب يلجأون الى الكتابة في أوراق» أو دفاترء أو 
كوا رسن اعدف ف وا تند كثر مضا را (لوقه موا مس نهن تحيث: التمن 
واستمرار الا اعتادوه. ولكن سيتضح على المدى الطويل» وبخاصة عند 
كتابة البحث أن الكتابة على البطاقات أحفظ . وأن الرجوع اليهاء 
وتنظم الأفكار تقدها وتأخيرا بسبب مرونة ترتيبها أيسر من الناحية 
النناة: 


و05 


يفضل الحجم الكبير من البطاقات لتستوعب النص المقتبس مها 
كاقة ماع دون حاجة الورطافة أخؤف”.. أو اللكوة :الى الكناية عل 
الوه "الآخر: 

الكتابة على البطاقة من الوجهين لا غبار عليه. ولكن من الأفضل 
الكتابة على وجه واحد. حيث سيتمكن الباحث من استعراض المادة 
العليية: حول عنمن راصن مسظرة: قايلة إتناء: الكنانة :دوت جاجة إلى 
تقليبها لترديد النظر عليها مرة بعد أخرى. 

تخصيص كل فكرة ببطاقة» فربما يعرض للباحث أن يضيف للا 
سكن المعلونانت أو التعليقاتك موعن “فهة. ا خالا و اننا .و ا لأمكان 
تدوين معلومات متعددة لعنصر واحد من مصدر ا 0 على بطاقة 
هذ ة ١!‏ كانت «قصيوة» خريطة: أن مشكمل كل معلوية وها "القوقيق 
الخاص ا (المؤلف. عنوان الكتاب. رقم الجزء والصفحة). ويرسم تحت 
كل واحد منها خط للفصل بينها. 

وضع عناوين خاصة بلمعلومات المقتبسة بما يسهل تصنيفها. فقد 
يحتاج إلى إضافة بعض النقاط والأفكار مما له صلة بما سبق تدوينه 
فيضع كل بطاقة مع البطاقات الأأخرى المتائلة في الأفكار والموضوعات. 

يستفمل: .وسط: .البطاقة .من. الأعل. لنوله ' المعلوماتك الى محتويا 
البطاقة» ويتم التوثيق أسفل البطاقة. ْ 

خرص التاحهكا أن كرون مووذ ا انانب الملاناق, وسطيها بيه كلا 
أزمع القراءة لموضوع البحث حتى تصبح هذه عثابة العادة الملازمة له. 
وأن يجعل بين يديه واعا قاقة امضافر "الأولية»وخطلة الحف ٠‏ حق 
يتمكن من الحصول على ما يريده من مصادر بسهولة من خلال بيانات 
أماكن العثور عليها وأرقامها. أما اصطحاب عناصر الخطة فلكي يتدرج 
في البحث على وفقها. 


أت بعد هذا دور تدوين المعلومات, وينبغي أن يكون بالحبر الجاف 
عاضه حتى لا تتعرض المعلومات مع كثرة التداولء وطول الزمن للمحوء 
أو الطسسن» 

نقل المعلومات من المصادر يحدده عناصر الخطة. وليس تفاوت 
المصادر أهميةء ولكن يتم البحث في المصادر حسب أهميتها في دائرة 
العتمر “الناسة .. وحمي دير التاحقة: ! 

يعثر- الباضف أتناء القواءة: أحبانا' على مكلوئات: مين :وات ضلة 
بعنصر آخر في البحث» فمن الأنسب تدوينها في بطاقة خاصة 
ستول «عنواق "العتمر: اللاي صل ,يدو وتوتيهها: التوفيق: المتادا” > 

إضافة إقاواك :مود عافة: للتقاظ: المققينة ذات الأهمية او 
الصعوبة الخاصة بما يمكن من التنبه لها حالاء مطلب ضروري للإستفادة 
منها في الوقت المناسب. 

تدوين المعلومات من الأعال التي تأخذ الكثير من الوقت والجهد. 
وسيذهن: أضغاف: :هذا هدر" إذا م تكن. الظريقة :الى سير عليها 
الطلاكمقظية ميد لدان 

إن المعلومات المقتبسة المنظمة بعناية تامة. والمبنية على اختيار سلم 
ستكون خير عون لكاتبها مستقبلا. 

تدوين المعلومات هو دليل الحاجة اليها ء وأهميتها للبحث» فانه ليس 
كل كتاب جديرا بالقراءة» وليست كل فكرة جديرة بالتدوين» فبعض 
الكتب يقتنى ويقرأ لفحص ما فيه من موادء والبعض للدراسة 
والتمحيص. وبعض الكتب يقتنى لقراءة جزء منهء وبعضها يقرأ كاملا 
ونوية من االشانة والاهناد» 
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يمكن بقراءة مقدمة الكتاب إدراك أهميته بالنسبة للبحث. ففى 
مقدمة الكتاب يوضح المؤلف غرضه وأهدافه منه. ومنهجه الذي 
سيسلكه ؛ والموضوعات التي يركز عليها . كا يشير إلى نوعية القراء الذين 
تكن الانكفادة امع والديق روب موشوع البق لقان الأول +5] 
أن قائمة موضوعات الكتاب تشير في وضوح الى طبيعة الكتاب. وهذا 
سيجعل لديك القدرة على فحص موضوع معين . وتقدير قيمته العلمية. 

خلاه: عجلية ' أولئية “قينا طن بعل التمر فوس 131 كان مق افيد قزادة 
الكتاة نوها : يكن اقايه دن معلوفات:؛ 


كثيرا ما يطرأ على ذهن الفرد لحة من فكرة. أو حل لشكلة. أو 
كلات ول معيزة تددن الى ارقي وتوف بالغركن». فصل هذه الأخباء 
الغارظة :غالبا بها تكون 'قبمةء ووه سريعة الافلات:والنسياق كسرعتها 
دنا عرفه هل للش روطان !الاكفاف مومتل :هله الأكاء 
الخاطفة هو تدوينها في الحال من دون تباطؤء, تذكر أن كثيرا من 
الناس يحرصون دائًا على وجود قم وورق إلى جانب فراش النوم. 

إن محاولة الاحتفاظ بدفتر صغيرء أو سجل خاص في جيبك. أو 
حقيبتك مفيد جدا لتدوين الأفكار الطارئة. التي يمكن فيا بعد نقلها 
إلى ملف خاص إذا أثبتت فائدتهاء وربما تقودك المصادفة لدى سماع 
الأذاعةء'أو حقاهدة التلفويوق أو تقزارة مقالة فى خريدة 1ل تعض 
من الأفكار مما له صلة بموضوع تفكر فيه أو تبحث عنه. سجل كل هذه 
دون ترددء مع تسجيل الزمان» والمكان. والمصدر. 

بعض المقالات في الصحف والجلات مفيد ومهم للبحث فمن الأفضل 
قطعها من امجلة أو الصحيفةء ووضعها في ملف خاص بأمثال هذه 
القصاصات » وربما استدعي الأمر أحيانا إلى تصوير تلك المقالة وضمُّها 
إلى دفتر الملاحظات. 


من المفيد حينئذ أن تجمع النقاط التي تسجلها تحت عناوين صغيرة 
للفصول القصيرة المتنوعة . 

وكا سبق القول بأن تخطيط البحث في هذه المرحلة إنما هو مجرد 
محاولةأولية فقط قابلة للتغيير والتعديل» ولهذا فإنك ستجد أن من 
النقاط والأفكار التى تعثر عليها وتريد أن تضعها تحت ذلك التقسم 
والعناوين التي أسست الموضوع عليها لا يمكن أن تنتظم تحت تلك 
الابواب والتقسهات. 

احعفظ كلك التقاظ والأفكار عل ينه نيت يكن المثون. غليها 
بسهولة فها بعد؛ إذ ريما كانت أمثال هذه النقاط التى م يكن لحا محل في 
التخطيط: 'الناء. اسه تركى كانه فيل مدي خاض مشقل : 
متكامل الجوائب مما ل يكن في الحسبان لدى تخطيط البحث في البداية. 

حاول أن يكون: تعلك اللمكلوفات” ذقيقا وسلناء وعخاضة إذا كانك 
مقتبسة من كتبء أو دوريات» أو مخطوطات هي ملك للغيرء أو عائدة 
اله المكتية- العامة أو الجابعية: ْ 


تتنوع طرق نقل المعلومات من المصادر حسب اعتبارات كثيرة: 
ادف + الأهسة» أهريةالقائل:»"الناسنة: إل خين ذلك سانا نا 
يقتضي الحال نقل النص كاملا بحذافيره. وأحيانا ما يستدعي الأمر 
اختصاره. أو اعادة صياغته. وفها يلي شرح طذه الأنواع, ومناسسة 
البقخام كل 
الأول «تقل: النقن: كاي 
ينقل النص كاملا وبدون تغيير في الحالات التالية: 
أ - النص من الكتاب الكريم» والسنة المطهرة. 
هه :> إذا كانت تعيوات "مولت وكلاقه وات أهييرة: خامة: 
ج - إذا كانت تعبيرات المؤلف مؤدية للغرض في سلامة ووضوح. 
د - الخشية من تحريف المعنى بالزيادة. أو النقصان. وبخاصة إذا 
كان موضوعا ذا حساسية خاصة. 
ه -في معرض النقض والاعتراض على الخالف لا بد من نقل 
كلامه نصا. 
في مثل هذا النوع من النقل لا بد من العناية التامة في 
نقل النص الأصلي بعباراته. وعلاماته الاملائية. وحتى في 
اخولانة وار هد الخطا"جماهرة ' وذلقة تمجه 
ووضعه بين قوسين مربعين [ ]ء أو يدون كا هوء ثم 


غ١‎ 


الثاني: 


الثالث: 


يدون بين قوسين مربعين كلمة [هكذا]. 

وفي حالة اقتباس جزء من النص لا بد من التأكد بأن 
الجزء الأخوذ من النص لا يودي الى تغيير المعنى » أو تشويه 
قصيك " الم لفن: 

ويتعين على الباحث هنا وضع النص بين قوسين حتى لا 
يتهم بالسرقة . 
إعادة الصياغة: 

أن يعيد الباحث صياغة أفكار النص بأسلوبه الخاص» 
وهذا يتناسب. إذا كان النص الأصلى يعتريه ضعف في 
التعبيرء: أو تعقيد- فى الأسلوء أو «غدام 'اأحاظة بالأفكار” 
فيلجأ الى إعادة صياغته بتعبير أقوى. جامع للأفكار التي 


00 


والتغيير البسيط لبعض عبارات المؤلفء أو كلاته 
لا يعني اعادة صياغتهاء ىا أن هذا لا يبرر نسبتها إلى 
الكاتب. 


والسبيل لتفادي مثل هدا هو قراءة الجزء الذي يريد 
إعادة صياغته. ثم يطوى الكتابء ثم يبدأ في صياغة تلك 
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فكرة بأكملها شغلت حيزاً كبيرا من الصفحات فيصوغها 
بأسلوبه الخاص. دون التأثر بالمؤلف حين وضعها في الإطار 


م 


والصياغة . وكل ما يتم به هنا الاحتفاظ بالفكرة. والموضوع 
الو كمسو 
الاختصار: أءم2م 

أن فلص الباحق عا وات النطن: الم قدا لعلف أو 
الربع بطريقة مركزة جداء. مع الاحتفاظ بأسلوب المؤلف 
ووجهة نظره. واستعال عباراته . وكلاته غالباء وكل ما يفعله 
الباحث في النص هنا هو حذف التوضيحات » والتفاصيل. 
وكل ما يمكن أن يستغنى عنه في النصء ويتمكن القارىء من 
ادراكه بدونه. 

وف كلا الطريقتين: التلخيص والاختصار لا بد من تفهم 
النص الأصلي فها صحيحا. وتأمله جيداء ثم يقابل ما يكتب 
مع جا “جاع :فق الأعنلد عق ناكد من «مطانقة” الأفكان 
وصياغتها في صورة مناسبة. 

تكون الإشارة في الهامش الى المصدر في الطرق السابقة 
الثانية والثالثة والرابعة بكلمة (راجع) أو (انظر)ء ثم يدون 
اسم المؤلف. فعنوان الكتاب. ثم الصفحات. فقد جرى 
الاصطلاح بأن تشير هذه الكلمة الى تصرف الكاتب في 
لق" 
الشرح والتحليل والتعليق: 

كثيرا ما يجد الباحث نفسه أمام نصوص تحتاج الى شرح 
وتحليل لتبيين المراد منهاء. واظهار ابعادها. 


)١(‏ انظر: الخفاجي. محمد عبد المنعمء ص و”. 
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السادس: 


وأعبايا عا مكتيل ننه ونقن الانظنا عاق اخناء فز ايه 
المصدرء أو تتراءى له بعض التحليلات والتعليقات فمن المفيد 
أن يدونها رأسا في البطاقة التي دون فيها المعلومات التي 
أنتجتث تلك الاتطباعات » أو أدت: الى تلك التحليلات: ومن 
ثم ينبغي الاشارة إلى النصوص الأصيلة . وذلك بوضعها بين 
قوسين «...» تمييزا لحا عن جمله وعباراته. 
الجمع بين التلخيص أو الاختصار أو الشرح واقتباس النص: 

تجتمع بعض هذه الأنواع من النقل مع الاستشهاد بالنص 
في ثنايا العرض حيث تقتضي المناسبة ذلك, كأن يتخذ 
الباحث من النص مقدمة لتلخيص فكرة. أو شرح وتحليل 
انا 
الخطوط العريضة: 

أحيانا ما يجد الباحث نفسه مضطرا إلى إجمال مضمون 
كتاب أو رسالةء أو نص فيضعها في عناوين رئيسية بقصد 
تعريف القارىء عليهاء أو إعطاء فكرة سريعة عنها حيث لا 
يكون لذكر التفاصيل أهميةء أو أنه ليس هنا مكاما الملاتم 
ف البحث: 

في كل هذه الأنواع » وجميع الحالات لا بد من الاشارة الى 
المصدرء وتوثيق المعلومات توثيقا علميا كا سبق توضيحه. 
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تنظع البطاقات 


يكن "أن تتخذ خطة خاصة لشوين :وتظم: البطاقات: طلقا 


للامكانات المتوافرة . ولكن الطريقة النظامية السليمة والسهلة هو أ 
تتبع ما أ 


(١ 


( 


0 
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تصنف البطاقات إلى مجاميع حسب الموضوعات. أو الخطة. أ 
المنهج الذي سيتبع في دراسة الموضوع. 
توضع كل مجموعة قي صندوق. أو ملف خاص مكتوبا عليه عنوان 
موضوع كل مجموعة. وعمل فهرسة مختصرة لحتويات كل منها تحت 
العنوان العام. 
توضع أرقام متسلسلة طبقا للمنهج الدراسي في السير في الموضوع 
لكل مجموعة:.مخ. الملقاث: أو عل "النطاعات. 
تخصص بطاقات معينة فهرسا عاما لما تحويه الملفات. أو علب 
البطاقات مما يضمن سهولة الحصول على المعلومات المدونة في 
البطاقات في شكل مفصل. وفي النهاية سيجد الباحث أنها مرتبة 
في فصول. وأبواب. وتقسهات أساسية وثانوية. 

إن عمل هذه الفهارس مفيد وبشكل خاص لطلبة الدراسات 
العليا» ومن له صلة قوية بالبحوث. ومن الأفضل أن تكون 
الطريقة في تنظم البطاقات سهلة ومبسطة بقدر الامكان. 
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هذه البطاقات وتلك الملفات غير مفيدةأبدا إذام تكن المعلومات 
التي دونت عليها ذات صلة قوية ووثيقة بالبحث حالاء أو 
مستقبلا. لتكن بطاقاتك محتوية على ما له صلة بموضوع البحث 
فقطا. واعمل بقدر المستطاع ألا تتخلل أوراقك, أو البطاقات 
اوراق «او بطاقات » ليست ذات صلة بالبحث حتى ولو كانت 
مفيدة وممتعة. واذا كان من طبعك الجمع والحرص على تدوين كل 
مفيد يقع عليه نظرك فعليك أن :تعزل مثل هذه الأوراق» أو 
البطاقات وتضعها جانبا ء ولا تبال أن ترمى كل ما ليس عفيدا في 
كله الوبلات: زلكون بعد الناكد عق عدم انار 


.15 .2 بطكتمك كسد لمكعاعءزم (1) 


اختيار المادة العلمية 


لا شك أن معام الموضوع لدى هذه المرحلة قد أصبحت واضحة قاما 
لبين' ققط "هل توف الأفكان الامابية والخطوط الفريضة يل الحت 
كلا وتفصيلا.ء بابا بابا.ء وفصلا فصلا بتقسياته الكلية والجزئية. 

فكل نقطة لا بد أن توثق بطريق الإشارة إلى المصدر أو 
الاتكتياد» وهنا :ميقن أن التخطيط: الموضوعن: :اليد والضادر 
الكاقة ,اعفان «وعويت , العلؤماك بالطرفالسليتة" ام جوعر 3 
وضروري» وف مسودة التخطيط للموضوع يمكن عن طريق الترقم أو 
الاحرف الإشارة إلى البراهين اللازم اقتباسها من البطاقات المدونة. 
ابتداء من هنا يتم اختيار المادة العلمية التي سيجري تدوينها والكتابة 
عنها . وسيصبح بالإمكان الاستشهاد لها بأمثلة عديدة. ولا بد حينئذ 
من إعال الفكر لاختيار الأفضل والأحسن منها. ورفض ما لا ضرورة 
لتذكري؟لالا سيناوف بالابقلة التديية المقاية النعقهنا العف يتوه 
الفكرةء ويقلل من أهميتها. 

وعلى الباحث ألا ينزعج عقدنا د «تقية طنط "دق سيل :يف 
جيه ماف ' الى تق يعدن« وواواقادة يده نا نواء أو البقاط 
والأفكار الموضوعة قد أيدت بأمثلة أخرى. ولا يعزب عن بالنا بالنسبة 
كفا" البحرهة العلبية الخيدة: آنه الكاضيم كان لوه حلفات عله 
بشواهد وبراهين وكان بإمكانه استخدامها. ولكنه طرح الكثير منها. 
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فاذا حدث مثل ذلك فبالإمكان الإشارة اليها في الهامش. وكذلك هنا 
أيضا لا بد من الاختيار'". 

ان كثيرا :ين البحوف: الحيدة نعاث فشكها' سن *مة خعدكه نا 
لا ضرورة لوجودهء وقد تنبه لهذا الجانب المؤلفون قدها. ومن الأمثلة 
المعروضة: .هذا الال ما ذكره :اين الأثيز عن كتاى الوازة لآى القامم 
امس بن بشع الاأمديء وسيرٌّ الفصاحة لأبى محمد عبد الله بن سنان 
الخفاجي اللذين يعتبران من أهم المصادر العربية في عم البيان بما يشير 
أولا: الى أن حشو البحوث والمؤلفات العلمية يبوى بمكانتها . وينقص من 
ورتكياك وا له إن اخقان: إلادع البلمنة "وانتقا يها ثافا كيدا "أخله يه 
المؤلفون أنفسهم. وهي مرحلة لا تقل صعوبة عن أي مرحلة أخرى في 
البحف: 

يقول> اين الأخير: 

«وبعد فإن علم البيان لتأليف النظم والنثر بمتزلة أصول الفقه 
للأحكاء. .وآذلة "الأحكاء ».وقد القن الناس «فية كتنا«وجدوا :ذها 
وحطباء وما من تأليف إلا وقد تصفحت شينه وسينه. وعلمت غثه 
وسمينه. فلم أجد ما ينتفع به في ذلك إلا كتاب الموازنة لألي القاسم 
المسن نكن الاعدئ .:وكتاة سر الفضاحة لأى. مك عبد التهرمن ستان 
الخفاجي . غير أن كتاب الموازنة أجع أضولاً واحدق. عضولا .وكتات 
سر الفصاحة - وإن نبه فيه على نكت منيرة - فإنه قد اكثر مما قل 
به مقدار كتابهء من ذكر الأصوات. والحروف. والكلام عليهاء ومن 
الكلام على اللفظة المفردة وصفاتها مما لا حاجة الى أكثره. ومن الكلام 
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في مواضع شذ عنه الصواب فيها... على أن كلا الكتابين قد أهملا من 
هذا العم ابواباء ولربما ذكرا في بعض المواضع قشورا. وتركا لباباء 
وكنت عثرت على ضروب كثيرة منه في غضون القرآن الكريم. وم أجد 
أخين! قن تقد متو تخرطن: لد كن تش منها. وهى إذا عدت كانت في 
هذا العم بقدار شطره. وإذا نظو نالل واتواها حوتف مار مله 
بأسرهء وقد أوردتها ههناء وشفعتها بضروب أخر مدونة في الكتب 
اللقومةي كين اذذ ستو نيا دنا تج نكس أو طفق النهاها امس 
وهداني الله لابتداع أشياء لم تكن من قبلي مبتدعة. ومنحني درجة 
الاجتهاد التي لا تكون أقوالها تابعة وَإِنما. هي مشبعة... »'". 

اختيار المادة العلمية. وحذف ما يمكن حذفه بحس علمي دقيق 
يعني استكال القراءة. واستيفاء الدراسة حول الموضوع. واستخلاص 
العاف المطناداةه وسيظة نس :البا عق وها ونا سيا +توتكزيا: 
وعمليا للكتابة. ومن ثم ينبغي الاهتام بالجوانب الفنية والمنهجية. 


)١(‏ ابن الأثير. نصر الله بن حمد. المثل السائر في أدب الكاتب. والشاعر. تحقيق عحبي. 
4١ه/‏ 89وام). جداءا ص 7. 
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اقتباس النصوص 


البحث العلمي يفرض الاطلاع على بحوث الآخرين وأعالهم في نفس 
الحقل والتخصص. فليس غريبا أن تحتوي الكتابات العلمية في أي 
موضوع أو مادة على اقتباسات منقولة من مؤلفات العلاء . وكتابات 
الكتاب السابقين. 
فالباحث لا يبدأ من فراغء إذ لذ ين أنه سبق بدراسات العلاء » 
وتجارب الباحثين. والبحث العلمي أساسا عملية بناء متتابعة من 
الباحثين يضم كل واحد منهم إلى العم والمعرفة ما يتوصل إليه فكرهء 
فكل منهم يضع لبنة في بناء المعرفة الإنسانية وتكوينها. وبذلك تبني 
الأمم حضارتها » فيكمل الخلف ما أنجزه السلف. 
وبالرغم من الأهمية البالغة للإطلاع على أعمال الآخرين في استكال 
جوانب البحث يقف العلاء والباحثون في الاقتباس منهاء وتضمينها 
موضوعات البحث موقفين متباينين: 
الأول من لايرف فق الاقتداتن فصيلة واه عاق بنطره > .تظهر 
من مظاهر الضعف في التأليف. وبخاصة عندما يكون النقل 
لفصل كامل» وأوراق عديدة» بحيث تختفي شخصية الكاتب 
نين الاقنباسات: الطويلة » الفدوةة ‏ 7 0 
نبه على هذا عباقرة المؤلفين من المسلمين الذين أسهموا بنتاج 
علمي فريدء من هؤلاء. إمام الحرمين أبو المعاللي عبدالملك 
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الجويني في معرض حديثه عن (إمامة المفضول) بقوله: 
«اختلف الخائضون في هذا الفن في إمامة المفضول على آراء 
فتفاوقة» ومذاهب متهافتة: ولو دهت أذكر المقالات 
وانتفضيها #اوانسها '[ل«قاتلنها' وأعريا لقت قصلت 
القزه] خملة ‏ أحاذرها في مصنفاق وأتقيها. وتعافها نضي 
الأبية ونجتوها. وهي سرد فصل منقول عن كلام المتقدمين 
فقول 
وهذا عندي يتنزل منزلة الاختزال والانتحال. والتشيع لعلوم 
الأواكل هب والأغارة عل . معيقنافه ب الأ نامل موسي عل . كل شن 
تتقاضاه قريحته تأليفا.ء وجعاء وترصيفاء أن يجعل مضمون 
كتابه أمرا لا يلقي في مجموع. وغرضا لا يصادف في تصنيف, 
ثم إن لم يجد بدا من ذكرها أتى به في معرض [التذرع] 
والتطلع إلى ما هو المقصود والمعمود. فهذه واحدة. 
والخصلة الثانية: اجتناب الاطناب. وتنكب الإسهاب في 

عار ستصوة الكتات 1 

الثاق ويد عي اخرون: 1ل أن الاففاس: “دلبل القزاوة: الو انيع 
والمعرفة التامة بالأفكارء والبحوث. القدية والحديثة. فمن ثم 
يقال الباحيبك: ثقة القارزئء » ويطكن لأ فكارة: وازائه. 
والحقيقة أن شخصية الكاتب كا تظهر من آرائه وأسلوب 
عرضه, فإنها تتجلى أيضا من طريقة نقله واقتباسه. ودمجها في 
موضوعات البحث. 





(9)"' الغياق غياث الأمود ف الاك الظلا+ الطينة: "الأول محفيق ودراسة..وهارسن 


عبد العظيم الديب. (قطر: الشؤون الديتية. عام .٠.1١ه).‏ ص .١54‏ 
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وكلا الفريقين متفقان على أن الاقتباس المناسب بالحجم 
المعقول , قِ المكان المنأاسب 55 بعد ف مهارة الكاتب » 
والاعتدال دائًا هو الطريق السوي. 


جزم 
الموامش 


أهميتها - وظائفها 


الهموامش في الرسائل العلمية أحد الجوانب المهمة التي يحم بها على 
كاتبها» ذلك أن استخدامها الاستخدام الصحيح المناسب دليل فهم 
المادة العلميةء ووضعها في الموضع الذي ينبغي أن تكون فيه. 
بعض المعلومات مكانه نصوص الرسالة ومتنها » والبعض الآخر محله 
هامش الرسالة» وما يصلح بال امش لا يصلح أن يكون موضعه متن 
الرسالة» وما يكون موضعه متن الرسالة لا يصلح أن يكون بالهامش . 
والمقياس في هذا هو: أن أي فكرةء أو فقرة متصلة اتصالا مباشرا 
بالأفكار الأساسية بموضوع البحث فموضعها نصوص الرسالة ومتنهاء وما 
هو منها متصل اتصالا جانبيا كشرح نقطة» أو توضيح فكرةء أو تحليل 
لهاء أو تعليق عليها لو وضعت بصلب الرسالة لاستدعت انقطاع 
التسلسل. الفكري للموضوع الأسامي فمثل هذا موضعه هامش الرسالة. 
« فالغاية من الحامش تجريد المتن من تلك الاستطرادات التي لا تعد 
جزءا رئيسيا من البحث». ولكنها في الوقت ذاته ضرورية لإعطاء 
)١(‏ المحامش والحاشية تستعملان استمالا مترادفاً. قال الفيروز آبادي في القاموس المحيط: 
«والهامش حاشية الكتاب ». مادة (همش).ء وذكر الإمام النووي «حشو... قال 
الأزهري في تفسير هذا اللفظ , الحاشية الناحية . وحاشية الثوب وكل شيء ناحيته, 
وحاشية كل شيء طرفه الأقصى. وكذا حشي كل ثيء ناحيته... «تهذيب الأسماء 


واللغات , تصوير (بيروت: دار الكتب العلمية) 2 ا القسم الثاني . ص 16. وهنا 
آثرت كلمة (هامش) تغليبا للاستمال. 
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القارىء . أ الطالب صورة كاملة لجميع جوانب البحث الا 


للهامش وظائف متعددة بأتيٍ في مقدمتها: 


أولا : 


ثانيا : 


ثالئا : 


رابعا: 


توثيق النصوص المقتبسة, ونسبتها إلى أصحابها. 

اتخاذها لتنبيه القارىء على تذكر نقطة سابقة. أو لاحقة في 
البحث» مرتبطة با يقرأه في الصفحة التي بين يديه. مثال 
ذلك : اقرأ صفحة 2٠١‏ أو قرا ص ا الكتاب» وتدعى 
ب (الإحالة). وتسمى في اللغة الانجليزية (ععصءم 86 02055) 
وفي هذه الحالة. وقبل البدء في طبع البحث سيكون مكانها 
فراغا حتى الانتهاء من طبعهء ليتم تحديد الصفحات التي 
يراد من القارىء الرجوع إليهاء فيعود إليها في مكانها 
الصحيح . 

استعالها لتوضيح بعض النقاط وشرحهاء سواء كانت مما جرى 
عرضها في ثنايا الموضوع أم لاء أو عمل مقارنة يتعذر ذكرها 
في متن البحث. أو مناسبة كشكر موّسسة. او تنويه عن 
شخص» أو ترجة لعم من الأعلام. وحينئذ يكون تسجيل هذه 
الأشياء في الهامش أوفق وأولى للا كون سببا في قطع تسلسل 
الأفكار ناكل 

الثارة إلى مصادر أخرى غنية بالمعلومات ينصح القارىء 
بالرجوع إليها . 


روزنتال. فرانتزء مناهج العلاء المسلمين في البحث العلمي . الطبعة الثالثة . قرجمة 
انيس فريحة . ومراجعة وليد عرفات (لبنان: دار الثقافة . عام 4.٠‏ 1ه/ءهمؤام)ء 


. ١٠89 ص‎ 


(؟) انظر: .5.57 رطاتصة قمة لممكزئم 
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ومن الحقائق التي ينبغي للباحث إدراكها أنه من الأفضل الاقتصاد 
قدن الآمكان من الحوامش. لأى: عرض عقن يضمن .متابعة القارئئء فلا 

يقطع عليه تسلسل المعاني والأفكار. 

ولو تأمنا المكان الذي تشغله هذه الحوامش والوقت الذي 
تستنفده منا في تخطيط دقيق لأمكننا الاقتصاد منها بطريقة علمية 

دون تأثير أو تقصير. ويمكن تحقيق هذا بطريقة من الطرق الآتية: - 

51 "الإشازة:فحطن :واعة .إل بعدة السانات. عن مصور اذل 
واحدء وذلك بأن يوضع الرقم في ناية الاقتباس الأخيرء ثم يشار 
إلى الصفحات التي جرى الاقتباس منها على الترتيب. 

ب د بدلا من وضع أرقام متعددة على الصفحة عند نسبة بعض 
الآراء» أو .ذكر الأمياء ثم االإشازة إل تضادرها باطامدن. يوضع 
رقم واحد بعد الإسم الأخير ثم تدون في الحامش منسوبة إلى 
مصادرها بالترتيب. 

ج - بالنسبة للجداول؛ والبيانات» والقوائم؛ والصورء والخرائط مما 
ليست له أهمية مباشرة فالأحسن تدوينها في ملحق خاص في 
نهاية الرسالة» ويشار إلى مكانها بالهامش '". 


9 .م ركتعصه عقع0011) عمناتمة 106 ع10نا 511015 ,رمقتطوعن1 )1( 
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طرق التهميش ومكانه من البحث 


للتهميش ثلاث طرق يتخير منها الباحث الطريقة التي يستحسن 
السير عليها في البحث» وينبغي أن يستقرٌ رأيه على واحدة منها حين 
البدء »فيلتزم السير عليها حتى ناية البحث. وفها يلي عرض مفصل لهذه 
الطرق ثم ذكر محاسن ومساوىء كل حتى يكون الباحث على بينة من 
الآمر: 
أولا: تدون الهوامش بأسفل الصفحة: ويكون هذا بطريق من الطرق 
الاتية: 


ع 


د وضع أرقام مستقلة لكل صفحة على حدةء وتبداً من رقم )١(‏ 
مدونا في أعلى نباية النص» أو الفكرة يقابلة الرقم الماثل 
بالهامش. وتوضع في أسفل كل صفحة هوامشهاء وكل صفحة 
مستقلة بأرقامها » ومراجعهاء وكل ما يتصل بها. وفي مثل هذه 
الحالة يفصل متن الرسالة عن الحامش خط أفقي يكون بينه 
وبين صلب الرسالة مسافة واحدة» وتتلوه الهوامش على مسافة 
واحدة أيضاء وكذلك يفصل بين سطورها بمسافة واحدة. 
الرقم الموضوع في الهامش يوضع محاذيا للسطر ولا يرفع عنهء 
يوضع الرقم بين قوسين كبيرين» والأرقام أحدها تحت الآخر 
بمحاذاة تامة. وبعد فراغ قليل تدون المعلومات بعضها نحت 
البعض الآخر مع مراعاة المحاذاة» ىا هو المتبع هنا في 
هن[ الكتات. 
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ب - إعطاء رقم متسلسل متصل لكل فصل على حدةء ويبدأ أيضا 
من رقم )١(‏ ويستمر إلى نهاية الفصل.. مع السير على نفس 
الطريقة في اختصاص كل صفحة ببوامشها وتعليقاتها. 
ج - إعطاء رقم متسلسل متصل للرسالة كلها مبدوءا برقم )١(‏ 
ويستمر إكى نهاية الرسالة ويدون في أسفل كل صفحة 
هوا قي" : 
ثانيا: التهميش في نهاية كل فصل: 
إعطاء رقم متسلسل لكل فصل على حدة. مبدوءا برقم 
)١(‏ ويستمر حتى نهاية الفصل. وتجمع كل الهوامش والتعليقات 
لتدوينها في نهاية الفصل. 
ثالثا: جع الحوامش كلها في بهاية البحث أو الرسالةء وإعطاؤها رقا 
متسلسلا من بداية الموضوع حتى نايته. 
وهذه كلها في الحقيقة تعود الى ثلاث طرق رئيسية إذا تجاوزنا 
طريقة الترقم: فالتعليقات والهوامش إما أن تدون بنهاية كل صفحة. 
أو في نهاية كل فصلء» أو في آخر الرسالة. 
وسيكون بيان محاسنها ومساوئها انطلاقا من هذا الجانب. 
« فمن محاسن الطريقة الأولى أنها تكون معدة مباشرة في نهاية الصفحة 
كمرف النها القارقه في الحالذوة:صناد؛ 
أما مساوئها فهي صعوبة هذه العملية في الكتابة أو الطباعة» حيث 
يجب أن يقدر لها الفراغ المناسب دون زيادة أو نقصء كذلك يصعب 


)١(‏ انظر؛ أحد شلى؛ كيف تكتب بحثا أو رسالة: الطبعة السادسة (مصر: مكنبة 
النهضة. 938١1م).ء‏ ص .٠١5‏ 


الاكتفاط ١‏ :10 «موصق انق الصتعات واه :131 ضادف: أن 
الإثارة إلى المراجع قد تتكرر أكثر من مرة. 

أما الطريقتان الأخريان وهي التي تسير على كتابة المراجع في نماية 
كل فصل, أو في ناية الرسالة حيث تأخذ رقا متسلسلاء فمن محاسنها 
سهولة جمعها وتنظيمها في قاتّة واحدة»ء وبالاإمكان كتابتها في صفحة 
جديدةء وإضافة ما يراد إضافته عند الانتهاء من كتابة الفصل أو 
النحت : وذلك أن غير أو يشوة :من شكل. الصفعة وتسيتها: 

أما مساوئها فهي أن الرجوع إليها ليس بنفس السهولة التي يجدها 
القارىء في الطريقة السابقة. كا يصعب إضافة أو حذف بعض 
التعليقات في الصفحات الأولى من الفصل؛ إذ يؤدي إلى تغيير رقم 
اللسلسل: 

وهنا تجدر معرفة الطريقة التي يفضلها القسم هل هي كتابة ال هموامش 
ف أسفل- الصفحة » أو فى غباية الفضل:» أو المبضيتك» أو «الرسيالة: 

وعلى كافة الطرق فإنه يشار إلى المراجع عن طريق الترقم في أعلى 
السطر بعد إنتهاء الجملة المقتبسة» أو العبارة التي يراد التعليق عليها. 
وإذا كانت الجملة طويلة فالرقم يوضع عند نقطة من الجملة بشكل لا 
يؤثر على تسلسل العبارة والفكرة بقدر الارمكان. 

وقا ةيقر الهف أن تكرن التذليتات» غامفة بولا كن عضيمها +أى 
فهمهاء فإن الغرض من استعال التعليقات هو التوضيح. 

وهناك طريقة أخرى للإشارة إلى التعليقات غير الاإشارة بالرقم» 
وذلك بوضع علافات: أخرئ مثل: (*#.+.-.*) الخ. ولكن أصبح 
استعالها الآن نادرا ما عدا في الموادالرياضية .ويخاصة الحساب حيث 
إن كتابة الأرقام قد تسبب شيئًا من اللبس والإشتباه مع الأرقام 
الحقيقية في صلب الموضوع. 
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ولتكق: على عر تبآن: المزاعق لنواي كانك مقيلة هل تعليفات ا 
وات المصاذة' البلوجرافنة ونا ناية اليل 


.5 .2 ,15عم22 عع00116 عصنات؟1 10 علننان) 15مع50010 ,مقتطوعن (1) 
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توثيق المعلومات 


البحث العلمي يعتمد اعتادا كليا على المصادر التي استخدمها 
الباحنعه في إغاز عله الغلي فالواجب يقتضي الاعتراف لولفيها .بذكر 
أسمائهم إلى جانب جهودهمء وهذا الاعتراف ييرز في صورتين: 
الأولى: الاعتراف العام: ومظهره قائمة المصادر والمراجع في نهاية 
الرسالة . 
الثانية : الاعتزاف. الخاض” :وذلك: لدى مة النضص + أو الفكرة القيسة 
إلى مصدرها خلال كتابة البحث. 
وإذا كانت نسبة النصء أو الفكرة, أو الطريقة إلى صاحبها تعني 
اغتواها' .وتقدوا: لمهودة"«العلفية> فون لاهرة” توعد بالثقة «لها .ينقلة 
الباحة .ضحة فى الرواية + «رفافيها ف الفقل . 
وما للتوثيق في الرسائل العلمية والبحوث من أهمية فإن الهيئات 
العلينة عاول: تجاهدة أن تش «الظرق: . النسيزة الوافيقة ذا الفرضة 
والق< تضبمم "الآمانة” الكلفية: أولاة توتوفر ١‏ المهك. :والوقت عل الناحة 
تانذا «اوكوود. العا رفيو المملوماتة الى :لتق التكنا دنه وها يديه" لدلمية 
لقال ١‏ ْ 
فالأيانة 'العلنة "يلل اللأوطن._ عل قمية العلونات لامها 
وتوفير الجهد والوقت متمثل في الطرق والوسائل التي يترسمها 
الباحث حيث يتحقق بالأمانة العلمية بأقرب الطرق. 
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أما المتابعة العلمية وتسلسل الأفكار فهى الثمرة التى يجنيها القارىء 
من دراسته للعمل العلمي الواضح الأسلوب. البين المعالم. 
قد :سزيل ترق هده" الأهد انه الثلانة اوحدت: اكات العلسة 
المتقدمة طرقا مختلفة للتوثيق العلمى يتخير منها الباحث ما يناأسبه. 
شريطة أن يلتزم الطريقة التي يختارها في عموم بحثه. 
بين يدي الباحث هنا طرق ثلاث من أشهر طرق التوثيق في 
البحث العلمي تأخذ بها الجامعات في العام المتقدم على درجة سواءء» 
وإِممًا تكون الأفضلية لأحدها على الأخرى حيث ترجيح المشرف 
العلمي » أو القسم المختص. 
الأولى: التوثيق الكامل بالهامش: 
61 امعتطادع همذ ما أهط101م1 سمغدء1اطبط لابط 
الثافيةة التوقيق: امسر نافد 
6ما828 201 
الثالثة: التوثيق بالأرقام فقط : 
دكت ااانا 
ولكل من هذه الطرق خصائصه ومزاياه الي ستتضح من خلال العرض 
الآتي. 
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التوثيق الكامل بالهامش 


تقتضي هذه الطريقة تزويد القارىء في الحامش بعلومات وافية عن 
المصدر الذي يتم الاقتباس منه في أول مناسبة يعرض ذكره في متن 
البحث» في حين أنه يستغني عن الكثير منها عندما يتكرر الاقتباس 
مق 'الضدن انكينة خلال الفرمن: 
ولا كان الغرض من هذا هو تسهيل الوقوف والرجوع إليها عند 
الحاجة فإن علاء مناهج البحث يؤكدون على تدوين بيانات النشر عن 
المضدر لدق أول مئاسبة لذكزه يبامشن: الرمالة» بالإضافة. إلى بقية 
المعلومات الضروريةء. ونقدم هنا عرضا اجاليا للفقرات التي ينبغي 
تدوينها» ثم إتباعها بعرض مفصل حسب أنواع المؤلفات سواء منها 
المطبوع , أم المخطوط . 
والعرض الإجمالي هنا يتضمن ذكر المعلومات والفقرات التي تدون 
عن “الور “تضيورة ماده بحسب الاركين" :الثال: 
أولا: اسم المؤلف ثم لقبه. والبعض يرى العكس .ء والمهم هو السير على 
طريقة واحدةء. وبصورة مستمرة اثناء البحث. 
وربما يرجح في بحوث الدراسات الاسلامية والعربية البدء بذكر 
الاسم ثم اللقبء إلا اذا اشتهر المؤلف بلقبه كالسرخسي». 
والسيوطي » والكاسانيء والسبكي؛ ذلك لأن كتب التراجم 
الاسلامية درجت على ذكر الاسم أولاء ثم اللقب ثانيا. وحينئذ 
يسهل البحث عنها في كتب المصادر الاسلامية. وعلى العكس 
من هذا في البلاد الغربية فإن مفتاح التراجم هو اللقب أولا, 
ثم الاسم ثانيا. 
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ثانيا: 


رابعا: 


خامسا: 
سادسا: 


سايعا : 


تأمنا: 


عنوان:'الكتاي 1ن -الدورية: 
يفصل بينه وبين الاسم بفاصلة. ويوضع خط تحت عناوين 
الكت تالدوريات: الطبوعة. آمنا".عقاوين. :امقالات: بالدورزيات 
وكذلك الكتب الخطوطة فتوضع بين قوسين صغيرين. تدون 
عادة فاصلة بعد عنوان الكتاب الا اذا اعقبه قوسان مدونا بها 
فاناك: الغرت توق عثل» هذه الحالة- فإن: الفاصلة دوت اعد 
الكقسق الاخير: 
عدد الأجزاء: 

المصدر المكون من أكثر من جزء يدون عدد الأجزاء جملة 
نعك المتوا نموا قر قي ناغيلة : 
عدف “الطيطة النقتس طليواء “تدونعادة ع “مفعة القلات أذ 
خلفه. ينوه عنها في حالة تعدد طبعات الكتاب بعد العنوان 
مباشرة. يعقبه فاصلة. 
اسم المحقق, أو المعلق. أو المترجم كاملا إن وجد. 
مانات النمرة وتتعيل عل اانا 

اسم البلد التي تم بها طبع الكتاب - اسم الناشر - تاريخ 
النشر. ويكون تدوينها هنا دائًا بين قوسين كبيرين. يعقبها 
فاصلة . 
وف لكرج ]ف كا المصدن .مكنا بدو أكثر بهن جوع تفائة 
يدون رقم الجزء المقنبس منه نفسه. ثم تدون بعده فاصلة. 
ويرمز إليه ب«حج » يعقبه فاصلة. 
رقم الصفحة: 
يشار إلى رقم الصفحة من المصدر المقتبس منه ويرمز إليها 
ب«ص »»ء ويعقبه نقطة. 


١5 


عندما يكون الاقتباس من صفحات متعددة ومتفرقة من مصدر 
واحد يشار الي كل صفحة برقمها مفصولا بينها بعلامة الفصل 
عندما يكون الاقتباس من صفحات متعاقبة وبشكل متصل » 
كى) إذا كان بداية الاقتباس من نماية ص. عشرين واستمر حق 
الثانية والعشرين فانه يدون رقم الابتداء ثم رقم الانتهاء 
مفصولا بينها بخط أفقي قصير بعد الرمز «ص مكرراً مثل: 
«ص ص .« -58». ش 

ويمكن تدوين الرقم الأول ثم يكتب كلمة «وما بعدها» 
للعتتحاته :الى تنقيا ماهر قال لت والففحات الى تلبها + 
او ان بعدها ». ١‏ 

إذا: كانت المتلومات المقكيسة امن مصدار واحد- ومن مواضع 
غرف كثيرة متفرقة منه فيمكن تعبين الصفحاتت: الأول التي 
تم منها الاقتباس ثم تدون كلمة «ومواضع أخرى » ويكتفي بها 
عن تدوين بقية الصفحات. 


وفها بلي ماذج مفصلة لكل أنواع المصادر وطرق تدوين المعلومات عنها : 


أولا: 
(١‏ 


المصادر المطبوعة: 

القرآن الكريم 

بالنسبة للقران الكريم تدون المعلومات الاتية: 

ا - تدون عبارة « القرآن الكريم » من دون وصع خط نحته 


أو قوسين. 
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إعبد السلام بن تيمية. أحمد بن عبد الحلم بن تيمية المسودة في 






أما بالنسة الكت المقدسة في الدئانات: الأخرف فاته يذون فى 
البداية الامم “الذي ينسب اليه الكتاب المقدسء. ثم الفصل 
المقتبس منه. 

يتم تدوين المعلومات بالهامش إذا كان المصدر من إعداد مؤلف 
واحد على النمط التالي: 









أنه القاسم جار الله مود بن عمر الزمخشريء الكشاف عن 
حقائق التنزيل وعيون الأقاويل في وجوه التأويل» 3 
(مصر: شركة مكتبة ومطيعة مصطفى البابي الحلبي وأولاده 
1 ه/19558م)ء ج....ء ص 0 


تذكر على حسب الترتيب المدون بالكتاب - كالنموذج 
التالي: 











الخضر بن تيميةء عبد الحلم بن 





اصول الفقه: * ف 1 حي الدين عبد الحميد (القاهرة: 


الس لسلسم 


مطبعة المدلي. 8١1ه/:153م)ء‏ ص .". 





إذا تعاون على تأليف الكتاب أكثر من ثلاثة مؤلفين يدون 
الأفير الأول "حبيا هق مدوت: خل. لاف . الكتاب» متبوعاً 
بكلمة «وآخرون ». 

ويلاحظ أنت»هذا:.خاض «التوقيق: ف« المامتن 2 أما' فى “قاعة 
الفناذن فتتكن ‏ الأبهاف: كافة حجنا "هق عدون عل اعلدف 
الكتات: 
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:) مصدر م يعرف أسم مؤلفه يدون عنوان الكتاب في مكان اسم 
رسائل اخوان الصفاء وخلان الوفاءء أج. (بيروت: دار 
صادر للطباعة والنشر ودار بيروت » ا ه/ /اهؤام)ء 











ج 2.5 ص ١١‏ 









الحسين بن مد الدامغاني. اصلاح الوجوه والنظائر في القرآن 
الكرم» الطبعة الأولى. تحقيق وترتيب: عبد العزيز سيد 
الأهل (بيروت: دار العم للملايين. 1910١‏ م)ء ص .8. 











5) نموذج لمصدر تم تحقيقه من قبل أكثر من محقق: 





ابو المعالي عبد الملك بن عبد الله بن يوسف المشهور بإمام 
الحرمين, الشامل في أصول الدين» تحقيق وتقديم: علي سامي 
النشار. وفيصل بدير عون. وسهير حمد مختار (الاسكندرية: 
ينأ المعارف جلال حزي وشركاه. 939١م).‏ ص .4١‏ 


) قد يكون الكتاب من عمل ادارةء أو لجنة محليةء أو 
حكوميةء أو قانونية» أو معهدء أو جمعيةء أو شكرة تجارية . 
أو ما شابه ذلك فإنه يدون بالهامش المعلومات التالية: 
أ - اسم الجمعية أو اللجنة بعده فاصلة. 
ب - عنوان الكتاب موضوعا تحته خطي. 
دمعاونات الثقر يق فوسيق: [الجلت: المظيعة او قار 
النشرء تاريخ الطبع). 


١" 


توضع نقطتان رأسيتان بعد امم البلدء وفاصلة بعد اسم 
المطبعة أو دان التقنه ثم .فاضلة معن العوسن. ٠١‏ 
د سدم رقم الصفحة منتهيا بنقطة. 

ويتبع في هذا النموذج التالي: 


الجاس الأعلى لرعاية الفنون والآداب والعلوم الاجتّاعية 
بمصرء أبو حامد الغزالي في الذكرى المئوية التاسعة لميلاده 
(القاهرة: مطبوعات الجلس الأعلى لرعاية الفنون والآداب 


والعلوم _الاجتاعية. 8١1ه/؟1555م).‏ ص ١و.‏ 











+) مصدر من جمع بعض الحققين: 
يتم تدوين المعلومات كالتالي: 

| - آسم الحقق ثم يكتب بعده بين قوسين صغيرين كلممية 
« تحقيق « 3 « جمع « أ « إعداد 6 

فنا ب عنوان الكتاب موضوعا تحته خط . 

و كد ونه المت ااتدوية ع ف ليده 





اد عيد الغفور عطار « تحقيق وجمع 3 اداب اداب المتعلمين 
ورسائل أرق في التربية الاسلامية. الطبعة الثانية 
بيروت: 1857 ه/ا9371١1م).ء‏ ص ؟١١5.‏ 







9) إذا كان مدون على غلاف الكتاب بالاضافة الى اسم المؤلف 
الكقاقة ف الترفي د يلاقة تركلية توف ١»‏ وحن عقيق 4+ 
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اذا لم يدون عدد الطبعة. 

فؤّاد سزكين» تاريخ النراث العربي. ترحمة: فهمي أن الفضل 

(القاهرة: الهيئة المصرية العامة للتأليف والنشر. ١990١م).‏ 
32 ا 

)٠‏ عندما يتعدد المترجون والحققون ما لا يزيد عن ثلاثة أشخاص 

تدون أسماؤهم جميعا حسب الترتيب المدون على غلاف 

الكتاب: 

أجناس جولد تسيهر . العقيدة والشريعة في الاسلام: تاريخ | 

عبد القادرء وعبد العزيز عبدالحق (مصر: دار الكتب 

مكتبة القت ا ص 360. 

















الحديثة 2 بغداد: 


)١‏ أحيانا ما يتضمن عنوان الكتاب اسم المؤلف» عندئذ تكون 
الفقرة الأولى «اسم المؤلف » محذوفةء ويدون مكانها عنوان 
كنات موقوعا !ممه خدل » انعد بقرة االعلونات كالمقاة: 
وربما يفضل تدوين اسم المؤلف منفصلا حتى ولو لم يظهر على 
صفحة الكتاب, ثم يدون عنوان الكتاب كا في النموذج 
التالي: 






مجموع فتاوي شيخ الاسلام احمد بن تيمية. مم جزءاء 
الطبعة الاولى. جمع وترتيب: عبد الرحمن بن محمد بن قاسم 
العاصمي النجدي الحنبلي وابنه مد (الرياض: مطابع الرياض . 
0١‏ ها)ء ج؟. ص 15. 
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وعلى ضوء الطريقة الثانية يكون التدوين كالتالي: 





أحمد بن تيمية. مجموع فتاوي شيخ الاسلام أحمد بن تيمية: 





ه" جزءاء الطبعة الاولى. جمع وترتيب: عبد الرحمن بن مد 
ابواقانم ‏ العاصض “التجدى: المنيل ع براييه. حمق (١‏ الزررا عن | 
مطابع الرياض ء ١ماه)ء‏ ل ا 






537 مصدر جرى الاقتباس والاستعانة يمقدمته وهو من عمل 
مَوْلقنه آخر يتبع في تدوين المعلومات بالهامش ما 
أ - اسم كاتب المقدمة. 
ب - عنوان الفصل. الذي تم منه الاقتباس موضوعا بين 
قوسين صغيرين2 بعده فاصلة. 
ج - رقم الجزء فالصفحة بعدها فاصلة. 
د - تدون كلمة (من تقديم كتاب...) بعدها فاصلة. 
ه - اسم مؤلف الكتاب. 
واج فنوان الكتانية افع خط ده" فاضيلة. 
- عدد الأجناك: بعده فاصلة . 
4 - عدد الطبعة بعده فاصلة. 
ط - معلومات النشر كا في النموذج التالي: 





مد عبد الله عنان. «الآثار العلمية للسان الدين ابن 
الخطيب » ج .١‏ ص 51: من تقديمه لكتاب ألي عبد الرحمن 
ابن عبد الله الخطيب» الإحاطة في أخبار غرناطة» ١‏ جزء. 
الطيفة الثناية: (الثاهرة: منية انان 
ع«وسده/ وا م). ْ 
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؟١)‏ المسلسلات: 
- دون .غنها' بالحائئن العلونات: الغالية: 

1[ حاسم الولف 

اك و ناكرا كدوشوه هن تله 

ج - عنوان المسلسل ورقمه - إن وجد. 

د - بيانات النشر: البلدء فالمطبعةء فالتاريخ. 

ها - رقم الجزء إن وجد - والا فرقم الصفحة . 

ويتم التدوين حسب النموذج التالي: 

عزيز ضياء. حمزة شحاته قمة عرفت ولم تكتشف. المكتبة 

8510 اه/ مارس /الا9١م).ء‏ ص 10. 






يشار في الامش إلى رقم الفصل المقتبس منه. خصوصا في 
حالة تعدد الطبعات التي ينتج عنها اختلاف رقم الصفحات 
عادة. ويجري التدوين كالتالي: 

امح ايم كاج" العم ل 

ب - عنوان القصة موضوعا تحته خط. 

جه > <بيانات التشى بين: قوسن -ففاضلة. 

د - رقم الفصل. 









حسين سراج. غرام ولادة (مصر: 






دار المعارف . التاريخ 





أما بالنسبة للطبعات الجديدة فلا مانع من الإشارة الى رقم 
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6) القصائد الختارة والمجموعة في كتاب: 
يشار إليها بال هامش على النحو التالي: 
أ - اسم الشاعر. بعده فاصلة. 
ب - عنوان القصيدة بين قوسين صغيرين» بعده فاصلة. 
ج - عنوان الكتاب مسبوقا بكلمة «من » وموضوعا تحته 
خط . 
و م ربانات الكين 'مين . قوسيق: يدها فاصلة: 
ه - رقم الجزء. فالصفحة فنقطة الوقف. 





اب العلا المعري . » يختار شعر الى العلاء » » من مختارات 
البارودي (بيروت: دار العام : للجميع ؛ بغداد: مكتبة دار 






ح ».١‏ ص 08. 


3 المعاجم اللغوية : 
بالنسبة للمصادر المرتبة مادتها ترتيبا هجائياً» أو أبجديا من 
المستحسن تدوين الكلمة التي جرى بحثهاء وهذا يغني عن 
تدوين رقم الجزء والصفحة». تزويد القارىء بعدد الطبعة 
للسخة الق جرى الاستفادة منها إذا لم تكن الأولى» وتاريخ 
الطبع . ويه اتدويق الملومات بالحامئنخل. النحو التالى: 
أ - اسم المؤلف كالمتبع. 
ند د وان الاج حوفوها مه معط 
جا - عدد دعوت 
د - عدد الطبعة. 
ه - بيانات النشر: البلدء الناثشرء أو المطبعة فالتاريخ. 
و - الكلمة بين قوسين صغيرين. 
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وذلك كالنموذج التالي: 







مجد الدين الفيروزأبادي. القاموس الحيط». ؛ أجزاء»الطبعة 
الرابعة (مصر: مطبعة دار المأمون. عام ١00‏ ه/199 م)ء 
ا 
)٠‏ الموسوعات.» ودوائر المعارف: 
هذا النوع من المصادر غالبا ما يكون مرتبا ترتيبا أبجدياء 
ويتم تدوين المعلومات التي يشار اليها بالهامش هذا النوع من 
المصادر كالتالي: 
21 عتوان الوبوعة أو الصدرفوفوعا عم خط «يقيه فاضلة - 
ب - عدد الطبعة. واذا لم يذكر فيدون التاريخ » يعقبه فاصلة . 
ج - عنوان المقالة بين قوسين صغيرين «..» والى هنا ينتهي 
تدوين المعلومات بالنسبة للأبحاث التي م تدون أمماء مؤلفيها . 
وفي حالة تدوين أسماء أصحابها ينتقل الى الفقرة التي بعدها. 
د - يدون أسم كاتب المقال اذا كان مذكوراء والا فتوضع نقطة 
اللاقفيا يفده العقواقه 
ه - بيانات الشر. 
الأتحل ".سرف "الانكات منا"مة, اذكو كدو الم 
والصفحة نظرا لأن عنوان المقالة يعتبر مفتاح البحث. إذ 
يكفي معرفة أول المقالة للكشف عنها في مثل هذا النوع 
موي خياد 






والتبغ « (الكويت: وزارة الاوقاف والشئون الاسلامية. 
9 الموسوعة الفقهية , م1 ه/ودواماء «إجارة 6 


١6 


با ال دائرة معارف الشعب» « الموسوعات العربية 260 عمان أمين 





(مصر: مطابع الشعب . ١909‏ م). 


04 الدوريات: 


أ 


تدون عنها المعلومات التالية: 

- اسم الكاتب أو الكتاب في حالة التعدد حسب الترتيب 
المدون. 

تمواق القالة “مين "فوسين فرق يعد عاضلة , 

طاءفيواق الخلة:» او الدؤررة موضوها قث عط 

- أسم البلد الصادرة عنها بعده نقطتان رأسيتان. 

0 رقم العدد بعده فاصلة. 

- تاريخ الإصدار بين قوسين كبيرين». بعدها| فاصلة. 

- رقم الصفحة. 

- وذلك كالنموذج التالي: 






منصور ابراهم الحازمي . « معام التجديد في الأدب السعودي 
بين ال حربين العالميتين 20 الدارة. الرياض: العدد الثاني . 
(جمادى الثانية عام 1١*90‏ ه/يونية هلا9١ام)ء‏ ص .٠١‏ 


الصحف اليومية : 
يدون “غَنها بالحامكن "المغلؤمات.“الغالية: 


٠.‏ اسم الكاتب إذا كان مذكوراء وإلا قانه يبدأ بعنوان 
المقال. 


ب - عنوان المقالة ويوضع بين قوسين صغيرين بعده فاصلة. 
ج - اسم البلدء أما إذا كان عنوان الصحيفة يحمل اسم البلد 
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الصادرة عنها الصحيفة مثل: أم القرى» المدينة المنورة» 
الرياض» فإنهتكفي الارشارة إليها بتدوين عنوان الصحيفة 
تحله خط. 000 ْ 
ود <.عتواق لصيو ع صو ندم تقطفا تق رإستانة 
- تاريخ النشرء بعده فاصلة. 
د هدد الضفيفة “التتليل» عن خاصلة” 
- رقم الصفحة بعده فاصلةء ثم رقم العمودء بعده نقطة. 
ويتم التدوين حسب النموذج الآقى: 
تركي عبد الله السديري «لقاء الاثنين: الغياب »2 جريدة 
الرياض: 1١98/١/7.‏ هء العدد 85*. ص *» العمود 
الأول. _ 
اللحق' للا 4 الصف 
يجري تدوين المعلومات منها بالهامش كالتالي: 
أ - اسم الكاتب بعده فاصلة. 








.د .عنواق” القالةتيين. قوسي ميري بعد فاضلة. 
ج - عنوان الصحيفة موضوعا تحته خط . 

د - البلاد الصادرة عنها بين قوسين ففاصلة. 

ه - تاريخ الإصدارء ففاصلة. 

و - رقم التسلسل بعده فاصلة. 

ز - وأخيرا يدون رقم الصفحة بعده نقطة. 

ويتبع النموذج التالي: 

عبد الله الزيد » «المملكة السعودية نموذج ولكنه مختلف », 
جريدة التاهس الملحق الثقافي (لندن), الأول من ابريل عام 
/ا/امء العدد ؟95*. ص .٠١‏ 
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ثانيا : 


8) القضايا الحقوقية: 


ع جحي الخلوماك: زترنييا عل "لعن الال" 


- عنوان القضية ويكون بتدوين اسم المدعي والمدعى عليه او 


ما اشتهرت به القضية. فاصلة. 
- اسم المحكمة. فاصلة. 
ناي ابلك أناضلة: 
- رقم القضية فرقم المجلد. فالتاريخ بين قوسين. 
- وأخيرا يدون رقم. الصفحة بعده نقطة. 
يراعى تدوين الفواصل بين تلك المعلومات. ويتم التدوين 
كالتالي: 
قضنة أحن هد مود ين أحن: الحكمة الشرعة الكبرى: 
مكة. رقم 9و.*. المجلد الثاني (١0ا١).‏ ص .1١١5-1١١8‏ 
الحطوطات والمنسوخات على الآلة: 
الخطوطات: 
للوشارة إليها في الهامش ينبغي أ تحتوي المعلومات التالية: 
اسم المؤلف بعده فاصلة. 

عنوان الخحطوط بين قوسين صغيرين. وكذلك بالنسبة لكل 
الممنادر. ااقطوظة 






- موضوع المخطوط . علمياء أو سخصيا كالخطابات أو المذكرات 


بعده فاصلة. ' 

نوع الخط بعده فاصلة» فتاريخ النسخ بعده فاصلة. 

اسم البلد الموجود بها المخحطوط بعده نقطتان راسيتان. 
المكقية الموتحود ابيا" الطوظ نيواء كافك عاية أو عاصة: 
ورقيةة قناضلة. 
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اسم المجموعة التي تع النيا"الطوظ 4 أو بزقويا» أو كلدم 
إن أمكن.: 


ح - توضيح إن كانت النسخة أصلية أو مصورة. 


طّ 


- رقم الجزء إن كانت ذات دا بعده فاصلة , 5 رقم 


الم . 







الأضول والفروع »؛ أصول فقهء نسخ عادي» 18 ها 
الكانتول : مكبة لحن الثالق 8/9 تيكة” أضبلية ».من 
0 


عمد بن على بن حسين المالكي » «اغاثة الطلب شرح بلوغ 


الأرب »؛ منطق» نسخ عادي» ٠١8.‏ هء مكة: خاص» نسخة 
قلي ص ١6‏ 













الربوائل"الخاميسة "اللسوحة عن الالة: 

ويتم تدوين المعلومات عنها كالتالي: 

اسم المؤلف. ففاصلة. 

عنوان الرسالة بين قوسين صغيرين ففاصلة. 

الدرجة العلمية الممنوحة. يفتح قبلها قوس كبيرء ويدون 
بداخله أيضاً: اسم القسمء والكليةء والجامعة التي منحت 
الدرجة العلمية ثم التاريخ. يغلق القوس في نهايته. 

رقم الصفحة المقتبس منها. 


انظر: 0 روتعاك 17177 1502 [قنامة84ة .لك رسقاطهةئن1 (1) 
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نظام المؤسسة العامة للبترول والمعادن» (مكة المكرمة: مطبعة | 


الشريعة. جامعة الملك عبد العزيز. مكةءعام 
1897 ه//الاةاماء ص 30. 





الوثائق الحكومية: 

يدون. عنها: المعلوعات. الآنة: 

أ - اسم الدولة ففاصلة. 

ب - أاسم الجهاز الحكومي الختص الذي صدرت عنه تلك 


الوقفة + فافلة: 

جن ب حتواق- الوتيقةء؟ أو" الكقاب” 151 كانت حمق .مولن 
مدونا تحته خطي. 

د - بيانات النشر بين قوسين. فاصلة. 

ها - رقم الصفحة . 


وذلك كالنموذج الاتي: 






المملكة العربية السعودية , وزارة البترول والثروة المعدنية , 


الحكومة. 14م١اه).ء‏ ص .*". 





الأشرطة المصورة : 

حين الإشارة إلى المصادر المصورة عموما يتبع في تدوين 
المعلومات عنها ما اتبع في تدوين المعلومات عن أصوهًا وبنفس 
الترتيب . فإذا كان شريطا مصورا «تتلاط 841020» فإنه يدون 
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ف نهاية المعلومات كلمة « شريط مصور ». 
كا في النموذج التالي: 


مظفر الدين بن الساعاتي (197)ه.ء « البديع في اصول الققه » 
أصول فقه, نسح عادي, «لالاهاء 











مجموعة مخطوطات بهودا رقم ١/اا1‏ #كثم 6 ص ... شريط 





امصور . 


افا القيية للكتته والدووناك» المسوزة كانه عدوي الملونات 
على الكيفية التالية : 


يفتح قوس لتدون بيانات النشر عن النسخة الأصلية أولا 
كالتبع متبوعة بكلمة « تصوير ». 

تدون بعد ذلك معلومات التصوير وتحتوي على : 

امع اليله كان التتار أذ الناثشرء التاريخء رقم المصورة - 
إن وجد - ثم يغلق القوس. 

كا في النموذج التالي: 

خمد بن محمد مخلوف. شجرة النور الزكية في طبقات المالكية, 
6 هء تصوير: بيروت . دار الكتاب العربي اللبناتي). ص ا 
6 . 












المصادر السمعية البصرية: 
الأحاديث الاإذاعية والتليفزيونية: 
يم التدوين عنها على نفس الأسنين المتبعة في تدوين 
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البرامج 


المعلومات .غن. المصادر الأخرى. ويحتوق التدوين: على المواد 

التالية: 

أ - اسم المتحدث. فاصلة. 

ب - عنوان الحديث بين قوسين صغيرين. فاصلة. 

ج - أسم الاذاعة. فاصلة. 

د - سم البلد ثم التاريخ. بين قوسين منتهية بنقطة. 
تتبع الخطوات السابقة إذا كان الحديث أو الحاضرة مبثوثا 

على شاشة التليفزيونية. 


التلفزيونية : 


وفوف «التدوين تيا .عل المدلونا كه العالنة: 


أت 


بك اسه 


البث. يفصل بينها بفاصلة وتنتهي بنقطة. 


الأفلام السينائية : 
ويحتوي التدويت عنها على المواد التالية: 


اسم المؤلف. فاصلة . 

عنوان الفيم موضوعا تحته خط . فاصلة . 

اسم الخرج. فاصلة .. 

مكان الانتاجء فاسم الشركة المنتجةء بعده فاصلة. 9 
التاريخ ‏ فنقطة . 

الشخصية : 

يدون عنها المواد التالية: 

اسم المتحدث مضافا إلى كلمة «مقابلة مع...». فاصلة. 
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ب - آسم الهيئة الإذاعية» أو التليفزيونية» ثم اسم البلدء يفصل 
بينها بفاصلة . 
يراعى في كل ما تقدم استخدام العلامة الاملاتية الفاصلة 
خامناة الخاسي: الآلي -(الكمبيوق) 
تدون عنه المعلومات التالية: 
١‏ - كاتب المادة أو الموضوع إذا كان فوا 
العملي للحاسب الآلي (©جة50137 «عانامصره0) أو ععاناممره©) 
(عه ع5 
تدون نقطة بعد كل وحدة من الوحدات السابقة ما عدا 
أسم الموزع فتدون يعذده فاصلة . 
يضاف في نهاية المعلومات السابقة أي معلومة مهمة مثل: 
: - نوع الحاسب الآلي المصمم له البرنامج مثل: 
عا عه ,هماخ ,عاممم) 
ه - رقم البايت 9هالإم51!0). أو وحدات الذاكرة مثل (18 8) 
1 - نوعية التسجيل المستخدمة في تخزين المعلومات مثل الأشرطة 
الصغيرة . أو الكبيرة . أو الاسطوانات: 


101519 2ه ,عأنعدووة0) رعع010تو0)) 


عض - يفصل بين كل وحدة من هده المعلومات بنقطة. وبالفاصلة )0( 
ف داخل الوحدةء وتدون نقطة قِ النهاية . مثال ذلك : 
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501 “عانامممه© اأنومت5 +0015 .© 2ع10 ركسولئتكآ1 
ةن ,185-80 .1981 ,7إ0مة1' .ع:1131. 
وفها يلي نموذجان لتوثيق المعلومات من الحاسب الالي 
(50115721 عامط 00) (عء 1ر5 1061م 10م0)) 
أ - غمو ذجَ التوثيق من (26ة5011177 عنام ه0) : 
. 5011735 61 لاملطهن) .زع]151آ[ .217م5 ,ككل تهاة . 
عأوتل ,3218 ,400/800 تعمماخ .1982 ,عتنامء7لم 





ب - التوثيق من الحاسب الآلىي 5621660 «عاامسه0) 


يم بنفس الطريقة التي توثق بها المطبوعات الا أنه يضاف في 
النهاية الرقم التسلسلي الخاص كا في النموذج التالي: 
ه77 لطة ع1 مدع عجرم «طكلاظ 16طعد8 ,111161 » 
,236 هلظ عملقلط :1983 ,80162 .له هط)15 .عمهله5 1ه 
60 مطمهاز 


)١(‏ انظر: 
كن ونرع 187 +1 1م80 دآ 8115 ,أتعاطدم 5 2علة/178 © طمعدول ,1ل1ةطات 
7 ,116 .ظ ر5تعمدط طععدعدوع ]1 
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التوثيق المختصر المباثر 


«1111261112431013 10066 21عأطأدرء:123» 


القواعد العامة: 
تسير هذه الطريقة على أسس علمية أهمها: 


--5 


تقديم معلومات مختصرة جدا ودقيقة عن المصدر الذي ثم 
الاكانى حك توزلاك :جاوز انموي ننس" ال لكك أو انيد 
لشهرة. والجزء - إن وجد - ورقم الصفحة المقتبس منها 
تدون هذه المعلومات بين قوسين كبيرين. 
يدون القوسان مباشرة بعد علامة التنصيص « ... » من الجملة 
الفتسة :: وووون يعدها نقطة الوق 
يترك فراغ بمقدار مسافتين بين النص وبين قوسي التوثيق إذا م 
توضع علامة التنصيص « ...» في ثنايا التعبير» ثم تدون علامة 
الوقفف اكير 

مثاله : 

متعم وو يقبا التووى» اترئده ان تع الها قوة» ]ل لمكا 
من الصدق في العم وشكره. وإن السكوت عن ذلك من الكذب 
في العم وكفره (الحطاب .)1:١‏ 
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في قائمة المصادر 


الحطاب, مد بن حمد بن عبد الرحمن المكي . مواهب الجليل 
بشرح مختصر خليل. الطبعة الأولى. مصر: مطبعة السعادة. عام 
11000000 
تعد هذه كافية لتحديد المصدرء وموضع الاقتباس منه. 
لا تكتمل هذه الطريقة إلا بتقديم قائمة المصادر (البيبلوجرافية) 
في ماية البحث. حيث إنها تتكفل بتزويد القارىء بالمعلومات 
المهمة المطلوبة» المتعلقة بالتأليف والنشر التي يفتقدها القارىء 
لدى توثيق معلومات الرسالة » أثناء عرض النصوص والمعلومات. 
لا بد أن يشير التوثيق للمعلومات في نص الرسالة إلى مصدر 
معين موجود في قائّة المصادر. ولهذا فإن المعلومات المعطاة بين 
القوسين لا بد أن تكون متطابقة مع ما هو موجود من المعلومات 
بقائمة المصادر. 
لقبيع لذ لقع أودذا سم الشهرة هو المفتاح لدى الرجوع إلى قائمة 
المصادر الي تأقي 5 بعد انتهاء فصول الرسالةء والتي مكن 
القارىء ا يجد معلومات وافية عن المصدر المقتبس منه. 
يدون لقب المؤلف فقطء أو اسم الشهرة في توثيق النص المقتبس 
أو +المعلوفات: المقديية لل لي 
المصادر. 
يذكر اسم المؤلف كاملا: اسمه ولقبه في حالة اتفاق لقبه مع لقب 
مؤلف آاخر. 
العمل العلمي المشترك بين أكثر من مؤلف تدون القابهم جميعا 
لدى التوثيق بين القوسين» أو يكتفن .يلقي ' الأول 0 بكلمة 


(وآخرون). 
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٠‏ -يدون لقب المؤلفء ثم عنوان الكتاب إذا احتوت الرسالة على 
اقتباسات متعددة. من كتب عديدةء لمؤلف واحد. 

١‏ - يدون عنوان الكتاب بين القوسين الكبيرين بدلا من لقب المؤلف 
إذا جرى تدوين قائمة المصادر حسب العنوان» وليدون في صيغة 
مختصرة. فمن ثم يتم التناسق والتناسب بين التوثيق وقائة 
المضاور. ٍ 

- يستحسن إضافة معلومات أكثر من رقم الجزء والصفحة بالنسبة 
للأعال ‏ الأدينة" الفنية :+ ؛السرحناك: . والقضص»: وامتظوعات 
الشغرية وما أشبيها مثل“الفصل الأول المثنيق القاق© المنطر» 
وبخاصة ما تتكرر طباعته. 

مواد مستيوكي ‏ الاستعكداء ا «التواتض::التتوات. ذل #نقئ الرمالة .فن 
أرقام الصفحات بالنسبة للأعال العلمية المرتبة ترتيبا هجائيا . 
أو أغديا"شثل” الوسوعات و وقؤاميس: اللعة + حيت تدون: الكلية 

نفسها بين القوسين بدلا من الرقم مثل: 

«وثق: الشيء بالضم (وثاقة) قوي وثبت. فهو (وثيق) ثابت 
محم » (الفيومي » وثق). 


ف قائمة المصادر 


الفيومي . أحمد بن خمد بن علي المقري. 

المصباح المنير في غريب الشرح الكبير للرافعي. الطبعة: 
لسفضاء 0 

بيروت: المكتبة الغلمة : التاريخ [ بدون]. 

وكا سبق فإن هذه الطريقة تعتمد على اختصار التوثيق قدر 
الإحكان لها «قطلت- اننا :الدقة بوالوضوع: 
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١85‏ -يدون بين القوسين المعلومات التي تحتاجها لتحديد الموضع الذي 
اقتبست منه لا غير فلا تضف إليها ما ليس ضروريا. 

6 - إذا ذكر اسم المؤلف. وعنوان الكتاب في ثنايا النص فهذا كاف 
بالنسبة لتوثيق المعلومات. ولا يتطلب الأمر أكثر من تحديد رقم 
الجزء والصفحة بين القوسين. إذ أنه سيبدو واضحا أن الإشارة 
برقم الصفحة بين القوسين إنما هي للعمل العلمي للمؤلف الذي 
ورد اسمه ضمن النص. 

ومثل هذا أيضا إذا كان الجال دراسة عمل علمي لأحد 
المؤلفين فلا داعي إلى تدوين اسمه بين القوسين. فإن ورود 
ابمة 'فتطله الدراية» أو “ثانا اللخ كلق وعاضة ذا 11 
يرد ذكر لاي شخصية علمية اخرى اثناء العرض والدراسة. 
2-5إنا ابشدعق توشيق العلوفات: تدوين أكثر من مضدن» أو تطلان 
الأمرد اتفتبيرا أو تعليقات. أو تقوها لبعض المصادر لا يمكن 
إدراجها داخل النص لطوله با يمثل قطعا لتسلسل الأفكار 
فللباحث الخيار بين ما د - 
١‏ - تدوينها في نهاية النص (202016»© مش). 
؟ - تدوينها في هامش الصفحة ©2016 1006) حيث يدون رقم في 
المكان المناسب من النض. ثم يدون الرقم نفسه بالهامش الأسفل 
ثم تدون المصادر والمعلومات المطلوبة. 
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نماذج كيفية توثيق المعلومات من المصادر حسب الطريقة 
الختصرة 

تذكر هنا بعض الناذج لما سبق ذكره من قواعد حسب هذه 
الطريقة: 
أولا: عرض عام لعمل علمي من تأليف شخص واحد: 

وا كافك «الدوانة: عرض لاحن الأعان القلنية لاجد الزلفينه فم 
الأفضل أن يضمن اسم المؤلف أثناء العرض ليستغنى بذكره هنا عن 

نبج أجمد أمين منهجا جديدا في دراسة الحياة العقلية العربية في 
كتابه ظهر الإسلام؛ إذ درسها في ضوء فهم بيئتها التي نشأت فيها. 
والعوامل التي ساعدت عليهاء واستهدف منه أن يكون مقدمة لدراسة 
واسعة للحركة العقلية في النصف الأخير من القرن الثالث والقرن 
الرابع المجري :١(‏ أ). 

وفي حالة اختيار عدم ذكره ضمن نصوص العرض يدون بين 
القوسين لقت الولف (أو الحقق» أو المترك» أو التحدك: أو اتروع 
وغيرهم من يراد عرض عمله ودراسته) ليكون مداخل الكشف في قائمة المصادر. 

في قاة المصادر 

أمين. أحمد. ظهر الإسلام. الطبعة الثالثة. مصر: مكتبة النهضة 
المصرية. عام ١لا1اه/‏ 1905١م.‏ 
ثانيا: مصدر من إعداد مؤلفين فأكثر: 
وإذا اكتفى بتدوين اسم أحدهم فلا بد من تقديم اللقب؛متبوعاً بكلمة 
(وآخرون)؛ ولا يفصل بينها بعلامة إملائية. كا لا يستعمل معها أي 
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اختصارء مثال ذلك: 

وف كنايه” المزفن” .ق' كتاية العا جاء تقسم مناهج البحث 
وتفصيلها في العبارة التالية: « هذا ويميل الباحثون إلى تصنيف مناهج 
البحث على النحو التالي: 


المنهج التاريخي» المنهج الوصفي ؛ والمنهج التجريبي» (فودة 
وعبد الرحمن صالح عبد الله .)١5‏ 


في قائمة المصادر 

فودة, حلمي برل وعبيد الر حمن صالح عبد الله » المرشد في كتابة 
الأبحاث. الطبعة الرابعة. جدة: دار الشروق للنشر والتوزيع والطباعة, 
عام 941 م. 

إذا كان الاقتياس عازه عن إغادة صياقة لفكزة» أو اختضارة مق 
مقالة , 3 كتاب من جزء واحد يتبع الآ 

يدون بين القوسين رقم » أو أرقام الصفحات فقط إذا ورد ذكر 
ان المؤلف “فق النض: أثناء “الفزهن .نعال ولك : 

يذهب ج. واطسون مع غيره من علاء البحث إلى أن الحدف الأول 
من الأطروحة العلمية هو إبراز مواهب الباحث» بحيث يحصل على 
إعجاب اللتخصصين: بتهجةء وأسلوت زالمعة ‏ حييف. تمظلفت. المواهنب 
وتتايز الملكات (85). 


الشامخ. الطبعة الأولى. الرياض: دار العلومء 1١5.00‏ ه/1586م. 
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برقم الصفحة من دون علامة ترقم بينهاء ويترك بينها فراغ مثاله: 
كاد كنئ علد الى إلى أن المدفه الأ لعن الأطروخة العلضة 

هو إبراز مواهب الباحث. بحيث يحصل على إعجاب المتخصصين 

بنهجهء وأسلوب معالجته. حيث تختلف المذاهب وتتايز الملكات 

١ .)85 (واطسون‎ 

المصدر المتعدد الأجزاء: 

توثق المعلومات من المصدر المتعدد الأجزاء على النحو الآتي: 

أ - يكتفى بتدوين رقم الجزء بعده نقطتان رأسيتان. يترك بعدها 
فراغ, 3 يدون رقم الصفحة. لا يستعمل لفظ: جزء. صفحةء 
ولا اختصارها؛ إذ أنه يصبح معلوما أن الرقم السابق 
للنقطتين الوأسيتين هو رقم الجزء » وأن الرقم أو الأرقام بعد 
الفراغ هو للصفحات. ويتم التوثيق في هذه الحالة كالتالي: 

«من أحب أن يكون كاتباء أو كان عنده طبع جيب فعليه 
بحفظ الدواوين ذوات العددء ولا يقنع بالقليل من ذلك. ثم 
يأعد ف تت القسن عن" موقا ندع (انن الاير 1 

في قائمة المصادر 

ان الأقر» تمر لعن سه الكل النائن فى أت الكاعن 
والشاعر. الطبعة: [بدون]. تحقيق مد محبي الدين عبد الحميد. 
ار 262 مكتبة ومطبعة مصطفى البالى الحلبي. 08١1ه/‏ 
1589ام. ش 

ب - في حالة رغبة الباحث توضيح عدد 0 الكتاب دون أرقام 
الصفحات يفتح قوسا كبيرا ويدون لقب المؤلف بعده فاصلة. 
يترك بعده فراغ, 5 يدون عدد الأخزاء ارعقه اختصار كلمة 
جزء (ج)» يتم هذا على النحو التالي: (ابن الأثيرء ١‏ ج). 
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ج - في حالة التنصيص على عنوان الكتاب وأجزائه وصفحاته ضمن 
النصوص وأثناء الاقتباس تدون كلمة (الجزء) مع رقمه صراحة 
من دون اختصار. 
مثاله: قال في الجزء الثاني من كتاب مواهب الجليل شرح 
مختصر أبي الضياء خليل: «إن نسبة الفائدة إلى مفيدها من 
الصدق في العم وشكرهء وإن السكوت عن ذلك من الكذب في 
العم وكفره ». 
توثيق المصدر بعنوانه: 
إذا ثم تنظم قائّة المصادر في نهاية البحث هجائيا حسب عناوين 
الكتب» وليس حسب المؤلفين ففي حالة توثيق المعلومات والنصوص 
نذون: ,عنوانالكدات متضر | .جين “التوسين: لبجل .عل لقب الولف قل 
رقم الصفحة. مثال ذلك: 
ون سادق البحت" العلنئ الى رسغها علاء. المستلمين:.ما ذكرزه 
فنع الإعلام الق: يسة# عاتن الؤاع» الى <قناوع افيه الأمة ,فى 
الأصول والفروعءإذا لم ترد إلى الله والرسول” لم يتبين فيها الحق: بل 
يصير فيها المتنازعون على غير بينة من أمرهمء فإن رحمهم الله: أقر 
بعضهم بعضاء وم يبغ بعض على بعض» ك| كان الصحابة في خلافة 
عمر وعمان يتنازعون في بعض مسائل الاجتهاد . فيقر بعضهم بعضاء ولا 
يعتدي عليهء وإن لم يرحوا وقع بينهم الاختلاف المذموم» فبغى بعضهم 
على بعض. إما بالقول مثل تكفيره, وتفسيقه. وإما بالفعل مثل حبسهء 
وضربه .وقتله... » (مجموع فتاوى ا١: .)"١١‏ 
في قائمة المصدر 
مجموع فتاوي شيخ الإسلام ابن تيمية. الطبعة [بدون]. جمع 
وترنيب: عبه الرحن. بن .د ين قابم ‏ الزياطةة المتكية” المقار: 
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التاريخ : [بدون]. 

لدى اختصار عنوان كتاب مشهور يبدأ بالحرف الذي سيكون هو 
البداية في قائّة المصادر مثل كتاب (كشف الظنون في أسامي العلوم 
والفنون) فيقتصر على (كشف الظنون). 

ينتظم هذا العنوان في قائمّة المصادر تحت حرف (الكاف). 

إذا كان الاقتباس من مقال مكونا من صفحة واحدةءأو مصدر غير 
مطبوع فلا داعي لكتابة رقم الصفحة. 
توثيق مصدر من إصدار هيئة: 

توثيق المعلومات المقتيسة من مصدر من إصدارات هيئة يكون 
بتدوين اسمهاء ورقم الصفحة بين القوسين على النحو التالي: 

(الحتنى. الأعل :ترعانة ‏ النقرت»والآدات: مد 02 

ويستحسن أن يدرج مثل هذا العنوان ضمن النص تفاديا لقطع 
التسلسل الفكري بعنوان طويل كهذا مثل: 

وفي كتاب: أبو حامد الغزالي في الذكرى المئوية التاسعة لميلاده قدم 
المجلس الأعلى لرعاية الفنون والآداب والعلوم الاجتاعية مجموعة نفيسة 
من الأبحاث , لعل من أهمها: العقل والتقليد في مذهب الغزالي ١5(‏ - 
.ة؟). 

في قائمة المصادر 

امجلس الأعلى لرعاية الفنون والآداب والعلوم الاجتاعية. أبو حامد 
الغزالي الذكرى المئوية التاسعة لميلاده. القاهرة: مطابع كونستاتسوماس 
وشركاه. عام اها - 55و9١ام.‏ 
توثيق المعلومات من مصدرين فأكثر لمؤلف. أو مؤلفين: 

إذا استعان الباحث بمصدرين فأكثر لمؤلفءأو مؤّلفين مشتركين سويا 
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في التأليف يدون بين القوسين لقب المؤلف» أو المؤلفين بعدها فاصلة» 
ثم يدون عنوان الكتاب الذي م منه الاقتباس مختصرا ثم رقم الصفحة 
مثاله: 

(من قواعد البحث العلمي أن «رد الثشيء قبل فهمه محال» 
(الغزاليء المستصص: 908:5): كا أن من أساسياته الشمق. .والتامل: 
« الشريطة الثانية: استدراك الفهم» والاقتراح على القريحة» واستثار 
العقل بتحديق بصيرته إلى صواب الغوامض بطول التأمل» وإمعان 
التظنء والمواظية غل: المراتجحة :والمغابرّة عل المطالنة» والانتعانة 
بالخلوة. وفراغ البال» والاعتزال عن مزدحم الأشغال » (الغزاليء شفاء 
الغليل 15 -8). 

إذا" ذكن اسم المؤلفة» أو الولفيق أقناء. المراضن ركنن بتدوين 
عنوان الكتاب 3 الصفحة . 

وإذا ذكر اسم المؤلفء أو المؤلفين .وعنوان الكتاب 00 عرض 
يكتفى بتدوين رقم الصفحة بين القوسين. 

في قائمة المصادر 

الغزالي أبو حامد مد بن محمد المنتصفي. الطبعة الأوى. مصر: 
الطبعة الأميزية سنة 17اه. 
شفاء الغليل في بيان الشبه والخيل ومسالك التعليل. تحقيق حمد 


الادام. 


توتيق ثيق المعلومات من مصادر ثانوية : 
ارو إلى المصادر الأصلية في البحوث هو الأساس إلا أنه يتعذر 
الرجوع إليها في بعض الأحيان لفقدانهاء أو عدم توافرهاء وحينئذ لا 
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مفر من الرجوع إلى المراجع التي نقلت عنهاء فتصبح هي المصدر 
الوحيد. وهذا كثير في كتب التراث الإسلامي الذي فقد منه الكثيرء 
غير أنه ليس من الصعب معرفة محتوياتهاء وبعض موضوعاتها لأنها كانت 
مصادر مؤّلفات من جاء بعدهم» فكثر النقل عنهم . امثال كتاب الفنون 
لابن عقيل الحنبلي قال عنه الحافظ الذهبي: 

دلم ضقه: ى "الها اعرد هد «الكتاب مدت من ار فونه 
الجلد الفلاني بعد الأربعائة »(مقدمة الفنون :١‏ م1١).‏ وهو مفقود إلا أن 
النقول عنه كثيرة في طيات الكتب . وكتاب (السياق) في تاريخ نيسابور 
تعدو انان من ؟ابتاعنا الفحارنى. مقوة ارفك نولعى فاع الدين 
عبد الوهاب السبكى استفرغه في كتنابه (طبقات الشافعية الكبرى)ء. 
ودون في كتابه كتين من الكتب والرسائل المفقودة. ففي حالة نسبة 
المعلومات إلى مصدرها الأصلي نقلا من المصدر الثانيء أو المرجع يدون 
بين القوسين كلمة (مقتبس من...) فيذكر بعدها لقب المؤلف ورقم 
الجزء فالصفحة كلمعتاد: مثال ذلك: 

يتحدث في كتاب تبيين كذب المفتري عن خصائص الامام الغزالي 
وقدراته العقلية والفطرية بقوله: «أخبرنا الشيخ أبو الحسن عبد الغافر 
ابن ابيافيل: المازدئ في كتابه قال: محمد بن محمد بن مد ابو حامد 
الوا للرتسكة املد و لسلس عر داه أن الدين سين اشر العيواة' قله 
لكا نا اناا وطنانه عاط ال كاده طعا اتسين امن 
عساكر .)59١‏ 

في قائمة المصادر 

ابن عساكرء علي بن الحسن بن هبةالله. تبيين كذب المفتري فيا 
نك إن الاباء أن الكمق الأشعرف» دنسن: مطيمة الرفيسنى: 
/ 5" ه. 
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مصادر الفنون الأدبية: (المسرحيات» القصص): 

بعض الأعال الأدبية المشهورة تنكرر طباعتها مرات عديدة فمن ثم 
يصعب تحديد موطن الاقتباس., وللتغلب على هذه الصعوبة يضاف في 
التوثيق إلى رقم الجزء والصفحة بعض المعلومات التي من ثأنها أن 
تساعد القارىء على تحديد موضع الاقتباس بسهولة مثل: المشهد ء المنظرء 
ويتم التوثيق لها كالتالي: 

بعد فتح القوس يدون رقم الصفحة. يتبعها فاصلة منقوطةء ثم 
يكتب المشهد ورقم تسلسله في المسرحية ثم يغلق القوس. 

بالنسبة للمسرحيات القدية أو المقطوعات الشعرية يحذف في التوثيق 
رقم الصفحة ويكتفى بالتقسيم الداخلي لها «منظر أول» منظر ثاني. 
مشهد أولء مشهد ثالث. القسم الأولء القمم الثاني »وغير هذا مما يشابهها 
من التعبيرات المدونة بها. 
التوثيق من مصادر عديدة بين القوسين: 

ف بحالة زفية التاحف تذوين مضاذر عديدة لتوثيق معلوعة أو فكرة 
مقتبسة تدون كافة المصادر المطلوبة حسب المعتاد ويفصل بين الواحد 
والآخر بفاصلة منقوطة.. ظ 

غلك أنةد ليقينة كل #الباعة” :أن قوق عادر “عديودة “مين 
القوسين يمثل تدخلا غير مرغوب فيهء يقطع على القارىء تسلسل 
الأفكار: ويفقدةبععة الاسعيزار فق تعابفقة: الفكرة: 
التعليقات البيبلوجرافية: 

إذا رغب بعض المؤلفين في تقويم بعض المصادرء أو التعليق عليهاء 
أو تزويد القارىء بمصادر أخرى لبعض النقاط والأفكار المعروضة 
بالنص فإنها تدون بالهامش. 
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التوثيق في العلوم الإجتاعية والفيزيائية 


يتم التوثيق للمعلومات في مجال العلوم الاجتاعية والفيزيائية بتدوين 
لقب المؤلف , ثم تاريخ النشرء ثم يعقبها فاصلة. ثم رقم الصفحة كل هذا 
موضوعاأ بين قوسين كبيرين مثل: (73 ,1982 511508) وتسمى ب 
(متعاذلاة عنمل - تعطاناه )أي التوثيق بلقب المؤلف , وتاريخ النشر. 

عودفامن [الفوسين. أ مقلونة مق هده النلوعات. ذكرت فى تمن 
البحث. في ضوء هذه الطريقة تنظم قائمة المصادر كالمعتاد بإضافة بسيطة 
ذلك هو تدوين تاريخ النشر مباشرة بعد لقب المؤلف ٠‏ يلي هذا عنوان 
البحث فمعلومات النشر كالمتبع . 

[ذا “تممنيع قاقة المساور ' اكتر دمن مضو اول احا فانا كردن 
حسب تاريخ خ الشر الأقدم فالأقدم تاريخا فالذي يليه. 

إذا صادف اتفاق تاريخ كر مفو العام في فترة واحدة فإنه 
يدون الذاريخ ٠‏ ثم يضاف في نهايته ما يميزه من الحروف الهجائية في 
المستوى الأسفل للعدد الأخير مثل: (15.5م) (4.5١ب).‏ 
- لطأامععاطعا 0127م كاقة11ا0[ عطا ع01215؟ 01 عع2 عط1]' هآ 
01 70114 عطا ضذ «عاتلاع521 عاطصسبي1» 2 35 ل0مماعمط تامعن 

(218 - 214 ,1965) 6ه لطه ت1ونام1 


ما تعأاع و تفطك 0ع كاععع0 11هء5 01 ع صاتزععع0 -1[ء5 2 15 3198256082 ه15" 
(365 ,19578 عتض©) لمناه1؟ 


501010 70111136 عطا مز 75زود5ه امعلاعععه 56876201 م22 عرعط1 
.(19576 عت) تجاع0م 3220 


في قائمة المصادر 
اكتاعسظ 01 1115077 1081م .1970 .1029104 .عطمدا[ 
0 :011لا ه81 .297015 .0ه 220 .ع1ن 2ع 1ر1 
.155335 10101 نتتاولء11)1© 01 401203هظهخ .19573 .81021102 عسوم 
.2[] طماع212م :لماعم مط 
1011 71887 .جناع120 لسع اسروك .ط1957 60.2 ,... 
(1).م] و سياه 


.63 ,162 .م راأتعاطعة .5 ععألة71 2 طموعومل ,تقلهطزت (1) 
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التوثيق بالأرقام فقط : (تدع)و2ك ع طترن لح) 


تعتمد هذه الطريقة في التوثيق على الأرقام فقط. بمعنى أن الرقم 
الأول المدون بين القوسين هو المفتاح لمعرفة المصدر الذي يرجع إليه 
الباحث بين قائّة المصادر. أما الرقم الثافي فإنه يشير إلى رقم الصفحة 
التي تم الاقتباس منها. 
يسير العمل حسب هذه الطريقة على النحو التالي: 
١‏ - يدون بين القوسين الكبيرين الرقم الذي يعد مفتاحا لمعرفة 
الضدر "فقي قائة االضادر + مرسوما تحتة خط بعدة فاضلة: 
؟ - يدون بعد الفاصلة رقم الصفحة التي تم الاقتباس منهاء ثم يقفل 
الفوسن 
* - تدون نقطة الوقف بعد قفل القوس. 
: - في ضوء هذه الطريقة يتم ترتيب قائّة المصادر حسب تسلسل 
الارقام. ىا هو الغالب في العلوم التطبيقية. او وفق أي تنظمم 
يراه الباحث مفيدا ء ولكن يظل الرقم هو المدخل والمفتاح لمعرفة 
المطدر بوتعلويات «الشر كز فد الأمقلة: الافية: 
«إن معظم الوقت الضائًعء والمللء والمضايقات التي تواجه 
الباحثين عادة يرجع إلى عدم رغبتهم في اتباع الإجراءات النمطية في 
كتابة البحوث التي ننادي بها هناء (ل 76). 


١04 


«ومناهج البحث ليست قيادة للقكر فحسب. بل هي أيضا وقبل 
كل شيء قيادة أخلاقية؛ لأن روح العم روح أخلاقية؛ وكا يخثى على 
الفرد الذي يزاول الحياة العملية من الاتحراف عن مبادىء الشرف». 
كذلك يخشى من الخطر نفسه على من يزاولون أعال الفكرء بل ربما كان 
الخطر أعظم هناء لأن وقائع الحياة قد ينبعث فيها الجزاءء أما الفكر 
فإنه وإن يكن ضرر الانحراف فيه أقتل. وخطره أوسع انتشارا إلا أن 
المؤاء فيه قن لأ كوخ سريفاح نولا مالا + ولا أكيرنا لأنة لا .يعدن أن 
يكون فقد المؤلف ثقة القراءء وتلك مسألة هروب » (لء ؟١).‏ 

«إن هن تتاج النمو المعرفي المتزايد ظهور الاتجاهات الجديدة في 
تنظم المواد العلمية بشكل يجعلها أكثر فعالية وانتاجية » ( 007). 


في قائمة المصادر 

١‏ - لانسون وماييه. منهج البحث في الأدب واللغة. ترجة مد 
مندور. الطبعة الثانية. بيروت: دار العم للملايين» عام 19/85 م 
؟ - الطهواري. سيد. دليل الباحثين في كتابة التقارير ورسائل 

الماحستهن وَالد كتوراف. ضر : .دار" الخيل: للطباعة 
- سلطانء حنان عيسى ء والعبيدي» غانم سعيد شريف. أساسيات 
البحث العلمي بين النظرية والتطبيق. الطبعة الأولى. 
الرياض: دار العلوم للطباعة والنشرء عام 4:.٠5١1ه/1985١م.‏ 
وما يجدر النقوية نه أن تدويبن معلومات النشر كاملة بين 
القوسين حسب هذه الطريقة (التوثيق الختصر المباثر بين 
القوسين) بأقسامه الثلاثة نادر جداء بل إنه غير مرغوب فيه, 
لأنه يتسبب في قطع الأفكارء ويتدخل في تسلسلهاء واستمرار 
متابعتها؛ إلا أن هذه الطريقة تتبنى فى الدراسات 





١1 


التبيلوغزافنة :وطن الأغال“ الملسة:ذات: المساذر الممرودة: 
إتة كان نولا ند مق امتك ال معلومات النشر بين التوصين 
النص. وتدون معلومات النشر بين قوسين مريعين داخل 
جاء في كتاب الدليل إلى كتابة البحوث الجامعية ورسائل 
الماجسقين .والدكتوزاء الناكيت :فل" الأسلوت فى العتارة التالية: 
إن «انلويك الكتابي هو عنوان حقيقي لمستواك ومقدرتك, 
(لمفيتة وييكفورة | ده + تهامة. 15.1١1ه/‏ #موام] ف د" . 
في قائمة المصادر 
بيكفوردء ل. ج., ل. و. سميث. الدليل إلى كتابة البحوث 
الجامعية ورسائل الماجستير والدكتوراه. الطبعة الثانية . عريه 


بتصرف عبد الوهاب إبراهم أبنو سليان. حدة: تهامةء عام 
5ه/ "امؤام. 





(00) 


اقتبس هذا الموضوع بتصرف من كتاب: 
136-61 .م ,اأتعغطقة 5 2غ16ل1772 ع طوعدمل ,نللوطتقن 
عدا الأمثلة. 


١1١ 


تدوين المصادر لدى تكرر ذكرها 


يختص هذا الموضوع بطريقة التوثيق الكامل بالهامش » وهي الطريقة 
المشهورة في الشرق الإسلامي . 

كثيرا ما يتكرر الاقتباس من مصدر واحدء وقد سبق أن ذكرنا 
إجمالا وتفصيلا المعلومات اللازم تدوينها لدى أول مناسبة يتم الاقتباس 
منها حسب طريقة التوثيق الكامل . وبهذا يكون قارىء البحث قد ألم 
إلماما تاما بالمصدر المقتبس منهء وطريقة العثور عليه من خلال بيانات 
النقين لدف« تدوتن" المعلدن لا وله.:وهلة: 

فإذا تكرر الاقتباس من المصدر نفسه للمرة الثانية فأكثر فلا داعي 
لإعادة تدوين تلك المعلومات بل يجري اختصارها على النمط التالي: 

بالنسبة للكتب عموما تحذف بيانات النشرء وعناوين المسلسلات 
الثقافية وعدد الأجزاء الإججمالي والطبعة. ويقتصر فقط على: اسم 
المؤلفء عنوان الكتابء أو الدوريةء ورقم الجزء إن وجدء ثم رقم 
الصفحة: وهذه هى الطريقة الأفضل والأسم في جميع الحالات؛ حيث لا 

في حالة اعتاد الباحث على نسخة أو طبعة مختلفة للمصدر نفسه 
فإنه لا بد من تدوين بيانات النشر للنسخة الجديدة المقتبس منها. 


١11 


وفها يلي عرض مفصل لبعض القواعد العامة المتبعة التي يسير عليها 


عموم الباحثين في مثل هذه الأحوال: 


ع 


اولا: 


ثانيا : 


في 


عننعا لمتكون الاقشاس نوم فصوي بزاعن للموة فاه ون أن 
يفصل بينها اقتباس من مصدراخر فإنه يدون بدلا من اسم 
المؤلف والعنوان كلمة « المصدر نفسه ». حتىق ولو 9 ما بين 
الأقتبائن. الأول والاقشاس: الثان «يصفحة أو 'ضفحات :ولا 
مانع في هذه الحالة من تكرار العنوان بصورة مختصرة بقصد 
الإيضاء'"'. يرى البعض أ كلمة « المصدر نفسهة » تستعمل 
ذون فاصل نينها مضدن اخرا”. 
إذا تكرر الاقتباس من مصدر واحدء وفصل بين الاقتباس 
الأول والثاق: تبان" مع فيدر الك فاق" الانساسن: الثان 
يدون على واحد من الطريقتين الآتيتين: 
- لقب المؤلف بعده فاصلة 2 3 تدون كلمة : « المصدر السابق » 
بعده فاصلة » ثم يدون رقم الجزء - إن وجد - 3 الصفحة 
بعد الفاصلة. 
ثم الجزء 
فالصفحة'"'. وهو الأفضل ك) سبق الكلام عليه» تفادياً لما يقع 


انظر: 9 .15 1012 اةنامةك) رمقتطوئن1 (1) 
وهذا الذي مال إليه كل من أحمد شلي في كتابه: كيف تكتب بحثا أو رسالة. ص 
7, وثريا عبد الفتاح ملحس في كتابها: منهج البحوث العلمية للطلاب الحامعيين. 
ص ١؟١١.‏ 


انظر أحجد شلى ٠‏ ص لا١.1و.119‏ م .كع انر 102 لفنامدل8 4 ةاط2 11" 
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من بعض الباحثين 5 عدم التفرقة بين المصطلحين (اللصدر 
نفسه) و(المصدر السايق). 

ثالثا: إذا اعتمد الباحث على مصدر لولف ولم يكن هذا المؤلف 
تدوين المعلونات عل طريقة من اإحدئ] الطرق: 'الآنةة 

أ - يكتفى بندوين أسم المؤلف , ورقم اجزء - إن وحجحد - ُ 
رقم الصفحة. ش 


ج - تدوين اسم المؤلف ثم كتابة الرمز «ع. س » اختصارا لكلمة 

«الغتوان» السايق 9 
والمهم لدى اختيار طريقة منها الاستمرار عليها خلال البحث 
بصفة دائة. 

زابعا: وق عالة:اعتاد الباق عل مصدرة أو أكثر اولف واد 
ينبغي بالإضافة إلى ذكر اسم المؤلف تدوين عنوان المصدر ولو 
مختصراً؛ ليتبين من أبها تم الاقتباس. ثم الجزء فالصفحة» 
والتضل ينها كقاضلة بختوطة 1 


انظر: 19 ”معنن 1702 اهنتمتقتقة ,سمقتأطهعن1 (1) 


)م( ثريا ملحس » ص .١99‏ 


7 .م ,[ءع19800 سه 5د11 طاعة134 (3) 


١15 


وواهن.غامة العوكيق : الكلوماكه :و الا قياس 


الاقتباس المعتدل في الحدود المقبولة الذي تتجلى من خلاله شخصية 


الباحث ومهارته مستساغ ومقبول. وفيا بلي بعض الضوابط لبيان كيفية 
الإستفادة من النصوص المقتبسة بطريقة علمية سليمة وهي: 


أولا: 


ثانيا: 


ثالثا : 


وضع الف اه | للشيوة: عا نتم وسو الو اد 
قوسين صغيرين «...». 

إخاككات الاساتن قتعي لعل الفكره تاقد ار 
كان من الباحث إعادة صياغةء أ تلخيص لفكرة أو 
اختصار لهاء أو تحليل: أو تعليق عليها فإنه يشار إليها 
با هامش بكلمة (راجع)ءأو (انظر) ثم يكتب بعدها المصدر 
الذي اقتبس منه. 

ييز التعليقات الشخصية. والتحليلات عن النصوص 
التي يجري اقتباسها بحيث يكتشفها القارىء . وذلك بوضع 
شرطة قبل الكلمة الأولى وأخرى في ناية العبارة؛ أو 
وضع خط تحتها لتكون بمثابة علامة للقارىء يدرك با 
القر قسي' العاقيه "م وذلك. فل 


ممقعنط©)) .380 ,كقعمقم معلامه عصناكم]1 عه7 ع10نان) 5أصع5000 ,.[آ عنما ,ممتطدمي1 ([1) 


.5 .2 ,(1976 ر5وع7ط 


رابعا: 


سادسا: 


سابعا : 


تنقل الفقرة المقتبسة وإن تخللتها أخطاء تعبيرية» أو 
فكرية» ويكتب بعد الخطأ بين قوسين مربعين [هكذا], 
إنغاوة إل أن “القطأ: بالأصل» أما؛ الأخطاء. التحوية ‏ أو 
الأفلائية فتجعرق تمسكها نيف الناكن عمق “ذللهه .دوق 
لكارة إلى خط » الاعتال .أن يكون سبق قمء أو من 
النساخ . 


الدقة “فق ,استعال: العتلانات الافلائينة من نظ أو 
فواصل» أو علامات استفهام» أو تعجب بنفس الكيفية 
والطريقة التي جاءت بالنص الأصلي. 


التأكن "مق فتحة “تقل «الفقية القنمنة نا سيا نهل 
صحيحا ».ومن .دون خطأء والتأكد. .من أن اقتطاعها من 
المصدر وضمها إلى البحث لا يتسبب في تغيير الفكرة. 
أو تشويههاء فإن أخذ جملة معينةء أو عبارة قصيرة لها 
صلة با قبلها وما بعدها غالبا ما يغير المعنى. أو يؤدي 
إلى معنى غير ما قصده المؤلف. 


إذا ذكر اسم المؤلف قبل النص المقتبس فلا داعي 
لرناكتهد ود اخالق 4 أن بين ارين حسيه الار: 
الختصرة. بل يدون بالهامش عنوان الكتاب» وبقية 
المعلومات . مثال ذلك أن يستدعي سياق الكلام اقتباسا 
يورده الكاتب فيقول: 

قال ابن القيم: «فلو كان كل من أخطأ. أو غلط ترك 
جملة. واهدرت محاسنه. لفسدت العلوم والصناعات» 
والحم. وتعطلت معاللها » (*). 


١1 


ثامنا: 


تأسعا : 


وحينئذ يكتب بال هامش عنوان الكتاب وبقية المعلومات 
كالتالي: 

(*). مدارج السالكين _بين_منازل إياك_نعبد وإياك 
الفكر) ج ,اص 9". ْ 

وإذا ذكر عنوان الكتاب في متن الرسالة فيكتفى باسم 
المؤلف في المطامش»ء وإذا ذكرا معا في متن الرسالة فإنه 
يكتفى بعلومات النشرء والجزء. والصفحة. 

13 م يذكن انم المؤلف على غلاف الكتاب. أو كان 
يجهولا فإنه يدون في مكان اسم المؤلف كلمة (المؤلف 
مجهول)ء وإذا أمكن معرفته بصورة قطعية فإنه يذون 
بين قوسين مربعين [...] قبل عنوان الكتاب كالمتبع. 
بالشينةة التصوادز من اتاج الؤيشات: العلمية + أو 
الشركات فإن أمماءها تقوم مقام اسم المؤولف. وتأخذ 
مكانه في التدوين» 5 لا بد من تدوين العنوان للمصدر 
في كل ال0 0 

إذا تعاون على تأليف الكتاب مؤّلفان اثنان يحملان لقبا 
واحدا فينبغي ذكر اسم كل منها| ولقبه منفرداء ولا 
يكتفي بتدوين الاسم الأول لماء 3 اللقب . 

إلغاء الألقاب سواء كانت علمية» أو وظيفية لدى ذكر 
أمماء المؤلفين» أو من يجري النقل والاقتباس عنهم إلا 





121 .م ركتع 11 1 لقتتصة]1 ل رمقاطدتن1"' (1) 
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الثالثت عشر: 


ف حالات نادرة جدا عندما يكون لذكر اللقب أهمية 
خاصة بالنسبة للموضوعا". 

إذا كان النص المقتبس يحتوي على تعليقات وهوامش 
مشيرا فيه إلى المصادر الأصلة فلا بد من تدوينها 


مباشرة بعد الانتهاء من النص» ويفصل بينها وبين النص 


بخط كوجودها في الكتاب الأصلى. ومن الخطأ ضمها إلى 
الهوامش الخاصة بالرسالة. 


إذا كان من الضروري ذكر مصادر عديدة للفقرة الواحدة 


فإنه يراعى في تدوينها أسبقية مؤلفيها وفاةء فيسبق 
الأقدم على القديمء والقديم على الحديث. 

يدوت المفتس المتاخو إذا :كان المصون الأول المتقول: عله 
فنقودل» أو عخطوطا لا يسمكن الفارزقع .من 'الخصول علي 
أو احتوى المصدر المتأخر جوانب في البحث / يستوفها 
المصدر المتقدم. 


الخامس عشر:يفصل بين المصدر والمصدر بقاصلة منقوطة (؛). 
السادس عشر :ينبغي عدم الإحالة على مخطوطات تم طيغيا لذن المطبوع 


اعدو تتاو ل هار اجول: ذو ا ولادريى اطول . 

ليس من الضروري توثيق المعلومات الباطية مكحن 
المضطلحات: المتفق عليها» أو التغبيرات الشاكفة . والأمثال 
العامة .مكل (الكتايه يقرا من" عنراقة) بوضوفاء :ها 
يكثر تردده على الألسن. 





)١(‏ انظر: أحد شلبي. ص 4و. 


١738 


أخيرا ومن قبيل التأكيد لا بد من التصريح بأمئاء الكثتب والمؤلفين 
الذين. تم الاستعائة جؤلفاني اعتراقا يقضلهم: فهذا عنوان :الشرف: والأمانة 
البنية 7 

اذ أققباس. التصوض: أو ١‏ الاراع- وادعاءهاء وعدد: نسبتها إلى 
أضحابيا غيل حاط واه توقن هل الخفتتة .وعنواة: الفقل :وه جرعة 
في عالم التأليف . ولن يصعب على المتخصصين اكتشافها . وحينها تكون 
وصمة الأبد يتحدث عنها الوسط العلمي في احتقار. 


)1١(‏ انظر: .35 .م ,طاتصد ع لرم/عامزم 


1١18 


العلامات الاملائية! 
وطرق استعالها 


من ضروريات البحث العلمي استعال العلامات الاملائية استعالا 
صحيحا. وهي قثل جانبا مها في الناحية الفنية للبحث. من ثأا 
مساعدة القارىء على تفهم الجمل والعبارات» وبيان المقصود منها. 

إن كثيرا من التعقيد وغموض المعاني في كتب التراث الاسلامي 
تعوذ" إلى فقداى” أمثال: هذه العلامات حي قصل 'الحشل والسارات 
بعضها بالبعض» وتتداخل تداخلا تاما بحيث لا يدرك الفواصل بينها , 
ومقاطع الوقف فيها الا ذو ممارسة ودربة طويلة. 

والبحوث العلمية في أي نوع من أنواع المعرفة هي مرآة العصرء أو 
الصورة الحية التي تسد تطوره فكراء وشكلا. 

إن الكتب التي تهت بمناهج البحث العلمي سواء منها العربية» أم 
الاجنبية تؤكد على هذا الجانب». وتعلق عليه أهمية كبيرة لا.براز 
البحف؟ ف املس ناسين" 


)١(‏ وتسمى ب(الدوال)ء انظر: أسس تحقيق التراث العربي ومناهجهء الطبعة الأولى 
(الكويت: منشورات معهد الخطوطات العربية» سنة 6.٠1١ه‏ /158060م)ء ص8١.‏ 

 )(‏ لا كانت هذه العلامات جزءا مها في الرسالة آثرت جعلها ضمن موضوعات الكتاب. 
وليست ملحقا. ثأنها في ذلك شأن تدوين المصادر بالحامش وغيرها من مراحل البحث 
وخطواته مما يتصل بالجانب الفني. 


1١07 


مفصل لطرق استعالها وبيان مو 
وديا يو ضعها 


١ !‏ ) وتسعمل في الحالات التالية: 
النقطة (.) و : 


(١ 
( 


0 


ع( 


اللفظية . 
فية مكيلاتها اللفظي 
نى ء المستوفي 
نباية الخملة القامة: المنت : 
0 قفا نف 
1 0 د . (ه.) (م.). 5 د. أى 
0 9 ْ 9 ملادية » »م ونا. . 
- ظ للكلمتين « هجرية »ا اق 0( مد ب 
5 لصفر في الرقم 
0 1 م 2 
٠ 00‏ حالة وجود التباس بينها وبين فحة » فوضع الصفر 
0 ظ 1 4 زْء » و« م 7 
000 ختصارا لكلمة « جز ل 0 0 
ا 7 في زيادة الرقم الذي يلب 
ظ 3 
0 ال 
ت النشر في 
المؤلف ,2 وعنو 
ن أسم المو 
0 ا 


()”وتتعيل: فق الخو ال" الاضية؛ 
الفاصلة : 6غ و ن 


(١ 


6 


ايك 0 ت حملة 
1 ا اللوات» 151 ظطالف + 
0 7 لجرا وبين القسم وأخجوات 
: لشرط والجزاءء وب 
١ 5‏ 
3 0 الجملة. 
00 لسؤال تتبعه ١ل‏ في الرسائل . 
م ظ 0 إليه قي 
بعد « نعم »2 او 00 3 0 ا 
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١/١ 


60 بين أسم المؤلف , وعنوان الكتابء ومعلومات النشر أثناء تدوين 


0 بين شهرة المؤلف واسمه إذا تقدم اسم الشهرة. 
الفاصلة المنقوطة (؛) تستعمل فى الأحوال الآتية: 


(١ 


( 


م 


لتتصل دوق أحداى الخيلةالواضوة جحي فكون السارة: التاخرة 
سبباً. أو علة لما قبلها. 

بين الجملتين المرتبطتين في المعنى دون الإعراب مثل: إذا رايت 
الخير فخذوا به؛ وان رأيم الشر فدعوه. 

في تدوين المصادر فى المحامش حين يعتمد المؤلف للفكرة الواحدة 
أكثر من مصدر واحدء توضع عندئذ الفاصلة المنقوطة للفصل بين 
المصادر تحت رقم واحد. 


النقطتان الرأسيتان (:) وتوضعان في المواضع التالية: 


(١ 


بعد كلمة «قال » وما شابهها معنى. أو اشتق منها مثل عبرء 
و«بقوله » الخ. وبعبارة أخرى بين القول والمقول. 

بين الشيء وأقسامه» وأنواعهء مثل: الكلمة ثلاثة أقسام: اسمء 
وفعل. وحرف. 

قبل الأمثلة التي توضح القاعدة. 

قبل :يله أو تالمسلة امقس 

بعد البلدة في تدوين المصادر في قائمة المصادر البيبلوجرافية» وفي 


م 


الماش 


علامة الاستفهام (؟) وتستعمل في الاحوال الآتية: 


(١ 
( 


يعد اطهل «الاستمهامة »وام كافك الذ81:-ظاهزة أم'مقدرة: 
بين القوسين للدلالة على شك في رقمء أو كلمة أو خبر. 


1 


علايةة :التححت أو الانتضال:()وتتميل. فق الأحوال الغال: 


(١ 


( 


للتعبير عن شعور قوي سخطاً كان أو رضاء استنكاراً أو اعجاباً, 
وتساعد القارىء على التعبير بنغم خاص. 

يفن اللملة: العو ةا نوماا + السهية' نظلا اانا كان آز 
استهجاناً : وبعد الجملة المبتدئة ب «نعم». و«بئس ». ويعد 
الاغاثة . 


القوطة كح وتعيل: :فق «الأخؤال. الأنية: 


(١ 


في أول السطر في حال الحاورة بين اثنين اذا استغنى عن تكرار 
اسمها مثل: 

قال معاوية لعمرو بن العاص: 

ما بلغ من عقلك؟ 

- ما دخلت في شىء قط إلا خرجت مله. 

- أما أنا فا يك 5 ثيء 5-000 الخروج منه . 

نين العدد والمعدود إذا وقعا في أول السطر. 

بين كلات في جملة للدلالة على بطء النطق بها؛ إذ تساعد القارىء 
عل التعبير بنغم خاص. 

في أواخر الجمل غير التامة. دلالة على التردد في إنهائتها لسبب ما. 
بعد الأرقام أو الحروف أو الكلات دلالة على نقص فيها. 

بين الرقمين المتسلسلين بالنسبة لتدوين رقم الصفحات بالهامش 
مثل : 


انظر ص ب«#”م - >ه”م, 


القرطلعا ف لحري  )‏ وتتضمل. فى« الدخوالة «العالية: 
1 لمتكيل علة أو كلقة مطاف فتمل: ذا لها عا :يعوها: 
الفاضلتان المزدوجتان »» 2 أو (القوسان الصغيران): 


١7 


)١‏ توضع بينه| العبارات المقنبسة حرفيا من كلام الغيرء والموضوعة في 
ثنايا كلام الناقل» ليتميز كلام الغير عن كلام الناقل. 

؟) كا توضع حول عناوين القصائدء والمقالات في الدوريات. 

؟) عناوين المصادر المخحطوطةء وعناوين البحوث في الموسوعات. 

القوسان ( ): يجري استعالما فى الأحوال الآتية: 

(١‏ يوضع بينها معاني العبارات والجمل التي يراد توضيحها. 

؟) يوضعان حول الأرقام. وقعت في النص أو في الحامش دلالة على 
الفيدن ' المتمت: 

©) حول الأرقام 'الوازدة في الخيل. فى النضص. 

:) حول اشارة الاستفهام بعد خبرء أو كلمة» أو سَنَة دلالة على الشك 

6 »حول الأمام.: الأجتية “الؤاوذة: فى فاق القضن. عله أن حكون 
بأحرفها الأجنبية. 

5 :حول" متعلومات "التقر ‏ الدونة: بالهامقن: 

القوسان المربعان»أو المعكوفان [ ]: 

)١‏ يوضعان حول كل زيادة تقع في الاقتباس الحرفيء أو حول كل 
تقويم فيهء وهناك من يفضل الاإشارة الى التقويم والتصحيح في 
الحامش . 

9 .توطهان حول أعمق 'بياناث النقى غير الموجودة. ف متهجةالعتوان: 
' *) يوضعان في حالة ذكر معلومات النشر داخل قوسي التوثيق 


النقط الأفقية (...): 
)١‏ توضع بعد الجملة التي تحمل معاني أخرى لحث القارىء على 
التفكير. 


١7: 


؟) للاختصار وعدم التكرار بعد جملة أو جمل. 
*) للدلالة على أن هناك حذفا في الاقتباس الحرفي. 
:) بدلا من عبارة إلى آخره (الخ) كزميا ف القدوك من شويم ها + 


١55-15١ ثريا ملحس. ص‎ ؛١96‎ - ١“ انظر: أحجد شلي . ص‎ )١( 
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كتنابة البحث 

مسودة البحث 

نقدية التخف 

خاتمة البحث 

مراجعة البحث 

تنظم قائمة المصادر 

مقارنة بين تدوين المعلومات عن المصادر بالهامش . وتدوينها 
في قائمة المصادر (البيبلوجرافية). 


١و‎ 


إن الجهود السابقة من تفكير واطلاع, وتدوين هي إعداد وتجميع 
للادة العلمية التي سيتم تنظيمهاء والتأليف بينها في صياغة علمية 
جليية ب لوهدة. الرجلة قتطنب» إل القياقة النايية “سه تاليف 
والتزام المنهج العلمي في عرض الأمورء ومناقشة الحقائق. فإذا توافرت 
للبحث هذه العناصر فقد توافرت له أسباب الجودة. وهذا ما يوصي به 
كبار المؤلفين. 

يقول" الحسن :بن: يكز الأمدى: 

«زت.حسن" التاليقه » وبراعة".اللفظ: .يونت المسى :الملكفوف ياد 
وحسناً . ورونقاء حتى كأنه قد أحدث فيه غرابة لم تكن, وزيادة م 


والبحث العلمي أسلوب» ومنهجء ومادة. 

أما الأسلوب فهو القالب التعبيري الذي يحتوي العناصر الأخرى»: 
وهو الدليل على مدى إدراكها وعمقها في نفس الباحث». فإذا كانت 
معاني البحث وأفكاره واضحة في ذهن صاحبها أمكن التعبير عنها في 
أسلوب واضح» وتعبير مشرق. 


)١(‏ هازن المبارك. الموجز في تاريخ البلاغة. (بيروت: دار الفكر للطباعة والنشر 
والتوزيع) » ص 2٠١٠١‏ 


لحيل 


والحقائق العلمية يستوجب تدوينها أسلوبا له خصائصه في التعبير 
والتفكيرء والمناقشة. وهو ما يسمى بالأسلوب العلمي. وهو أهد 
الأساليب. وأكثرها احتياجا إلى المنطق والفكر. وأبعدها عن الخيال 
الشعري, لآنه يخاطب العقل. ويناجي الفكر. ويشرح الحقائق العلمية 
التي لا تخلو من غموض وخفاء . وأظهر ميزات هذا الأسلوب الوضوح, 
ولا بد أن يبدو فيه أثر القوة والجال. وقوته في سطوع بيانه» ورصانة 
حججهء وججماله في سهولة عباراته. وسلامة الذوق في اختيار كلاته, 


0) 


[ 


وحسن تقريره المعنى من أقرب وجوه الكلام 

والتعبير بكللات صحيحة مناسبة مؤدية للغرض. وبطريق مباشر هو 
القانون الذهبي للكتابة الجيدة. 

.تيل" التغبين بأسلوبة عليى.جذاب “ينبن أن بيكون.اختبار 
الجمل دقيقا » والأسلوب متنوعاء وليس مسترسلاء لأن الجمل إذا كانت 
متشاءبة الانتهاء » متشابهة التركيب والتعبير.ء مكررة على وتيرة واحدةء 
فيا" تكون. خاقدة التاثير» هعضي المياة: 

والملاءمة بين المعالني والألفاظ هو سر البلاغة. وهي لبيك الامو 
السورخا ول اإناء كرت مشاهير البلغاء . يحكى عن المبرد قوله: 

«ليس أحد في زماني إلا وهو يسألني عن مشكل من معاني القرآن. 
أو امشكل عن عاق ديق 'الفبوق ا أو كير لمن مكلت حل 
العربية. فأنا إمام الناس في زماني. وإذا عرضت لي حاجة إلى بعض 
اخواق»”وأردكه أن ذاكني اليشهما في انها أعبباعن, ولك لأ 
أرتب المعنى في نفسي . ثم أحاول أن أصوغه بألفاظ مرضية فلا أستطيع 
ذلك »'''. وكا قال بعض المفكرين: «ليست الصعوبة في أن تكتبء 


.١١ علي الجارم. البلاغة الواضحةء ص‎ ١( 
.91 ص‎ .١ (؟) ابن الأقير جا‎ 


ولكن الصعوبة في مدى اقتدارك على الكتابة ع) تريد»ء وليست الصعوبة 
في الطريقة التي تؤثر بها في القارىءء ولكن في التأثير عليه بالشكل 
الذي ترغبه 0 

وما من شك أن مما يعين على الكتابة العلمية الجيدة الدربة الطويلة: 
وممارستها في شتى الأغراض مع القراءة المستمرة للأساليب الرفيعة. 

مضق :هذا اليل" ايقن القراية لكان من ماهير الكقان 
سبق له الكتابة في نفس الموضوعء أو التعرض لجزء منهء وبذلك يمكن 
الوقوف على الطريقة التي عالج بها الموضوعء والاستفادة منها في معالجة 
البحث. فقراءة الجيد من الافكار والتعبيرات له دوره الفعال» 
ونتائجه السريعة على مستوى القارىء العلمي والفكري على السواء. 

وأما المنهج فإنه يتمثل في طريقة استخدام المعلومات في تكوين 
فكرةء وصياغة حم من دون تقليد للغير. مستهدفا إقناع القارىء ء 
والتأثير فيهء وهذا لا يتم إلا إذا سعى الباحث جاهدا إى تنظ 
القرض ذ والتداء التطلق “لق تافاته وتتدع ادلته: 

كتابة فصل أو موضوع من البحث يستدعي قبل عرض الآراء 
والاختلافات ومناقشتها التقديم بعرض محرر ومركز للموضوعء سهل 
الأسلوب» واضح الفكرة» بين المراد. ومن الضروري لإقناع القارىء 
الاستعانة بالتحليل العلمي الصادق للموضوع بصورة منطقية» في أسلوب 
سَوِي ء ليس بالمسهب الطويل الذي يبعث على الملل» ولا الموجز القصير 
الذي لا يشبع نهم القارىء وتطلعهء ثم من بعد ذلك ينتقل إلى عرض 
الآزاء الختلنة ومنافكيا: 


2.22 بطاتمسك لصه 0هطعاءاط 1( 


١8١ 


وللمقارنة دور كبير في توضيح الأفكارء وإبراز المعافيء خصوصا 
إذا كانت مقارنة موضوعية ومنصفة. وبهذه الطريقة يكون القارىء قد 
أعد ذهنيا ونفسيا لمتابعة الموضوعء وتفهمه في عناية واهتام. 

ليس مها كتابة بحث مطول وموسعء ولكن المهم حقيقة هو اكتشاف 
جانب معين؛ في شكل دقيق ومفصل. فالحجم والكم في البحث العلمي 
ليس ذا قيمة علمية. 

إن دراسة موضوع محدد في تفصيل وشمول أفضل بكثير من تقديم 
دراسات عامة حول موضوع واسعء فإن هذا لا يخدم البحث العلمي في 
اتجاهاته: الحديثة . 

تضمين البحث عناوين رئيسيةء وأخرى جانبية بدون افراط 
سيجعل من الموضوع صورة حية ناطقة. 

والبحث العلمي في أي مرحلة من المراحل الجامعية هو الفرصة 
القمينة لكين الأصالة"الفكرية..والفضيررة. عل السواء. 

آم اماد ة"العليية وأعم ارها قن مزق انيم عي 


)١(‏ 2 ص ١٠٠١‏ من هذا الكتاب. 


١8 


كتابة مسودة البحث 


من الأوليات التي لا تعزب عن الذهن أن مسودة البحث هي 
التجرية:"الأر لق لكتانة الوحف» وغالبا ها" ونيا فمتة التسي هتقفن 
المعلومات . وعدم الدقة في طريقة العرض. وهي على أي حال خطوة 
ضرورية لاوبراز البحث من حيز التفكير إلى حيز الوجودء. وبعد ذلك 
عل إعادة هده« التجرية لزه > 1 مرتين » أ كان حتى يصل البحث 
اويا وعرضاء وأفكارا إلى الشكل السليم الذي يحقق الانطباع 
المطلوب الذي يبدف إليه الباحث. 

وما بذكن نهد الصدد. دما اعنادء اخد كار أساندة القانون فق 
كلية الحقوق بجامعة هارفارد من تأكيد على طلابه في اتباع الطريقة 
الآنبة فى كتانة ‏ البحوف"' العلمية: 

البدء بكتابة المسودة الأولى للفصل من البحثء. ثم العمل على 
تنقيحه بعناية شديدة. 

إعادة كتابة الفصل للمرة الثانية , ومعاودة تنقيحه وتبذيبه للمرة 
الثانية . 

ثم إعادة كتابته للمرة الثالثة» وبعد الانتهاء توضع الأوراق جانباء 
ويكتب الفصل من جديد 070 


.6 ,(1977 ,508001 بكقرآ 11320350 :711355 ,رعع110طتقهةن)) .0عط 7 ,3062م 2 عسمتاملا )1( 


لديا 


لا شك أن هذا هو الأسلوب الناجح المثمر لتطوير أسلوب الكتابة . 
وابغالة الذهن لأتفكلاء: الأفكار: الجيدة + فكلا 'غوة الفرك “نه علق 
الكتاية كان .عغلية أسرء«وقذااعت: :إلى اهنه- امعان زوالا فكان: 

الكقارة الجئدة قبل كل فى هرية ومرانه ا ؤتمرفة الأ نال هذاق 
الأغراشن ١‏ الخقلية .وييد] تيكون: ملك الكنانة : 

يبدأ البحث عادة بالمقدمة التى تعد الفصل الأول في الرسالة. إلا 
أنكذوينا عادة انيد الأكواء من كانه الحم انا عت كتيل 
تصور الباحث للموضوع من جميع جوانبه العلمية. نتيجة المعايشة 
العلمية الطويلة . والرؤية الواضحة. 

يتناول الباحث في البداية مجموعة من البطاقات حسب عناصر 
الخطة يلقي عليها نظرة متأملة ليستعرض ما فيها من معلومات . ويرتبها 
عدي 'اعوتها ؛. فيد :الا كان ١‏ الأناسية» «التقاط الركيسة لشكون 
داعًا ف الطليعة. 

يحرص أن تكون كل فقرة وفكرة ذات علاقة قوية موضوع البحث؛ 
وكلها مجتمعة مرتبط بعضها بالبعض الآخر ترتيبا منطقياا"". 

ينبغي الاهتام في البداية بتدوين الأفكار بصرف النظر عن 
الأسلوب والصياغة؛ فتدوينها يعقلها من التفلتء والنسيانء» أما 
التحسين والتطوير للأسلوب والصياغة فإنه خطوة تالية تعقبها بشكل 
تلقائٌي. والمهم في هذه المرحلة إبراز أفكار البحث إلى الوجود ورصدها. 

الموضوع الواحد في خطة البحث يحتوي عددا من المعاني والأفكار. 
كل فكرة فيه تمثل وحدة مستقلة في ذاتها. تحتوي جملا عديدة توضحها , 
أو كدهاء أو برهن علنها؟ معتل هده الأفكان يكوق كل دمتها "وده 


انظر : .43 ,41 .2 ,لإا1تقلط, يستتدظ يع ١اعاكء1'‏ 10( 


18: 


فكرية في الموضوع. يكون إبرازها بكتابتها في فقرة جديدة من أول 
السطر ء لتمثل وحدة مستقلة متميزة عا قبلها وما بعدها. وهذا عادة ما 
يتبع في اللغة العربية فيدون في فقرات مستقلة» ويسمى بالا نجليزية 
(لاأنصنآ طمهءهدعة) إن هذا سيساعد القارىء على وضوح المعنى الذي 


يريده يا 


التركيز على النقطة الأساسية في البحث. والتأكيد على وجهة نظر 
الباحث في كل مرحلة من مراحل البحث . والترتيب المنطقي للمعلومات 
والنقاش هو الذي سيجعل القارىء يتابع أفكار الكائب في سهولة 
وتسر: 

وجهة النظر تعني الأفكار الي يقتنع بها الباحث؛» أو يرجحها. كا 
تبدو في انطباعاته وأحكامه. والباحث الكفء لا يفتقد الاسلوب 
العلمي الرصين في عرض ارائه وترجيحاته بطريقة ذكية يدركها 
القارقه :دوت لمؤو: | 8 اشتعال ضير الدكد المفردء أو الجمع مثل 
(أرجح - نرجح - أقول - قلنا - قلت) إلى غير ذلك من 
الغيورافة اللو زا «تتكاس ناكما التعديد فى الال عل ضيف 
عور ومستة لا دلوك ] له عاني إن ل تزيم وإماريض لضان 
والمناسب في مثل هذا المستوى أن يلجأ إلى الأسلوب غير المباثر مثل 
(والرأي » والراجح) ؛ وغير ذلك مما يشعر بموقفه في أسلوب هادىء رصين. 

يغلب على الباحثين المبتدئين الإيجاز في عرض المعلومات. وعدم 
التقوور لان عن آراتيه ,وانطبا ماق دق حي أن لكك كتين نما 
يقولونه عن الموضوع عند التحدث عنه. وهو شيء طبيعي في البداية, 
والمشرف الناجح يستطيع بطريقته الخاصة أن يستخرج منه أكثر مما 


انظر: .43 .م العة11 بسبلدظ8ظ ‏ إاعللء (1) 
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كتب » ويشجعه على تدوين انطباعاته وأفكارة لينطلق فى الكتابة 


دوت تردد 2 هذا من جهة, ومن جهة أخرى ليضع الماحث في اعتباره 
أنه كت لقدوو (" لتقم وهة ١|‏ وتطان» بف 510 الم لاد لوه 
يحتاجها القارىء . وإن كانت هى بدهية وَأولة بالنسبة له. 

يود الاتكراء من كتار ]توه « رركي سيق اها الود اتا 


فترة من 


الزمن , ليعود لقراءتها بنفسية نشطة ,2 وعقلية متحددة , ولتكن 


نظراته إليها نظرات ناقد متفحص يبحث عن الثغرات وجوانب 


الضعف. 


في النهاية عليه أن يتأكد من توافر الأمور التالية: - 


أولا: 


ثالثا : 


شادسا+ 


عرض موضوعات البحث بصورة دقيقة واضحةء وأسلوب سهل 
كلاش والادة" العلسية بتعريا شل الأفكان .وترايطها: 
صلة موضوعات البحث ., وارتباطها ببعضها البعض سواء 
بالنسبة للعناوين الجانبية وصلتها بالعناوين الرئيسية» أم بالنسبة 
للعناوين الرئيسية وعلاقتها بالعنوان العام بشكل مباشر. 
تنقيح العناوين وتهذيبها سواء في ذلك الرئيسية» أم الجانبية. 
إيجاد توازن منطقي . وتناسب شكلىي بين الموضوعات بعضها مع 
البعض الاخر قدر الإمكان. بحيث لا تبدو بعض الفصول 
طويلة جداء وبعضها قصير جدا. 


الفوكن- الأفثلة" :و القواسه «رهووة: :مقلع« والناكة؟ بن تتلانة 


موقفه من الآراء المعارضة . والمتقابلة باعتدال دونب و 
ايل 

ملاءمة المادة العلمية المقتبسة» ومناسبتها للموضع الذي دونت 
فيه سباقا ولحاقا. وهذا يتطلب اهتاما كبيرا بها . وبالأفكار التي 
ننض تتضمنها حى لا تبدو شاذة عنها ,2 
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المكنات. الشابمه ناه والتمييف عا نوي فلتي راهيييا 
سايفاة ٠‏ تؤقية]: التصومن . التعنسة وال فكار بالطريية العلفة ‏ :الندة: 
واستخدام العلامات الإملائية بطريقة صحيحة. 
ولدى توافر هذه الأمور واستيفائها يكون البحث موهلا 
)0 


انظر: .7 .م ,لآه77200 © ممسعاعة14 (1) 
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بعد إتمام الصياغة النهائية للمسودة. والاستعراض التام لمباحث 
الموضوع. واستيفاء الكتابة في جزئياته وكلياته تكون قد اتضحت 
صورة البحث تّاما. واكتمل بناؤه العلمي . وحينئذ يكون من السهل 
قنع الشاظ وموسمر العلزماة الك برفيكه تقد نوكيا أكن السياة 
شقدمة البحعة هى .مطل الرمالة + وواجيفيا' الأوكه قلا يد أن عدا 
قونة متوفه؟ تشيلدلة الأفكاية: :واف الأسلوت :-,تتاتكة العاف 
تستميل القارىء » وتجذب انتباهه. والمفروض في الباحث المسم أن يبدا 
المقدمة بالبسملة. والحمد لله. والثناء عليه متبوعة بالصلاة والسلام على 
سيدنا رسول الله عمد يك فإنها مما يندب البدء بها في كل عمل, والأعال 
العلمية بخاصة. تحقيقا للحديث النبوي (كل أمر ذي بال لا يبدأ فيه 
ببسم الله الرحمن الرحم فهو أبتر"') أي مقطوع البركة» فأصبح هذا شعار 
المؤلفين من علاء الإسلام في مختلف المجالات العلمية النظرية. 
والتطبيقية. ومن الضروري «أن تحتوي المقدمة على الأغراض والأفكار 
التالية : 
أولا : تحديد موضوع البحث الذي يتصدى الباحث لعرضه ومناقشته 

في إطار تصوره الآخير. 


)0( رواه أبو داودء وابن ماجه في سننهاء ورواه النسائي في كتاب عمل اليوم والليلة . 
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ثأنيا: 
ثالما : 


رابعا: 


خامسا: 


سادسا: 
سابعا: 


ثامنا: 


تاسعا: 


الإشارة إلى قيمة البحث». وأهميته. 

شرح الأسباب التي أدت إلى الاهتام بهذا الموضوع بالذات» أو 
بجانب من جوانبه. 

التنويه للقارىء عن الافاق المتعددة للبحث غير الجانب الذي 
جرى عليه البحث والدراسة. 

إعطاء ملخص عن الطرق التي أمكن القيام بها للحصول على 
النتائج التي توصل إليها البحث. 

تحديد المنهج الذي سلكه الباحث في معالجة موضوعات البحث. 
تحديد معاني المصطلحات التي جرى استعالها خلال عرض 
البحث » وبيان المقصود منها. 

الدراسات والأعال العلمية السابقة التي أسهمت في تطور 
الموضوع .وخصائص كل» لتتبين المقارنة من خلال ذلك بينها 
وبين الإضافة الجديدة التي أضافها البحث. 

التقنات» الأناسة: لؤفتوعاف الحف: 


والمفروض في المقدمة أن تكون ذات صلة وثيقة بموضوع الرسالة» 
لأنها تعد البداية الحقيقية للبحث» وأن تحرر في أسلوب علمي متين 
بحيث تكسب اهتام القارىءء» ك| ينبغي أن تكون توضيحا لأفكار 
البحث» وإعطاء صورة مصغرة عنهء وترتيبها ترتيبا منطقيا يتذوقه 
القارىء من خلال استعراضه لها)("). 
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خاقة البحث 


الأصيلة . والإضافة العلمية الجديدة التي تنسب للباحث بلا مزاحة» أو 
مناسةة احا تذهي إل اعد ين قفانا ا الصتف» ويقدماته» حي لم 
فيها الأحكامء وتقرر النتائج . 

يتم هنا عرض الموضوع الرئيسي. والتعرض لبعض الموضوعات , 
والنقاط . والتحليلات التي سبقت مناقشتها .ولكن بصورة مختصرة وكانها 
مقدمات. أو مبررات يقصد منها التمهيد للنتيجة» أو النتائج بشكل 

أحيانا ما يوصي في الخاتقة بإجراء بحث لبعض الموضوعات على نطاق 
أوسعء أو الاهتام ببعض النقاط المهمة. 

قم تضكن االخانةا' الاين اتذن تقين' له الود“ الأقان ديك 
البحث. ش 

الخاقة وهي الجزء النهائي في نصوص الرسالة الذي يترك الانطباع 
الأخير تحتاج إلى عناية شديدة في ترتيب الأفكارء وجودة الصياغة, 
واختيار الجمل والعبارات. يحس القارىء من خلاها أنه وصل إلى نهاية 
البحث بطريقة طبيعية متدرجة دون تكلف. 

إن القارىء مكث طويلا في انتظار النتائج في هذا الفصل؛ ليحصل 
في النهاية على شيء له قيمته وأهميته . يختلف تماما عا سبق من فصول. 


١8٠ 


هي في الحقيقة مقدمات وبراهين قصد منها التوصل إلى الإقناع با 
يذكر هنا. 

البحث كله لا يعني شيئا إذا م تكن له نتيجة» أو نتائج للها قيمتها 
العلمية »اق «الفكرية- أو آلا نقاعية : 


١98١ 


هي مرحلة تنقيح البحث وتهذيبه » وبداية الإنتهاء منهء ووضعه في 
الصورة المناسبة المرغوبة» وبنظرة واقعية إلى هذه المرحلة من البحث 
نجد أنها تأت في أعقاب جهد متتابع. وصبر طويل على معاناة البحث 
ومشاكله لفترة تعد بالسنين أحياناء ومن المأثور: (إن النفوس إذا كلت 
عميت)'' فليس غريبا أن يعتري الباحث عند خطوة من خطوات 
البحث شيء من الكلل. فمن ثم ينبغي أن يعطي لنفسه فرصة من 
الواحة والاسع جمد الاننهاء: من: مسودة 'الرسالة: 

إن هذه الفترة سيكون لها أثرها الطيبء ومردودها الحميد في 
البحث ؛ وإخراجه في الشكل العلمى المطلوب؛ إذ تنجحدد نفس 
الناخث ودوقدو كات هذا <عل «الدنةا ق«سرراضمة "اللحكه بودرعة 
التنبه لاستدراك الأخطاء ؛ وتلمس مواضع النقص أو الزيادةء 
فالاستمرار بدون توقف مدعاة إلى تجاوز الكثير من الأخطاء: وعدم 
التنبه لهاء وبطبيعة الحال يصبح الخلل واضحا في البحث فيكون سببا 
في تقليل أهميته» والا نخفاض بستواه العلمي. 

ومن الحوالي: الى .يفن «التاكن :من وجودها بوتاملها :يناقة ' انباء 
ل 5 
أولا : سلامة الجمل والعبارات من الأخطاء النحوية واللغوية» ولا 

مانع من الاستعانة ببعض المتخصصين في هذا الجال 


3 5 اله 5 وتنقم . 
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ثانيا: 


ثالثا : 


رابعا: 


خامسا: 


نينا سنا 


عاشرا : 


وضوح الأفكار والمعاني. ومراعاة الترابط والتلاحم بينهاء 
وهذا بدوره يعني أيضا البحث عن الغامض والمشكل 
العلامات الاملائية استعالا خاطعًا. 

كفاءة المقدمة. وعرضها للموضوع عرضا واضحاً سلماء وبيان 
الهدف منهء والطريقة التي جرى السير على ضوئها في 
مفالة مايه ريشكلاقة: 

صياغة العناوين الرئيسية» ووضعها في أماكنها المناسبة؛ إذ 
تدرج الأفكار وتطورها من ميبرحث إلى عو ومن نقطة 
إلى أخرىء بحيث تقود كلها مجتمعة إلى نتيجة البحث. 
البدء من ول السطر عند تدوين فكرة معينة , أ نقطة 
مهمة حتى يبدو البحث أكثر تنسيقا. 

التأكن ين نتلامة ترقية الاحالاث العاز إليها 'باشامين. 


اعطاء عناية كافية لنقل الآيات القرآنية» ورسمها رسما 
مطابقا للرسم العثانيء ك) ينبغي العناية بنقل الأحاديث 
النبوية الشريفة وتخريجها. 

تجنب التكرار والإعادة سواء في العبارات. أم في 
الأفكار. فالتكرار عيب في الكتابة» ومدعاة لفقدان اهام 
القارىء . 


الحادي عش ر: التأكد. من أن كل ما حوته الرسالة مهم. وذو علاقة وثيقة 


بالبحث . 
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وآخرا وليس أخيرا ليعم أن البحث الجيد يحتاج إلى اهتام كبيرء 
للموضوع . 


تنظع قائمة المصادر « بيبلوجرافي « 


هذااا الوط من البعض هو اعتواق قرفت #الرسالة "الفلمية :ويز ارا 
ودليل صدق أصوها التي نشأت عنها. وجزء أسامي في توثيقها واعتادها 
علمياء ولهذا ينبغي أن تحضر بشكل مشرّف ودقيق قدر المستطاع. إنما 
تأت الأخيرة في الترتيب بين أجزاء البحث؛ إذ تأتي الملحقات أولا - 
إذا كانت موجودة - فالهوامش»ء وتوثيق النصوص ثانيا - إذا اختير 
وضعها في نهاية فصول الرسالة بدلا من الامش الأسفل - وأخيرا قائمة 
المضا دوم كل» هه ,عرض تند التض"الاساب لاف الومالة:. 


تحتوى هذه القائّة عادة على كل المصادر التى استفاد منها الباحث 
كلزن وو قد لعفف حولي كانه :من كا يا إل “كانت عرد 
خطوة أوى فى سبل الإعداد للبحث . واستكشاف مظان وجو فإن 
القائمة الأولى للمصادر جرد قواتم لكل كتاب يظن به وجود معلومات 
متظلة موضوغات الكيالة فق حين :أن حقاقة ‏ الضادن"الأخيرة يحي أن 
تحتوي على المصادر. والمراجع التي جرى اعتادهاء واقتباس الباحث 
منها فقط. والبعض لا يانع أن يعرض فيها الباحث أيضا كل ما 
استأنس بهء أو رجع إليه من مصادر فأفاده في تفهم الموضوع وهضم 
مادتهء حتى ولو لم يقتبس منه نصا في الرسالة. والمهم أن هذه القائمة 
ينبغي ألا تحتوي على غير هذين النوعين: مصادر جرى الاقتباس منها 
بالفعل» ومصادر استؤنس با ورجع إليها. 
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بعص البحوث يضمن قائة المصادر عناوين بعض كقين: لست 
والإيجاء للقارىء بالجهد الذي بذله في دراستهاء وهذا كذبء. وخداع 
يكتشف ذلك الحشوء ويتحسس ذلك الخداعء فتهتز أمامه صورة 
انادف فقي النمة فى أياففه "العلييد ”1 
يأخذ تنظم قائمّة المصادر طرقا عديدة: 
أولا: الترتيب الهجاثئي لأمياء المؤلفين مبدوءا باسم الشهرة 3 اللقبفء» 
ثم الامم. | 
وهذا أبسط . وأحسن تنظياً بالنسبة للمصادر القليلة. وإذا كان 
من بينها مصادر لا تحمل أمماء مؤلفيها فيجري ترتيبها هجائيا 
حنن غتاويتيا عن أن غالبية الباحتيى لا يعدوق ٠ق‏ الثرتيت 
الترتيب الحرف الأول للامم الذي يليها. مثاله (ابن القمم) 
ثانيا: الترتيب الزمني حسب تواريخ النشر: 
بعض قواتم الكتب تبدو أكثر تناسبا لو نظمت حسب الترتيب 
الزمني للنشر. وهذا النوع من ترتيب المصادر يتلاءم كثيرا 
عند تتبع المراحل التاريخية أو التطورية. ولا بد من فهرسة 
مثل هذه القوائم خصوصا إذا كانت طويلة. ش 


انظر: 7 .2 بطملفه ,نمع (1) 


قدا 


ثالئا : 


الترتيب المصنئف حسب الموضوعات: 
تمسادو كين القراق يعدن رنواننا .وكدلك ساون دريس 
والعقيدة » والفقه: والأصول» واللغة » وهي في نفسها تقسم تقسيا 
موضوعياً آخرء فالبحث التارخي - على سبيل المثال - ربا 
تقسم مصادره حسب الأماكن والبلدان» والبحث في التربية رما 
نكيم مضامرم سي التدويات «القدنةة: للمزاخل اليس | 
كالمرحلة .الابتدائية » والمتوسطة » والثانوية. 

والمصادر الفقهية ربا تقسم حسب المذاهب الفقهية الختلفة 
الخ. 

التنظم للمصادر على هذه الطريقة مفيد ومساعد جداء 
خصوصا إذا كانت دراسة البحث تسير على نفس الطريقة في 
تقسم البحث وتنظيمه. يتخلل هذه الطريقة بعض الصعوبات 
عندما: يتوافن ف الات “الواح :عاكة موطوقات : كقيرة 
تنشين. الى سام متعدوة ‏ وحييقة يضتفه مكل هذا :لكات 
بع اكز روعاف بواخرها:«انتياية ليه 


يراعى داخل التقسيم الموضوعى ترتيب المصادر ترتيبا 
هجائياء أو أبجديا. ١‏ 


الترتيب حسب نوعية المصادر وطبيعتها: 

بعض الكتاب والباحثين يعمل قواتم مستقلة للمصادر 
الأساسة 4 وأخرق ‏ بالمضادر: القانوية). قوائ. 'خاضة بامصضادر» 
وأخرع شافنة تالتوؤرنات"" التحوفة الدرية لامهابياء 
والأخرى التي لم يسم أصحابهاء وكتب المراجع هي نفسها تمثل 
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هذا النوع من الترتيب للمصادر مفيد بالنسبة للباحث 
الذي يريد أن يبرهن على اهتامه وعنايته بالبحث. ربا يكون 
الأمر صعبا بالنسبة للقارىء في البحث عن عنوان معين», كا 
أن بعض المصادر يمكن وضعها ني اكثر من قسم عندما يكون 
المصدر الواحد مشتملا على مادة علمية أساسية. ومعلومات 


أخرى ثانوية. 
وإذا كانت مثل هذه القواتم طويلة فلا بد لها من فهرسة 
تكون حقتاندا خا : 


والطريقة الأولى هي 5 الطرق لتنظم المصادرء» وهو ما جرى 
ترتيب الكتب فيها على أساس الحروف الحجائية. أو الأبجدية؛ فإن 
الرجوع الى المصدر وأخذ معلومات عنه سهل وسريع والطريقة الثالثة 
اكثر فائدة للمتخصصين. 

يتبع في طريقة السير في تسجيل المعلومات وعرضها في قائمة المصادر 
التعلهات السابقة في فصل «القائمة الأولية للمصادر 0 

ومما تجدر الإشارة اليه هنا أن طريقة تنظ المصادر في ناية 
التصف»: أو «الرسالة روالفوة مغل سواع: كان التوتيق للمعلويات 
متمشيا حسب التوثيق الكامل بالهامش. أم حسب التوثيق المختصر 
المباثر , أم طريقة التوثيق بالأرقام . 


لسلدعللطلشسطصصي ص كيشا شا اياي ست 


انظر: 9 .2 ,لأءططت (1) 
(0؟) انظر ص 59 من هذا الكتاب. 
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مقارنة بين تدوين المصادر بال هامش وتديونما في 
قائمة المصادر (البيبلوجرافية) 


بالمقارنة بين تدوين معلومات المصادر بالهامش (7106 7006) حسب 
ظويقة التوشق الكامل .فق المناسية” الأو من تدوينهاء وغاغة: المصادر 
« البيبلوجرافية » في ناية البحث نجد أنها متشاببة المادةء متشابهة 
الترتيب. والاختلاف بينها في طريقة الاعدادء والتدوين فقطا. وهو 
ناشثىء عن المقصود من كل منها. 

فالمقصود من قائّة المصادر في نهاية البحث هو إعطاء معلومات وافية 
عن المصدر العلمي فها يتصل باسم المؤلف. وعنوان الكتابء ومكان 
الطبع وتاريخه, لتيسير الحصول عليه في حالة رغبة القارىء الاطلاع أو 
التأكد من المعلومات. في حين أن الغرض من تدوين المعلومات عن 
المصدر بالحامش هو اعطاء القارىء معلومات محددة عن صفحةء. أو 
فصل معين2 أو تحديد المكان الذي اقتبس الباحث منه مادته العلمية 
بالتعيين . 

كا أن الغرض الثاني لتدوين معلومات المصادر بالهامش هو تمكين 
القارفة.٠.من.‏ الوقوشة: عللى. اللصور “فس عند أول: .متاسية لذكرةه 
والرجوع إلى النسخة التي رجع اليها المؤلف لمراجعة المعلومات والتأكد 

ولا هذه المقارنة من أهمية فإننا نجمل الفرق المنهجي والفني بين 


ل 


في الفقرات التالية. 


أولا : 


ثانيا : 


تالثا : 


رابعا: 


خامسا: 


اسم المؤلف يدون بالهامش حسب ترتيبه الطبيعي »أو بدءا 
باللقبءثم الاسمء وهو الأسم والمناسب لكلا طريقتي التوثيق: 
طريقة التوثيق الكامل بال هامش » وطريقة التوثيق الختصر المباشثر . 

يلتزم في قائّة المصادر دائًا البدء باللقب أولاء ثم الاسم 
اننا : 
يدون بالهامش أمماء المؤلفين إذا كان عددهم اثنين حتى ثلاثة, 
فإذا زاد عددهم على ذلك فإنه يكتفى بالإسم الآول حسها هو 
موجود على غلاف الكتاب» ويكتفى بعده بتدوين كلمة 
#واخرون +: 

حلفت الأمر فى “قائة المضاوو: [3 لا ين امن تدوين. أنباء 
المؤلفين كافة مها 1 عددهم . 
الفاصلة هى العلامة الاملائية المستعملة بشكل رئيسى ثابت في 
لفقي ان برعو انا ععا رماع لقا وا ل 7 

في حين أن النقطة هي العلامة الإملائية الرئيسية المستعملة 
في الفصل بين ماك رمه المصادر في قواتم المصادر 
(البيبلوجرافية). 


في حين أنها لا توضع هذه المعلومات بين القوسين في قائمة 
المصادر « السيبلوجرافية ». 
رقم الجزء والصفحة مهم وصروري بالنسبة لتدوين المصدر 
بالهامش . 


في حين أنه لا حاجة إليه في قائّة المصادرء إلا في حالة 
أن يكون الاقتباس جزءا أو فصلا من كتابء أو بحثا في 
دورية» وف هذه الحالة لابد من تدوين الرقم الأول والأخير 
له. وكذلك إذا كان القسم يطالب منسوبيه بتدوين عدد 
صفحات كل مصدر رجع إليه الباحث فإنها تدون في ناية 
المعلوماكة ون لمشيو 

هذا وقد سبق عرض غاذج تطبيقية لتدوين المعلومات عن 
المصادر قٍ قواكئم المصادر (البيبلوجرافية). وتدوينها بالهامش 
بصورة تفصيلية في (نماذج تسجيل المعلومات عن المصادر ببطاقة 
التعريف) إذ هي الطريقة المتبعة في تنظيم قواتم المصادر 
(البيبلوجرافية)'"" و(التوثيق الكامل بالهامش)!". 





انظر: .3 ,84 ,126 ,127 .2 ,5تعان]17 +10 للنامد11 لح ,مقلطمءين1 ([) 
0م( ص "/ من هذا الكتاب. ش 
() ص ١١86١‏ من هذا الكتاب. 
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الفقرات الجديدة. 

الإحالات. 

الجداول والبيانات التوضيحية. 
العلامات الاملائية. 

الورق. 


تقديم : 

وكات النحيف ‏ العلبى 'وقواننة: الأهور ١الثالية:‏ 

الوقوة: كك ال كد اخاهه الس 

أما الموضوع فهو مضمون البحثء ومحور الدراسة» فكلا كان طريفا 
مقيد | دم عاتن علفيا + ١و‏ نكم في معالجة موضوعات علمية» أو 
اجتاغنة عم اقانه معدن أنظار العلاء+:وظى بإقبال الدارسين» ومن 
عوامل نجاح الموضوع أن يجمع له الباحث مادة علمية غزيرة ينتقي 
منهاء فيفحصهاء ويعمل فكره فيها نقداء وتهذيباء وتطويراء ثم يخرج 
من كل ذلك بفكر جديد» ودراسة متينة يحس القارىء من خلاها الجهد 
المضني » والرغبة الصادقة في البحث. 

أما المنهج فهو أسلوب العرض.والمناقشة الهادئة» والتزام الموضوعية 
التنامةء وتأييد القضايا المعروضة بالأمثئلة. والشواهد المقنعة دون 
اجحاف» أو تحيزء أو استكثارء واستعال المعلومات استعالا صحيحا في 
أسلوب علمي سلم . 

أما الجانب الفني فإنه يتمثل في التزام الطرق التنظيمية الحددة 
التي تواضع العرف العلمي العام على حذوهاء والسير على منوالها, 
اتتداء 1 المعلومات » وتدوين التعليقات » وقائّة المصادرء والدقة 
استعال العلامات الاملائية» وغير ذلك من المصطلحات والتنظهات في 
هذا المجال مما يجعل البحث العلمي مقبولا شكلا. 
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أصبح الجانبان: المنهجي » والفني مقياس جودة البحث العلمي 
وقبوله في الوقت الحاضرء تركز عليها المؤسسات العلمية العريقة؛ نظرا 
9 برامج الدراسات العليا تتم بصياغة باحث بمنهج مدين» وتفكير 
منظم» وهو الهدف الأسامي من برامج هذه المرحلة التعليمية. جاء في 
كتاب (الدليل إلى كتابة البحوث الجامعية ورسائكل الماجستير 
والدكتوراه) ما يوضح هذه الحقيقة في المقالة التالية: 

«غالبا ما يكون تنظ معلومات الرسالة ملفتا للإنتباه. وقد أصبح 
يحتل الدرجة الأولى من هذا التدريب العلمي أكثر من دراسة الموضوعء 
وجوانب الجدة فيهء فمن خلال طريقة استعال المعلومات في موضعها 
الصحيح تتجلى قدرة الكاتب» وملكته العلمية» فالإلتزام بعمل علمي 
يفرض اتباع الطرق المتبعة» والمعترف بها علمياء وتعلمها والتعرف عليها 
مسبقا يجعل اتباعها أمرا سهلاء وعلى العكس من ذلك لو لم توجد سابق 
فعرقة ديرا 54 أو كان تعلنها قط 1 
الطباعة: 

مسؤولية البحث كتابة» وتنظهاء وتصحيحاء هي مسؤولية الباحث» 
سواء قام هو بنسخهء أو عهد به إلى آخر؛ إذ لبن في جميع الأحوال 
من التأكد من التزام المنهج السليم» واتباع الطرق الفنية في تحضير 
البحوث» ووضعها في القالب الذي يعترف به الوسط العلمي الجامعي 
التطو.: 

البحوث الجامعية مرآة العصر تنعكس فيها روحه شكلاء ومضموناء 
وأسلوباء فمن ثم تأتي تقديراتها حسب موافقتها لمعايير عصرهاء وأصبح 
هذا أثزه على السبعة العلمية * لمن«عك: الباحة تفيةء يل إلى ماعو 


44 .2 بطنتمك لصة ل1لزط (1) 


أوسع دائرة من هذا: إلى الجامعة التي تمنح عليها الدرجة العلمية 
والبلد التي تنتمي إليهاء وإإلى طبقة المتعلمين فيها بعامة. 
يتبع في نسخ الرسالة العلمية على الآلة الكاتبة التعلهات الآتية: 
- يراعى أولاً أن يكون شريط النسخ من النوع الجيد لكي يضمن 
وضوح الحروف والكلات. 
- ينبغي أن تكون الكتابة على وجه واحد من الصفحة. 
- تضاعف المسافة بين السطور لجميع النصوص المدونة بالرسالة ما 
فيا" التوقيق د والتوليانم والاتسابناك.. واشداول: 
- يترك فراغ بمقدار سنتمتر واحد من بداية السطر لكتابة الفقرة 
اللناينة. 
أرقام الصفحات: 
تعد كل صفحة من الرسالة وثيقة علمية مهمة» وإغفال ترقم واحدة 
منها يعني فقدانهاء وضياع جزء مهم منها. 
تبدأ صفحات الرسالة فعلا بصفحة العنوان» فمن ثم تأخذ رقم )١(‏ 
ا وان م تدون رسما. 
إن "إغفال عن المفعة الأول مين "عده. أوراق الزبيالة: > كز هن 
ملموس في بعض الرسائل - هو جهل بأهميتهاء وتعريض لأن تصبح 
الرسالة مجهولة العنوانء مجهولة المؤلف, والجامعة التي صدرت عنهاء 
وباختصار تصبح مجهولة الحوية تماما. 
يهابع تسلسل الأرقام بعد صفحة العنوان برقم (؟). ويمكن ترقيمم 
الصفحات التي تسبق نص الرسالة بالحروف الجائية» وتعطى صفحة 
العتوات: خورف :)١(‏ 
على كلا الطريقتين لا بد من إعطاء صفحة العنوان رقم )١(‏ بين 
الأرقاء؛ أو :احرف () نين الحروف» وإن لم تدون :رسا ولكن: تأخدذ 


"7 


الصفحة التي تليها الرقم الثاني؛ أو الحرف الذي يليه. 
ترقم الصفحات وسط المامش الأعلى في منتصف المساحة الطولية 
على بعد ؟ سنتمتر من حافة الصفحة؛ أو بالهامش الأسفل على نفس 
النظام» أو في أعلا الصفحة من الجهة اليمنى محاذيا للكلمة الأولى من 
البطو الآوله أو الدية السيوف عاذ يه للكلية" الأخية ين السيطر 
الأول. 
يغفل تدوين الارقام رسماء ولكن يعد ضمن تسلسل الصفحات في 
الحالات التالية: 
١‏ - صفحة عنوان الرسالة. 
؟ - إذا توسط الصفحة عنوان رئيسي. 
# هر '31]) عاك 'الففحة واي او فصن تخدسن 
« في حالة إضافة صفحة جديدة للرسالة بعد الانتهاء من الترقيم تحمل 
الصفحة الجديدة رقم الصفحة السابقة عليهاء وتميز بالحروف. مثلا: 
"'هاء 'اوهمب. 
في حالة حذف صفحة من صفحات الرسالة يدون على الصفحة التالية 
ها رقم الصفحة الحذوفة مع رقمهاء وتكتب على هذه الهيئة: «84-8. 
في حالة حذف مجموعة من الصفحات يدون على الصفحة الي بعدها 
بداية رقم الصفحات الحذوفة على الصورة التالية: م/-١٠1».‏ 
التصحيح. والتعديلات: 
تصحيح الأخطاء اللغوية والمطبعية شيء ضروري لاستكال الرسالة 
صورتها العلمية» وهذه مسؤولية الباحث. 
من الخطأ ومظاهر التعجل تقديم بيان بالتصحيحات بعد تسل 
الرسالة» أو حين انعقاد جلسة المناقشة, الأمر الذي يعطي انطباعا سيئًا 
عن الباحث يستطيع أن يتفاداه بالعمل المتأني. 
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«يستدعي الأمر أحيانا إدخال بعض التعديلات بعد نسخ الرسالة؛ 
أو إضافة بعض الزيادات البسيطة التي يمكن تدوينها في الفراغ بين 
السطرين» وفي المكان المطلوب. ْ 

تفي الشفتحة: بكاملها ذا كثريت الأحطاء: فبهاء أو أضيف" اإلنها 
زيادات كثيرة. 

يق ان لا يدون التصحيح خلف الصفحة؛ اذ ربا يتجاوزه 
الناسخ » )ا لا تكتب الإضافات» أو التعديلات بطريقة عكسية مخالفة 
لكتابة النص؛ حيث إن هذا يستدعي من الناسخ أن يغير الصفحة عن 
هيئتها العادية للتمكن. من قراءتها. 
العناوين الرئيسية: 

لا بد أن تكون كتابة العنوان واضحة بارزة بحيث يتنبه له من أول 
وهلة. 

يدوق 'الفتوان "الركقى + وكد رك اتنا أن الفصل ف عه 
عديد 3 وق النصل #وخيوائم ونا" الدلهة مو العذا وق تالر سه بيد ونان 
وسط السطرء ويترك فراغ من الأعلى يقدر بخمس سنتمترات» ليبدو 
بارزاء ملفتا لنظر القارىء . 
العناوين الجانبية: 

العناوين الجانبية مهمة في البحث ما دام أن ما يأقي تحتها يمثل 
وحدة فكرية» ومقطعا معينا في الموضوع. كا تسهم في وضوح الموضوع, 
وهي تدل على فهم الباحث» وعقليته المنظمة. 

يراعى في تخطيطها التناسب . وعدم الإكثار لغير ضرورة. 

فالعناوين الجانبية الكثيرة ليست فقط مما يؤؤٌثر على مظهر الكتاب 
بل إنها مدعاة أحيانا إلى تشتيت فكر القارىء واضطرابه. 


ام 


الموامش الجانبية: 

من المهم جدا أن يترك فراغ بمقدار لا يقل عن ثلاثة سنتيمترات 
من جوانب الصفحة الأربعة» بل ربا تطلب الأمر أكثر من ذلك بالنسبة 
للهامش الأعلى والأسفل. فالحافظة على إيحاد فراغ كاف للهوامش من 
كافة جوانب الصفحة يحفظ نصوص الرسالة من أن تأقي عليها عملية 
التجليد والخياطة فتخفيها. كى)ا يعطي فسحة للترقم الجانبي » والعناوين 
الجانبية البارزة وغيرهاء ويفسح الجال أيضاً لتشذيب أطراف الورق 
دون تأثير عل "الكتابة: 

أما الحامش الأعلى فيعطي مساحة أكبر حيث يدون في وسطه أرقام 

أما الحامش الأسفل فقد يستقل بمساحة أكبر من الحامش على الجانبين 
اخامقينة العو وال بسرت 

« حاول أن تتفادى ا لتعليقات . وكتابة المامش ما م تكن ضرورية » 
وتذكر أنها تقطع استمرار أفكار القارىءء وتضايقه. يتم نسخها من 
حيث المسافة بالطريقة التي يتم بها نسخ النص بمضاعفة المسافة. 

يكن الاستغناء عن الأرقام بإشارات وأشكال تدل على التعليق 
عندما تكون التعليقات قليلة مثل: *. +2 0. 

تن المامين مكانا منانا للهداؤل والتيانات »أو أي تقل اعرعا 
تقنيوية تاجح الامش الأسفل: 

إذا لم يكن إدخال مثل هذه البيانات في صلب النصء أو كانت 
طويلة فإنها تدون جميعا في قائمة مستقلة بنهاية الفصل نحت عنوان 
(تعليقات)ء واعطائها أرقاما يتم الكشف عنها من خلالها بمثل طريقة 
الفهرسة: 


لين 


الفقرات الجديدة: 

تقسيم الأفكار في الفصل الواحدء أو الموضوع الواحد إلى وحدات 
مستقلة يساعد على وضوح الأفكار وتنظيمها» كا يريح القارىء » 
ووشاغده عل التابعة .بريد تعتارة :الفكوة ديد +أو العتصن المدين :فى 
سطر جديد بعد ترك فراغ يقير يسار بزاح أوحن فزاعاة من 
الهامش الأين . 

كا يبدأ بسطر جديد على نفس التنظم إذا زاد النص المقتبس عن 
أرطة ابطر #وتفضل؟ الطيئ ايض “ترك “عقي فاتك حمق ١‏ الحامكن + 
وتدوين نقطتين راسيتين قبل النص المقتبس. 
الإحالات: (وعع»861 ووم ) 


فقن .المناسية "اجياناة' الأشازة. إلى .يمضن: الأفكان: أو «التقاط: فى 
الرسالة نفسها قِ نوات وفصول أخرف» متقدمة » أو 0 

تقل الإحالات أحيانا فيشار إليها بال هامش» وتكثر أحيانا. أخرى» 
وق .هذه القالة يفضل كتابتها. ق.:فصضل :ستقل: كالجداول- والبيانات: 
وللباحث الخيار في الطريقة التي يستحسنهاء شريطة أن تكون سهلة 
التعرف للقارىء » ولدى اختيار طريقة معينة فإنه من الضروري التزامها 
قاكافة “خطوات البحة: 
الجداول والبيانات التوضيحية: 


لي: اجلااولوالثيانات .من الونبائل: القن ساعد القاري).. .عل 
استيعاب المعلومات سريعا. 

لا شك أن إضافتها للرسالة يزيد من ضخامتهاء فمن ثم تراعى 
الدقة في اختيار المهم والضروري منها. والمعيار لإثباتها» أو حذفها هو 
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أن تسأل نفسك: هل ستساعد القارىء على فهم الموضوع سريعا؟ 
ومن أجل أن توّدي الغرض المطلوب منها لا بد من العناية 
بتنظيمها , والاهتام بوضوح المطلوب منها بطريقة مبسطة, والتقليل من 
الضوايط التي تحكمها. ْ 
فياجالة الراقية في تدوية. بن التعليقات بالمامشن 'فإنه يشان "البها 
بالحروف (أ.بءج)ء لا بالأرقام. 


يوضع لكل جدول رقم وعنوان» ويكشف عنه في صفحة خاصة عن 
وق انرق الخاض ديد 

تدون الجداول والبيانات في ورقة مستقلةء وتوضع مباشرة بعد 
الصفحة التي نوه عن موضوعهاء وتعطي الرقم التسلسلي مثلها في هذا 
مثل بقية الصفحات. 
العلامات الاملائية: 

إن مراعاة الفواصل والعلامات الاملائية: وتدوينها بشكل. صحيح 
يساعد على فهم النص بالصورة الصحيحةء وكا يريدها الكاتب. وهذا 
عنصر مهم في تقويم الرسالة علمياء وإبرازها في الصورة المطلوبة. 
الورق: 

يتخير الورق من النوعية الجيدة التي تساعد على حسن اخراج 
الرسالة» ويراعى في حجمه النوع الذي تحدده الجامعة ١١8.6٠.‏ أنش»ء 
أو (فولسكاب). 
التجليد: 

ترق يعد الماسماف "أنتعلن. التجحنة” وين الاتهاء هن المنافشةة 
وإجراء التعديلات المطلوبة» ثم تودع النسخ المطلوبة للجامعة في الصورة 
العتميعة الأخيرك ف كن انض الجافهاة: يلزه «الطالي» تقدم 


ينل 


الرسالة مجلدة قبل المناقشة» ويرى بعض آخر تقديم نسخ المناقشين 
مجلدة؛ ثم يقدم بعد ذلك العدد المطلوب من النسخ مجلدا للجامعة بعد 
إجراء التعديلات» وتنفيذ مقترحات المناقشين. 


وهذا يعني معرفة تعلهات القسم مسبقا. كا لا بد من معرفة نوع 
التجليد. والجلد واللون المطلوب. وعدد النسخ المطلوب تسليمها 
الكاحنة. 
العلمية - اسم الطالب - سنة التقديم - ترقم الأجزاء. 


هذه كلمة عامة فها يتصل بطبع الرسالة وتحضيرها في شكلها الأخير. 


)١(‏ انظر لأكثر فقرات هذا الجزء: 
لقة «منتمومع2 عغط1 ص1 5تمطتسة عمممعءد عام[ - الإعلا/ا1 102 ع10نا م 
ر25085 :179711672 صطه1 :علعملا بجعل8) ممعم ناكد!11 سه أمتءكتنتصملة 01 نمناء1له20ط 
0ص ,(1974 


١ 
#05 ا ا الل للح لس مي سم‎ 


0 


صفحة العنوان. 

صفحة السملة: 

مستخلص الرسالة. 

تقديم أو (شكر واعتراف). 

قائمة محتويات البحث (الفهرسة). 
المصطلحات والرموز. 

نصوص الرسالة ومباحثها. 
ملحقات البحث. 

قائمة المصادر (البيبلوجرافية). 
نظرة أخيرة على البحث. 


-١‏ مناقشة الرسالة ومعايير تقويها. 
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ترقته الرطالة 


موه* 


تقديم : 

تخدة. يعقن :الجامنات ترتيبا معنا لمواد: الرسائل. العلمية. الق. متخ 
عليها درجات علمية عليا؛ مراعية اعتبارات معينة» ومفاهم لها مدلوها 
تختص بها . 

في حالة عدم وجود تنظم معين تطلبه الجامعة فإن بين يدي الطالب 
هنا عرضا لتنظم مواد الرسالة ومحتوياتهاء بدءا بصفحة العنوان» 
وانتهاء بقائمة المصادر خطوة خطوة. حسب الترتيب الذي ينبغي ان يتم 
في ضوئه تنظ البحث في هيكله العام» وتوضيح وظيفة كل منها حسب 
المعمول به ف الجامعات وفقى النسى التالي: 
١‏ - صفحة العنوان: 

من المفيد وضع ورقة بيضاء بعد الغلاف للمحافظة على صفحة 
العنوان نظيفة. من دون أن تحسب في الترقم» تليها صفحة العنوان» 
يدون عليها أولا عنوان البحث» ثم اسم الباحث» فامم المشرف», 
فالدرجة العلمية التي قدم لها البحثء ثم القسم» فالجامعة. وني نهاية 
الصفحة يدون التاريخ هجريا وميلاديا. 

كدوق- كن هته القلويات 'وييل السك افا ناض 

ومن المناسب أن تكون بنط واضحء يتم تخطيطها حسب النموذج 
التالى: 
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المسؤولية الاجتاعية للفرد والدولة 
في القانون السعودي 


إعداد 


عمد ابراهيم أحمد علي 


اشراف 


1 ).ل .[ز زمووع01م12 


بحث مقدم للحصول على درجة الدكتوراه في القانون 
من قسم الحقوق بمدرسة الدراسات الشرقية والإافريقية 
50 


ذو القعدة ١"اه‏ - فبراير ١اوام‏ 





نوذج لترتيب صفحة عنوان الرسالة 
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؟ - صفحة البسملة: 
تنص الضنفحة الثاشة يد تفحة العتؤات للسملة © حيث: إعا 
عار إسلامى فيز مولفات الخضارة الاسلامية وعلومها : بالإضافة 
إلى المعافي الروحية الى جاءت بها الآثار الصحيحة في الأحاديث 
النبوية الشريفة. 1 


»* - مستخلص الرسالة: 


إعداد ملخص للبحث بأتٍ بعد صفحة العنوان مباشرة. وهو 
تلخيص مركز. ومختصر جدا لا يتجاوز الثلائمائة كلمة. يوضح 
فيها أهمية البحث .كا يحدد فيها الباحث الجانب الذي سيكون 
حور بحثه ودراسته. ثم تصوره في تنظيمه وتبويبه, والمنهج الذي 
سلكه في تتبع حقائقه. وهذا الملخص ف حقيقته خطوط عريضة 
عن الموضوع. ١‏ 

وقد أصبح عرفا علميا بين المؤسسات الجامعية في العصر 
الدوف ]ند فكو اذى ] سياف طالعة + الووالةس قينا 
اناساء فق ملاحهنيا التقدم : 


ننه نا .| ضمي أحيية كيزة: بلسي الما ويف 151 أن 
بإمكانة أن .يدرزف” اغتامات" “الرشالة” ىوقم قضين جد : 
ويستشف الجوانب التي تعالجها.ء فتكون يثابة الباعث على 
دراستهاء والاطلاع عليها. بالإضافة إلى أن هذه المستخلصات 
للبحوث والرسائل الجامعية خير عون لأمناء المكتبات في 
تصنيفها . والتعرف على موضوعها العلمي. ليس هذا فحسب بل 
إن دور النشر الجامعية تهتم بنشر ملخصات الرسائل الجامعية. في 
دورياتها ء وهي تساعد أيضا دور النشر الأخرى في التعرف على 
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هذا الجانب. 


كتاية هد امن تقل التاجكف اول هن كتابة قور أو موطف 
لآ بيدوك: المواتيع ١‏ الهمة"الق ,ذوعت الباخت: إبرارها: 


هذه هى جملة الأسباب التى دفعت بالجامعات العالمية المتقدمة 


أ تلزم طالب البحث يعمل مستخلص علمي للرسالة . وبعدة 
قاف احيانا: 


تقديم أو «شكر واعتراف »1 


التقديم غير المقدمةء إذ يعبر عن الأول أحيانا ب «شكر 
وتقدير ». في حين أن المقدمة تمثل الفصل الأول من موضوع 
البحث. هذا الجزء من البحث يستقل بعرض الشكر والتقدير 
للأشخاص .والمؤسسات الى أسهمت في تذليل صعوبات البحث» 
وقديت البييلافة المنكية عا كات ا .فصل كني فى تقدم 
البحث » والالمام بجوانبه. 


والقتزت غل :السك أو الزمالة"هو' أسق : التانن: بالاعتراف 
بجهودهء إذ أنه رعى البحث وليدا حتى بلغ درجة النضج 
والاعتبار. وليترفع الطالب أسلوبا وعملا عن الجاملات والتملق 
لأضِحات المراكن والتقوذ- فق مؤسيتة أو جامعتة+ أو أى: أحد 
آخر إذا لم يكن له دور حقيقي في بذل العون العلمي, أو 
المشورة بالرأيء ليعطي انطباعا طيبا عن شخصيته العلمية» فإن 
أول من يستنقص سخاءه في الثناء والمديح هم الأشخاص الذين 
منحهم ذلك دون مجهود حقيقي بذلوه من قبلهم. 
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قائمة محتويات البحث: 

هذا الجزء َأ مباشرة بعد « التقديم «غ ويكون البدء ها 5 
صفحة جدردة “اتدون قواة هنا المرع نه عنوات. والشكورات »+ 
ومكانه الوسط من أعلى الصفحة. أما التفاصيل التي تدون تحت 
هذا العنوان فإنها تكون بحسب التقسيم الأساسي للموضوع من 
آنوات» أ مباحث » أو فصول . 

نوق تعتناوتة «التسماته الأحاسية عط عريكن راضد: 
وتكوت التقيات: الأحرفى. الفانوية 'المتقرعة عن «علك. الاساسية 
والجداول» والقضايا الحقوقية. وغيرها من صفحات مستقلة . 

ايان يتكزر ف السك اتفال أماء أشخاض» أو اماك 
أو معان ذات مدلولات علمية. إعادتها في كل مناسبة يرد 
ذكرها فيه تضييع للوقت والجهدء فيلجاً الباحث إلى استعال 
تصطلحات خاضة: ورموق مختضرة تغنيه عن تدؤين: مدلولاتا 
كاملة »كلا وردت مناسة لا : 

يستدعي الأمر حينئذ تخصيص صفحةء أو صفحات خاصة 
الجهة المقابلة لحا؛ لتكون عثابة الدليل والمرشد للقارىء أثناء 
قراوف “الهف 


ومما ينبغي مراعاته في وضعها أن يكون من السهل إدراكها 
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مكانها الطبيعى من البحث أن تأت تالية لقائمّة الحتويات, 
وننابقة: لقدنة البحك سمباشر »لكل ريباعت أن “تشع السفظه 
مصطلحات خاصة بهء شريطة أن تكون مفهومة»ومقبولة بشكل 
عام . 
نصوص الرسالة ومباحثها: 

تضوض. الرثيالة :وموضوعانعا الأساية 'تبدا .نبذاية “القدمة: 
وبالامكان: أن تعن 'الفضل الأول فى "الوجالة: إذا: كات «طويلة 
وتقود إلى نقطة المناقشة. 

تقسيم البحث إلى أبواب وفصول يعتمد على طبيعة البحث. 
فكلمة «باب » تكتب عندما توجد تقسهات تندرج تحتهء ويتبع 
ذلك الفصول ويكون البدء ب «الباب الأول » ثم يجيء بعده 
«الفصل الأول». فإذا كان التقسم الرئيسبي هو «الباب» 
فليكن على صفحة جديدة» وليكتب العنوان بخطا عريض وسط 
الميفة: 

وطرق التقسيم في اللغة العربية كثيرة ومتعددة:فأحيانا يجري 
تقسم الموضوع على أساس « مطالب » فيقال «المطلب الأول »؛ 
«المطلب الثاني » الخ. وأحيانا إلى «مباحث ». وأحيانا إلى 
#مقاضد #+ويذخل متها الأبوات: وقف) الأبوات القضول: 

« بعض البحوث تحتاج إلى تقسمم النصوص في الفصل الواحد 
إلى عدة أقسام تحت عناوين جانبية بقصد وضوح العرضء ولا 
يمكن أن تخضع مثل هذه لقانون معين متبعء إلا أن ثمت شيء 
واعفق- :لا .لد هكم التعييةة عليةة ذلك أن “امتعال» مكل هلاه 
التقسهات لا بد أن يتم بشكل منطقي دائًاء وفي سبيل تنظم هذه 
العملية يمكن استعال الأرقام أو الحروف الأبجدية. 


1. 


لا بد من الاقتصاد في التفريعات الكثيرة المتعددة» والتي 
غالبا ما تقود إلى الغموض والحيرة. ومما يساعد على وضوح 
التقسهات الفرعية كتابتها مع بداية السطرء وترك فراغ بقدر 
ثلاث سم في أوله مما يساعد على وضوح الفكرة وتبينها. أما 
التقسوات المعقولة 'وبشكل سلم فليس من المنطق أن يقال بأنما 
تؤدي إلى الغموض والحيرة. بل إن هذا إذا استخدم بشكل 
سلم سيساعد على توضيح الفكرة وإبرازها. وإذا كان البحث 
مشتملا على موضوعات أقل من الفصول فحينئذ يستدعي الأمر 
إلى عمل عناوين جانبية. وهذه في نفسها تختلف أهميتها ,ولا بد 
لذلكه من «طويمة تام 

بالإمكان أن يجعل لكل منها ما يميزها بأن يكتب عنوان 
الموضوع بخط مميزء ويوضح خط نحت ما هو مهم. ويكتب بخط 
ميز من دون وضع خط تحته ما هو أقل درجة من أولئك. 

الجداول والخرائط ووسائل الإيضاح... الخ لا بد أن تكون 
واضحة» سهلة القراءة» والفهم » وني سبيل هذا الهدف لا مانع أن 
يكون شم هده الوشاكل كبيزا يشكل. كاك .وهده” الوشائل 
تحتاج إلى علامات تميزها » وأرقام تسجل عليها : إما بأعلى الورقة : 
أو بأسفلها في رقم تسلسلي مع بقية أوراق الرسالة. 

إذا كانت بعض هذه الوسائل من خرائط وجداول ذات 
حجم أكبر من الصفحة فلا بد من تدوينها على أكثر من صفحة 
ما دام أنها واضحة. أما الأوراق الكبيرة الحجم والتي تطبق ولا 
تنتظم مع حجم الرسالة فلا بد من تفاديها إلا في الحالات 
الضرورية النادرة» وغالب هذه الوسائل بالإمكان انتظامها مع 
حجم الرسالة وصفحاتها إذا استعمل التصوير الفوتوغرافي لتصغير 
حجمها . 
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والوضع المثالي هو أن تظهر هذه الوسائل والجداول حالا 
مكل أوله اكارة نكا فد.تضوطن: الوجالة وا فنقكرق الأكارة لقنا 
واضحة» مثلا إذا قلت انظر إلى الجداول رقم )١(‏ أو الخريطة 
رقم (؟) الخ تظهر عندها الخرائط موضحا .عليها النقاط 
والإشارات ذات الاتجاهات. وتوضيحات الرموز المدونة. 

أما ما يتصل بوسائل الإيضاح الأخرى فلا بد من ذكر 
التفاصيل التي تبين المراد منها. والمفروض في وضع هذه الوسائل 
الإشارة إلى بعض الجوانب المهمة في نظرك» ولن يشاركك 
القارىء هذا الاهتام حتى تضع النقاط على الحروف. ويلمس 
بنفسه تلك الأهمية. 

ينبغي لدى استخدام الخرائطء وجداول الاحصاءء 
ووسائل التوضيح التنويه في المكان المناسب بالشكر لمن قدم لك 
العون والمساعدة في تزويدك بهاء حتى ولو كانت الوسائل ليست 
صورة من العمل الأصلي » وإنما وضعت على أساس وقواعد أعمال 
الآخرينء وفي نهاية الخريطة أو الجداول الخ.. تضع بين قوسين 
يأنيا" ضنيك .عل أساين: كذ “وكذ::..«موطحا: اسم الرجع 
الأصلي» ويتبع مثل هذا في الصورء والخرائط , والجداول التي م 
تقو أنت: نيا 'أمتانا © 
ملحقات البحث: 

لمن الأففئل: أن لا" يلجا الاحف :ل :إثناف تلحق: البح 
بقدر الإمكان. ولكن ممت حالات تتطلب إثباته كطريقة وحيدة 
لالحاق نا وان الامة م 

يحدث أن يضم إلى البحث بعض المواد العلمية التي ليست لها 
اهبيةة متافرة “طلة الضف إن ااعقافا.ق. تصلية: ‏ النفدف 


شف 


وموضوعاته يسبب انقطاعا في تسلسل الأفكار وترتيبها. 
الللعة: قد كوت توي على فاذج أشكال. أو أسئلة خاصة 
قصد توجيه تجربة معينة. أو محتويا على مادة علمية بجمعة.. 
الخ: وإذا أشرت في مراجعك إلى بعض الوثائق مما يصعب 
الحصول عليها . وليس بالاإمكان وجودها فمن الممكن تصويرها. 
وضمها في نهاية البحث كملحق أو (تذييل), وأحيانا ما يكون 
هذا خير موضع للتتات والجداول ووسائل الإيضاح.. الخ. 
من الأولى وضع ملحق «تذييل » للجداول المتقاربة المطروحة 
كأمثلة إذا كانت المادة العلمية التي تدرسها متشابهة متاثلة. 
أها: 131 كانف اقادة الملية عثلنة الساصر فين الأفضل: أن 
تضع ملحقا في نهاية كل قسم» فيعطى الملحق رق| مستقلا . وعنوانا 
خاصا يوضحه. يشار. إلى كل هذا ف الحتويات بعبارة مختصرة 
تدل عليها بدلا من ذكرها بشكل مطول ». 
9 - قائمة المصادر والمراجع « البيبلوجرافية »: 
قاقة المصاون الأخيرة هو اع اجواة” اليف وقد مسق 
الديك عنها ف ميات قل خاخه إل افك 
1 لانطظرة أخيرة: للجة: 
زعأ تقعن أدفة لننث: :عداحة». | أن خطالعة «التحق» زمر حفقه 
مرة أخرى. خصوصا وقد أصابك التعب. وحلٌ بك الملل 
ولكن الواقع يتطلب منك قراءته مرة ثانية بدقة وعناية للوقوف 


)0( انظر: (نماذج تسجيل المعلومات عن المصادر ببطاقة التعريف) ص “7 من هذا 
الكتاب . 


عن 


على ما يكون فيه من أخطاءء ووضع الفواصل والعلامات 
الإملائية موضعهاء وإثبات الأقواس في موضع الاقتباس والنقل 
الخ.. ومها بلغت جودة البحث وأصالته فإن وجود الأخطاء 
سيقلل من قيمته.ء ويضعف الثقة بهء وفي سبيل تلافي هذه 
الأخلاء ابحث عن شخص له معرفة بموضوع البحث لقراءته 
وتأمله» وستدهش للنتيجة حين) تجد أن باستطاعة شخص آخر 
أ يحدد لك مواضع الغموض ويستخرج أخطاء الرسالة بسهولة. 
فى الوقت- الدى»لوء قنض بد لتجاوزث: الكتتن من الأخطاء دون 
العنه لاد 

وعندما تقوم بتصحيح الأخطاء حاول أن تحافظ على مظهر 
الوسالة: لعيدو. فشكل اقنق” مركن 


-١‏ مناقشة الرسالة ومعايير تقويها: 


أولاً : 


1) 


حينا تكتمل كافة هذه الخطوات بصورة متأنية سليمة» يتم 
تسلم العدد المطلوب من نسخ البحث للقسم الختص» ليتخذ بحلس 
القسم الاجراءات القانونية المطلوبة لاختيار أعضاء لجنة المناقشة 
فو لأسا المتخصصين . الذين سيكون منحهم الدرجة العلمية 
نينا بعل نامل عرو عسي :4" هن اسن ص و 
الناتعيف: اتنا المنافقة: 
فها يتصل بالبحث نفسهء يكون الحم عليه من خلال الأمور 
التالية : 


أ - جدة البحث واهفة: غلما: 3 اجتاعياً : 7 فكرياً. 
2 اتوائزالكيسية او .مغاطة 'قضأيا«اللحث. 


انظر لهذا الجزء من الكتاب 58 - 37 .م ,رطاتنصك5 همه 0ممكعاءنه . 
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ج - توافر الموضوعية في البحث. 
د - التقيد بالجوانب الفنية المطلوبة في البحوث العلمية. 
ه - ظهور شخصية الباحث العلمية التى تتمثل في ابداء الرأي»ء 
والنعه التهونى وق تركيته «المازما فيه وسريت: التصول. 
ثانياً: فيا يتصل بموقف الباحث لدى مثوله للمناقشة » والمقصود منها 
التعرف على الاتى: 
1< انتيفات»: «الباعف 3ن الفلية «الدوقة “وفيئية افا 
ومظ امنيا 
يه + آفائتة العليية ق: اققياتن «التقخوص:«والآزاءا وفيقة ها 
ج -الإجابة على ما يطرح على الطالب من أسئلة إجابة علمية 
هادئة ‏ والدفاع عما يرد عليه من اعتراضات. 
في ضوء ما تقدم من المقاييس تصدر لجنة المناقشة حكمهاء 
وتقديرها لمنح الدرجة العلمية المناسبة» واضعة في الاعتبار 
مدى استيفاء الباحث تلك المقاييس» وتوخيه لها في عموم 
التتجيف: 
' # خ# © © عو 
تم بعون الله وتوفيقه كتاب (كتابة البحث العلمي صياغة جديدة) 
بيد مؤلفه: الدكتور عبد الوهاب بن إبراهم بن محمد أبو سليان الأستاذ 
بقسم الدراسات العليا الشرعية بجامعة أم القرى بمكة المكرمة. وذلك في 
يوم الاحد الحادي عشر من شهر سُعبان عام 657 هاء الموافق العشرين 
من ابريل عام 1587م» وتم تصحيحه يوم الأربعاء التاسع من رمضان 
المبارك عام 0.٠1١هء‏ الموافق السادس من مايو عام 1١9810‏ مء متوجها 
إلى الله جل وعلا أن يعم به النفعء وأن يجعله خالصا لوجهه الكريم, 
وآخر:دغوانا أن" الخد لهرت" العالية: 
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اربع العربية 
الغياثي غياث الامم في التياث الظام. 
الطبعة الأولى. تحقيق ودراسة وفهارس عبد العظمم الديب. 
قطر: الشؤون الدينيةء عام .٠.1١ه.‏ 
ابن الأثيرء نصر الله بن عمد بن مد بن عبد الكريم. 
المثل السائر في أدب الكاتب والشاعر. 








تحقيق محبى الدين عبد الحميد. 
مصر: شركة ومطبعة مصطفى البابي الحلي » 1١١0/8‏ ه/ 989١ام.‏ 
البحوث الأدبية - مناهجها ومصادرها. 
بيروت : دار الكتاب اللبناني. 
روزنتال» فرانتز. 


ترجمة أنيس فريحة: مراجعة وليد عرفات. 





بيروت: دار الثقافة.» ١951١م.‏ 
سلطان» حنان عيسى » والعبيدي» غاتنم سعيد شريف. 
أساسيات البحث العلمي بين النظرية والتطبيق. 
الطبعة الأون: 
الرياض: دار العلوم للطباعة والنشر. 1:1.014١1ه/‏ 59846١م.‏ 


حون 


الشامخ , محمد عبد الرحمن. 
إعداد البحث الادبي. 
الطبعة الاولى. 
الرياض: دار العلوم للطباعة والنشر.ء 15.0١ه/‏ 1986م. 
ف تكن فنا أن رسال 
الطبعة السادسة. 
مصر: مكتبة النهضة المصرية. 19538١م.‏ 
ضيف ء شوقي . ش 
البحث الأدبي - طبيعته - مناهجه - اصوله - مصادره. 
الطبعة: [بدون]. 
مصر: دار المعارف. 
الطاهر . على جواد. 
منهج _ اليك الأدبي. 
الطبعة الثالثة. 0 
بيروت: الموّسسة العربية للدراسات والنشر. 9ا9١م.‏ 


الفراء محمد علىي. 
مناهج البحث في الجغرافيا بالوسائل الكمية. 
الطبية "اندم 


الكويت : وكالة المطبوعات» م6/ا5ام. 


فودة.ء حلمى خمدء وعبد الرحمن صالح عبد الله. 
المرشد في كتابة الأبحاث. 
الطبعة الرايعة . 
جدة: دار الشروقء 9487١م.‏ 


الما 


لانسون ومأييه. 

منهج البحث في الأدب واللغة. 

الطبعة الثانية . 

تر مه ميلد مندور. 

بيروت: دار العم للملايين» ؟58١م.‏ 
المرعشلي . يوسف عبد الر حمن » وخحمد سلم إبراهم سمارة » ومال مدي 
الذهي . 

مقدمة تحقيق مصابيح السنة لأبي عمد الحسين البغوي. 

الطبعة الول بيروت: دار المعرفة. عام /لا.1١1ه/ا948١ام.‏ 
ملحس» ثريا. 

الطبعة الثانية. 

#الاوام. 

منهج البحث العلمي عند العرب. 


الطبعة الأولى. 
بيروت: دار الكتاب اللسناني» الاوام. 


التوويء. أبو زكريا محي الدين بن :شرف. 
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المواري. سيد . 
دليل الباحثين فى كتابة التة 
ليل باحثين في كتابة التقارير ورسائل الماجستير والدكتوراه. 
الزيارة الثانية. 
الج 05 5 
لقاهرة: مكتبة عين يمس » ٠1548م.‏ 


رف 
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النشر والستوزيع والطياحَة 
الادارة - كيلو ثلاثة - طريق مكة - هاتف /ا.9ام" 
ص.ب. 4١45‏ جدة - الرمز البريدي "١49١‏ 
برقيا - مشكاتنا - تلكس 53 ,51101860 1.١.96‏ 
المكتبة - شارع البغدادية - هاتف 145331١-51449018‏ 
المكتبة - كيلو ثلاثة - طريق مكة - هاتف ١.18ل!ا4"‏ 
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